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Esta accion permite generar una solicitud para las siguientes gestiones que pueden llevarse a cabo ante

ROPyCE:
(L *Acceso a Compras Publicas.
‘ *Inscripcién en ROPYCE/RCOP.

*Renovacion de Inscripcion en ROPyCE
*Registro de Antecedentes Técnicos
*Modificacion de Datos (alta/baja de rubros, vinculacién/desvinculacion de representantes legales,
modificacion de datos propiamente dicha).
Aclaraciones:
o El titular o representante legal de la empresa, debera contar si o si con cuenta de CiDi Nivel 2.
¢ Al momento de enviar documentacion a ROPYCE en caso de ser requerida, debés tener en cuenta los

Requisitos a Verificar, las Condiciones de Digitalizacién y Como enviar Balance certificado por el CPCE.

0 Habiendo previamente iniciado sesion en CiDi, ingresd en:

https://fid.cba.gov.ar/ee-fid-multinota/form/Finanzas/SOL.ROPYCE b

Primer paso del formulario de solicitud: Iniciador.

Tramite Multinota
Gobierno de la Provincia de Cérdoba Digital

"

N
Iniciador | Tramite Anexos Confirmacidén
-

Datos del iniciador

A si mismo -

Desea relacionarlo con un trémite ya existente? (@) Mo () i

Volver I Cancelar Siguiente
. SR
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Los datos de iniciador (Apellido, nombre y CUIL) vendrdn predeterminados.

En el campo llamado Representado, selecciond la opcién “A si mismo™ o a la empresa
para la cual desees iniciar la solicitud, que te aparecerd solo en caso de que seas el
representante legal de la misma.

En la pregunta Desea relacionarlo a un trdmite ya existente?” selecciond la opcidén
"No", si es la primera vez que haces la solicitud de esta gestion para esa empresa ante
ROPyCE.

Si ya realizaste una solicitud para esta misma gestion y empresa ante ROPyCE
previamente, podés seleccionar la opcidén "Si" y a continuacion asociar esta nueva
solicitud a la solicitud generada inicialmente. Selecciond el trdmite inicial desde la
lista de trdmites que te figuren inciados por vos y hacé click en Validar.

A continuacion hacé click en

° Segundo paso del formulario: Solicitud.

Formulario de Solicitud ante ROPyCE

Ministerio de Economia y Gestién Pablica - R?glﬁll'\'.\ Oficial Proveedores ¥ Contratistas Estado

Iniciador Solicitud Docurnentacion Confirmacidn

Informacicn a tener en cuenta:

Es fundamental identificar a quién corresponde la documentacién que va a presentar: Persona Juridica o integrantes de un Contrato Asociativo. La documentacidn requerida varia segin e
tipo de solicitud seleccionada, por lo que es iImpontante presentar ka documentacion especifica para cada caso y verificar que | 1 dos sean =

Tipo de Solicitud

CUIT Persona Juridica o Integrantes de Contratos Asociative *

Q, Mo se pudo recuperar la informacitn solicitada

Agregar

En esta seccidn selecciond la gestidn arealizar.
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Formulario de Solicitud ante ROPyCE

Ministerio de Economia y Gestion Publica - Registro Oficial Proveedores y Contratistas Estado

Iniciador ( Solicitud R\ Documentacian Confirmacion
g Tk

Informacién a tener en cuenta:

Es fundamental identificar a quién corresponde la docurmentacion que va a presentar: Persona Juridica o Integrantes de un Contrato Asociativo. La documentacion
requerida varia segun el tipo de solicitud seleccionada, por lo gue es importante presentar la documentacidn especifica para cada caso y verificar que los datos cargados
sean comectos,

Tipo de Solicitud

—selec“cmnau-—"

Acceso a ComprasPiblicas
Inscripeign en ROPYCE
Maodificacion de Datos

Registro de Antecedentes Técnicas

Renovacidn de Inscripcion ROPYCE

r—

Y a continuacién completd todos los datos que solicita el formulario. Todos los campos con *
son obligatorios.

Tipo de Solicitud
Inscripcidn en ROPYCE -

CUIT Persona Juridica o Integrantes de Contratos Asociativo =

Agregar

En el campo llamado "Cuit Persona Juridica o Integrantes de Contratos Asociativos”,
completd con el nimero de CUIT de la persona humana o juridica y hacé click en buscar (,©).
Selecciond y agregd la persona encontrada. En el caso de contratos asociativos no inscriptos,
completd con los CUIT de cada uno de sus integrantes.

et
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Ej datos a modiical, rubos, ientificador de obra, et

Una vez agregado, completd el campo llamado “E-mail corporativo” con alguna
direccion de e-mail vdlida, en la cudl recibirds informacion sobre el avance de la solicitud.

Para los contratos asociativos NO INSCRIPITOS completd el campo “Razén social
contrato asociativo” con el dato correspondiente.

Tené en cuenta que si la informacion provista es veridica y coindice con la declarada ante
otros organismos y con la documentacién ya acreditada, tu solicitud se resolverd con
mayor celeridad. Podés utilizar el campo llamado “Ingresa todo dato necesario para tu
solicitud” para hacer cualquier tipo de aclaracion o detallar cualquier tipo de
informacion que consideres relevante; como por ejemplo, actividades/rubros a proveer,
datos a modificar, numeros de identificador de las obras a registrar en concepto de
antecedentes técnicos, etc.

Hacé click en

=
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Formulario de Solicitud ante ROPyCE

Ministerio de Economia y Gestidn PUblica - Registro Oficial Proveedores y Contratistas Estado

e Tercer paso del formulario de solicitud: Documentacion.

Iniciador Solicitud | Documentacion

Suthir archivos

[{]J Seleccionar archivo Seleccione un archive Seleccionar entre documentos presentados

Impaortante:

La documentacion deberd ser escaneada a color de la original, o bien, de una copia certificada por Escribano pablico (y legalizada si el certificante es de otra provincia).

SIAF
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Mds informacidn

Confirmacidn

Debera ser presentada desde la cuenta de CiDi Nivel 2 del representante legal de la empresa. Si fuera presentada por ofra persona, debera contar con firma digital del representante legal.

De este modo, estards declarando que la misma no fue adulterada y que podra ser requerida en su formato original cuando se lo requiera.

Anterior Cancelar

Adjuntd la documentacion correspondiente. Para ello, hacé click en Seleccionar archivo
y una vez elegido el archivo desde tu ordenador, hacé click en Subir archivo. Cada
archivo que haya sido subido efectivamente, aparecerd detallado mds abajo, con la

posibilidad de ser eliminado de la lista de documentacion a presentar.

Verificd las Condiciones de Digitalizacion ingresando en:

https://compraspublicas.cba.gov.ar/wp-content/uploads/2021/10/CONDICIONES-

DE-DIGITALIZACION.-Oct21.pdf

A continuacion hacé click en m
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Cuarto paso del formulario de solicitud: Confirmacion.

Formulario de Solicitud ante ROPYCE BEee

Iracapar L] Documeriscdn Confimaciin

£Confirma el ingreso de datos?

Iniiager
Fpraiarnicds A il Sisma

Triemite relacicnads: MO TIEME

Informacn » tener 0 cuena
Es fundamenial identificar 3 gukén comesponde L Sooumentaciin gue va 3 preteniar: Persona Jurithca o Imegranies de un Condrans Asociaiien. Lo SoCumenisciin requenda vars wegin ¢ ipo

B BEE0TIT BRCTID TN DT 1D Qo #0 STIREITRTOR DOEBETEAT 1 GoTu T I0En SRRHCIETE DR T SHI0 Y werioar Juk 0B SHID SERA00E HEN DRI

Selsocone ¢ oo de soboiud @ geonan insorigodn e ROPLE

CUIT Pacaoaa Jurdici ¢ bbpgrarned oo Continscd ARociltvg

E-musil Comorativn Pomadesm

Pazén Social Contrate Avociatren

Ingrene bado dade necraanc para le nchciud £ Saton o moddlicar ratns. iddentdficador de nbra. e

Doscumentacidn

Subir MEhos

Imparuien

Lav docurmancacede ceberd ser scarva-da o color oo a onginal. o ban, de una copia cemiiceda por Escribanc piisics [y bgalizads s el comftcance os de cam provncia).

Daberd sor presentids desce ks cosrna oo Gl Neoel 2 ded sepresenianon legal de la emcresa. 5i fawrs soesemada por ora persona. Sebird comtar con rma ol del eprrentin s egal

Do gane mexce, sanarks Seclaranse sue [ =iama no dos adubeneda 7 gus podnl ser requends sa su fermans oniginal cubnde se lo requsn

Revisd detalladamente que todos los datos declarados y la documentacion adjunta, sean
correctos. Y hacé click en “Confirmar”, para enviar la solicitud a ROPyCE.

A continuacién verds la confirmaciéon del envio del formulario y podrds descargar el
numero de sticker haciendo click en “Descargar sticker”.

Podés consultar o solicitar mds detalles a través de:

 lafanpage de ROPyCE en Facebook: https://www.facebook.com/ropycecba/
e enviando un e-mail a ropyce.compraspublicas@cba.gov.ar
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