Gestor Integral de Pedidos (GIP)

¢,Como autorizar uno o varios comprobantes? SIAF

Sisterna Integral de
ADMINISTRACION
FINANCIERA

Ingresd a CIDl y en la seccién “Servicios” buscd la herramienta "Gestor Integral de
Pedidos (GIP)":
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En el menu desplegable, ingresa a “Autorizacién y Recepcion Bs y Ss” E
Consulta los documentos que te han enviado para autorizar el gasto.
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' Los documentos a autorizar son aquellos que un usuario del Area de Compras te envié
® desde la Bandeja de Compras a tal fin.

Contas con filtros disponibles, incluyendo aquel que te muestra los documentos enviados
pendientes de autorizar haciendo click en “AUTORIZACION DE GASTO”
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Podés consultar la guia rapida “¢ Cémo consultar un comprobante y sus detalles?”
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° Selecciona el o los documentos para los que vas a autorizar el gasto y hacé click en
e
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. Usted selecciono Comprobantes que también seran
—. marcados como recibidos al autorizar el gasto. En el
caso de que desee adjuntar documentacion de
recepcion debera hacerlo por el botén “Confirmar
Recepcion”. j Desea Continuar?

CANC ET‘ CONTINUAR

Si te enviaron documentos para ser Recibidos y Autorizados, puedes realizar ambas acciones directamente
seleccionando Autorizar Gasto.
Sin embargo, si necesitas adjuntar archivos durante el proceso de recepcion, deberas realizar las acciones por
separado: Primero, recepciona el/los documentos, luego adjunta el/los archivos necesarios, y finalmente
procede con la autorizacion.

° Aguardéd un momento e ingresé el PIN de acceso al Token para firmar el/los documentos,

luego hacé click en m

D Expedientes

Firma con Certificado Digital ONTI

Ingrete PIN die acooss al lokes para ol firmader 2731211614

Fmand dotumealas.

(Clave [

) (==

A

Cargando...

CORDOBA

Seguimos haciendo

2/4




Gestor Integral de Pedidos (GIP)

¢,Como autorizar uno o varios comprobantes? SIAF

Sisterna Integral de
ADMINISTRACION
FINANCIERA

Firma masiva de
Ordenes de Compra | Facturas

H|:: revisado los documentos a firmar

CAMCELAR ‘ CONFJRMAR '

El sistema te informara que los registros se autorizaron correctamente
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Una vez firmado, verifica que la firma haya impactado correctamente haciendo click en
“Verificar Firma”
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° Si querés Rechazar la Autorizacién, selecciona el o los documentos y hace click en

luego confirma la accion.

Geslor Integral de Pedidos
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El sistema te informara que se rechazé la solicitud de firmas correctamente

Se rechazo comeciamente la solicitud de firmas.
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Haceé click en “Ver Detalle” ©* para consultar toda su informacion, el Historial de
Estados, los Datos de Conformacion y Documentos Adjuntos
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En el menu desplegable, ingresé a “Mis autorizaciones y recepciones” para acceder al
listado de los mismos y su informacién relacionada.
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Al ingresar, por defecto el sistema mostrard la informacion de dos (2) meses anteriores a la fecha

de la consulta.

Podés consultar los documentos autorizados haciendo click en “AUTORIZACION DE GASTO”, y

luego en la seccion “MAS FILTROS”, haciendo uso de los filtros “Fecha Documentos” y “Aut.
Gasto y/o Recepcidén” podras seleccionar otras fechas de consulta.
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