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Los documentos a autorizar son aquellos que un usuario del Área de Compras te envió
desde la Bandeja de Compras a tal fin.

En el menú desplegable, ingresá a “Autorización y Recepción Bs y Ss”
Consultá los documentos que te han enviado para autorizar el gasto.

Sistema Integral de
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

SIAF

CÓRDOBA
Seguimos haciendo 

Gestor Integral de Pedidos (GIP)

¿Cómo autorizar uno o varios comprobantes?

1
Ingresá a CIDI y en la sección “Servicios” buscá la herramienta "Gestor Integral de
Pedidos (GIP)":

Contás con filtros disponibles, incluyendo aquel que te muestra los documentos enviados
pendientes de autorizar haciendo click en “AUTORIZACIÓN DE GASTO” 

2

Podés consultar la guía rápida “¿Cómo consultar un comprobante y sus detalles?” 



CÓRDOBA
Seguimos haciendo 2/4

Seleccioná el o los documentos para los que vas a autorizar el gasto y hacé click en 

Si te enviaron documentos para ser Recibidos y Autorizados, puedes realizar ambas acciones directamente
seleccionando Autorizar Gasto.

Sin embargo, si necesitas adjuntar archivos durante el proceso de recepción, deberás realizar las acciones por
separado: Primero, recepciona el/los documentos, luego adjunta el/los archivos necesarios, y finalmente

procede con la autorización.
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Sistema Integral de
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

SIAF

Gestor Integral de Pedidos (GIP)

¿Cómo autorizar uno o varios comprobantes?

Aguardá un momento e ingresá el PIN de acceso al Token para firmar el/los documentos,
luego hacé click en

Verificá haber revisado los documentos a firmar y luego hacé click en el botón 
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CÓRDOBA
Seguimos haciendo 3/4

Una vez firmado, verificá que la firma haya impactado correctamente haciendo click en
“Verificar Firma”

El sistema te informará que los registros se autorizaron correctamente

Sistema Integral de
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

SIAF

Gestor Integral de Pedidos (GIP)

¿Cómo autorizar uno o varios comprobantes?

El sistema te informará que se rechazó la solicitud de firmas correctamente

Si querés Rechazar la Autorización, seleccioná el o los documentos y hace click en
luego confirmá la acción. . 
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4/4
CÓRDOBA
Seguimos haciendo 

Gestor Integral de Pedidos (GIP)

Hacé click en “Ver Detalle”         para consultar toda su información, el Historial de
Estados, los Datos de Conformación y Documentos Adjuntos

6

Sistema Integral de
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

SIAF

Gestor Integral de Pedidos (GIP)

¿Cómo autorizar uno o varios comprobantes?

En el menú desplegable, ingresá a “Mis autorizaciones y recepciones”
listado de los mismos y su información relacionada.

para acceder al

Al ingresar, por defecto el sistema mostrará la información de dos (2) meses anteriores a la fecha
de la consulta.

Podés consultar los documentos autorizados haciendo click en “AUTORIZACIÓN DE GASTO”, y
luego en la sección “MAS FILTROS”, haciendo uso de los filtros “Fecha Documentos” y “Aut.
Gasto y/o Recepción” podrás seleccionar otras fechas de consulta.
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