BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

¢,Como Enviar a Recibir un Bien o Servicio ? SIAF

Sisterna Integral de
ADMINISTRACION
FINANCIERA

0 Ingresd o MBI v buscd el comprobante con el que querés trabajar, podes
hacer uso de los filtros disponibles para refinar tu busqueda.
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° Selecciond el/los comprobantes que vas a enviar a recibir y hacé click

en B Enviar para Recepcicn
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Cantidad de registjos: 1

\‘ O Podés descargar el comprobante haciendo click sobre el nimero del mismo

.O Podés seleccionar varios comprobantes y enviarlos a recibir de manera conjunta
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Si se envia arecepcionar aun tercero segui los siguientes pasos

Completd el cuit la persona que
va arecibir y hacé click en la lupa

para que el sistema muestre el
nombre de la misma.
Estas por enviar a recepcian de ltems.,
[ YeReshe
Chequea los datos y hacé camcnn | commmun
click en Agregar -
Estas por enviar a recepcion de liems.
o (=)
. , ., , P!I‘arKlb!reﬂClFJ‘.ﬂ.
Realizd una observacion que serda
visible por el agente que recibe

K CANCELAR

Confirmd la accion para enviar
a recepCionGr Estas por enviar a recepeidn de Items.
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° Si sos vos quien va a recibir segui los siguientes pasos

@ Tildd la opcion“Yo Recibo”

Estas por enviar a recepcion de ltems.

[0 Yo Recibo

CANCELAR

@ Al seleccionar “Yo Recibo” tenés la

posibilidad de adjuntar documentos o
adicionales relacionados con larecepcion,
para eso hacé click en | i souwmssncuve

y buscd en tu carpeta o arrastrd el
documento a adjuntar

Estas por enviar a recepcion de lems,

© ITENZINA . W B, Masing ]

Swrha o has click paca ehegir of

archivn.
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Los documentos adjuntos se
listardn enla grilla
correspondiente, podés
eliminarlos haciendo click en §
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Control de
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° Reversar acciones:

Si enviaste arecepcionar:

Podés anular el envio a recepcionar, seleccionando el/los comprobante y
haciendo clicken EREE T

Confirmd la accidn haciendo click en “ANULAR ENVIO”

=]
=

:Estas seguro de anular el envio de recepcion de
este/os comprobante/s?

CANCELAR ANULAR ENVID

EIS|ste_ma mostrgro un.’ A e e o con b, ¢
mensaje de Confirmacion : i

Corrobord que figure “NO” en la columna Recepcidn de Bs/Serv

— . Control de Autorizacion del Recapcion de
m""'” e e —_— . = = R Formalidades gasto Es/Serv
\/‘ND NO NO

Si seleccionaste “Yo Recibo”:

@ Podés reversar la accion seleccionando el/los comprobante y haciendo

Confirma la accion haciendo click en REVERSAR”

:Estis seguro de reversar la recepcion de este/os comprobante/s?

CANCELAR J [ REVERSAR

i o ", Reversadalan ion de los comy con exito. %
El sistema mostrard un [ BCEps probantes

mensaje de Confirmacidén

Corrobord que figure “NO” en la columna Recepcidn de Bs/Serv

» ¢ Control de Autorizacion del Receprion d
BENy - - o o o T Formalidades gasto Ba/Serv

—" NO NO NO
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