
CÓRDOBA
Seguimos haciendo 

Seleccioná el/los comprobantes que vas a enviar a recibir                   y hacé click
en                       
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BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

¿Cómo Enviar a Recibir un Bien o Servicio ?

Ingresá a                                      y buscá el comprobante con el que querés trabajar, podes
hacer uso de los filtros disponibles para refinar tu búsqueda.      

Podés descargar el comprobante haciendo click sobre el número del mismo

Podés seleccionar varios comprobantes y enviarlos a recibir de manera conjunta
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3.1

3.2

3.3

3.4

El sistema mostrará un
mensaje de Confirmación

3.5
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BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Completá  el cuit la persona que
va a recibir y hacé click en la lupa
para que el sistema muestre el
nombre de la misma.

 Chequea los datos y hacé
click en Agregar

Realizá una observación que será
visible por el agente que recibe

Si se envía a recepcionar a un tercero seguí los siguientes pasos

Confirmá la acción para enviar
a recepcionar

Verificá que figure ENVIADA en
“Recepción de Bs/Serv”
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mensaje de Confirmación

3/4

Si sos vos quien va a recibir seguí los siguientes pasos

Tildá la opción “Yo Recibo”

Al seleccionar “Yo Recibo” tenés la
posibilidad de adjuntar documentos
adicionales relacionados con la recepción,
para eso hacé click en
y buscá en tu carpeta o arrastrá el
documento a adjuntar

Los documentos adjuntos se
listarán en la grilla
correspondiente, podés
eliminarlos haciendo click en 

Confirmá la acción 

Verificá que figure SI en
“Recepción de Bs/Serv”
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CÓRDOBA
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Podés anular el envío a recepcionar,  seleccionando el/los comprobante y
haciendo click en 

Podés reversar la acción seleccionando el/los comprobante y haciendo
click en 

Si seleccionaste “Yo Recibo”:

El sistema mostrará un
mensaje de Confirmación

4/4

Si enviaste a recepcionar:

Reversar acciones:

Confirmá la acción haciendo click en “ANULAR ENVÍO”

Confirmá la acción haciendo click en REVERSAR”

El sistema mostrará un
mensaje de Confirmación

Corroborá que figure “NO” en la columna Recepción de Bs/Serv 

Corroborá que figure “NO” en la columna Recepción de Bs/Serv 
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