ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

¢, Coémo dar de alta un agente para realizar pedidos en GIP?

Si tenés rol para configurar oficinas, ingresa a la seccion “Configuracion de Oficinas” E , donde
vas a poder crear oficinas, asignarle programas, asignar los funcionarios que autorizan el gasto y
agentes que pueden pedir a su nombre.

1 Ingresa a la seccion “Configuracion de Oficinas” y buscé la Oficina con la que vas a trabajar.
Tené en cuenta el nivel donde necesitas agregar al solicitante.
Si ese agente tiene que administrar a todas las oficinas, debés ingresar a ; pero si solo

debe manejar una/s oficina/s en particular debés ingresar a /’ .
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2 Para asignar a un agente a una oficina particular, hacé click en el boton Editar / y, enla

seccion “Responsables | Solicitantes” presiona Editar »*

En la seccion “Personas con permisos GIP”, escribi el nombre o el CUIL de la persona que
guerés habilitar en esa oficina para que realice pedidos:

0701 - SECRETARIO PRIVADO

Personas con permisas GIP

Ral cuL Hombeo

Wi hay infarmacida disponi bl

ane SAF Secretaria de Ministerio de' %
® - ADMINISTRACIGN ECONOMIAY P ——— 1/3
.. FINANCIERA cesTioNrPuBLica CORDOBA



BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES A compraspiplicas

¢, Coémo dar de alta un agente para realizar pedidos en GIP?

4 Selecciona al usuario, el rol “REALIZA PEDIDOS GIP” y hacé click en

Cofiguracion Oficinas y Usuarios @ Villarreal Barrasa DFICINA

Harng MINESTERIO DE SALUD -

Geslion de Responsables | Solicitantes

0101 - SECRETARIO PRIVADO

Persciias con permisos GIP
Mot

~
27308439270 - LALIRA FERALTA = [rctm ZA PEDIDOS GIF X - ‘

5 Verifica que haya quedado cargado correctamente el usuario solicitante en la oficina seleccionada.

tiomn d B i

0101 - SEGRETARIO PRIVADO

Parsanas con parmisos GIP

Mombre - Hol

+ FGAR
Rod CUn Nombing
AUTORIZAMTE DEL GASTD I7INZ1EN4 VILLARIREAL BARRCE0  MARIMNA U
REALIZA PEDIDOS GIP 27302430270 LAURA PERALTA U
Podés utilizar el filtro disponible para una busqueda mas agil: | Buscar usuario cIp Q ]
Buscar usuario GIP

Personas con permisos GIP laurg Q
Rol cuL MNombre
REALIZA PEDIDOS GIP 27308439270 LAURA PERALTA
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BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES A compraspiplicas

¢, Coémo dar de alta un agente para realizar pedidos en GIP?

Si te equivocaste al relacionarlo, o querés dar

de baja un usuario de esa oficina, hacé click en O

Luego hacé click en Aceptar.

iDesea eliminar la siguiente persona: LAURA PERALTA?

RECORDAR que si tiene pedido o comprobantes relacionados los va a
perder.

ACEPTAR CANCELAR

7 Verifica que se haya eliminado correctamente:

Wilkameal Barroso OFICINA

Cofiguracion Oficinas y Usuarios @ e ANISTERIO DE SALUD

Il
~

Gestian de Responsables | Solicitantas

0101 - SECRETARIO PRIVADO

Personas con permisas GIP

Rol cum Nomore

AUTORIZANTE DEL GASTOD 273N 2111614 WILLARREAL BARRDSD  MARNA

» P BEE D DN >
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Perganss con permisos Bandeja de Compras y Contrssiones

kol G Hombre
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