A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Modulo OCD - Enviar a Autorizar el Gasto

1 Ingresé a "Orden de Compra Directa" haciendo click en la opcién del menu desplegable.
Busca la OCD que quieras enviar a autorizar, podés hacer uso de los filtros de busqueda disponibles.

Orden de Compra Directa Q@ e e

Requerimientos

Carrito de compras . ~
FILTRAR POR = No.C ~ ESTADOS £h PROVEEDOR Bl DETALLE ITEM B3 AUT. DEL GASTO 5 AREA/OFICINA Fecha Orden de Compre g
Cotizador

Bienes/Servicios m EXPORTAR
Obras Publicas Orden de Autorizacion del
Fecha Inicio Estado O.C. Proveedor Autorizante Importe
Compra Gasto
Reserva de Crédito
BT B 0000-000091 27/03/2024 GENERADA 360 MKT S.R.L DOMENELLA. MARIA GIMENA N $6.250,0000 es>08
Orden de Compra Directa
0000-000092 27/03/2024 GENERADA 360 MKTS.RL. VILLARREAL BARROSO BARROSO, MARINA s $3500000 ®© B> Q@ B
Comprobantes
Expediente Digital 0000-000110 04/04/2024 NOTIFICADA 360 MKTSR.L DOMENELLA, MARIA GIMENA N $ 6.250,0000 ® ﬂ @

Notificaciones

2 A la derecha de la pantalla encontraras las acciones disponibles para cada Orden de Compra.
Hacé click en el boton “Enviar a Autorizar el Gasto”B,

OFICINA

Orden de COmpra Directa MINISTRO FINANZAS

]
(LS = NocC A ESTADOS £} PROVEEDOR B DETALLE ITEM AUT. DEL GASTO @ AREA/OFICINA Fecha Orden de Comprz g

-
<] [ EXPORTAR

Orden de . . Autorizacion del
Fecha Inicio Estado O.C. Proveedor Autorizante Importe

Compra Gasto
® 0000-000091 27/03/2024 GENERADA 360 MKTS.R.L DOMENELLA, MARIA GIMENA N $ 6.250,0000 @ / > ® %
L 3

0000-000092 27/03/2024 GENERADA 360 MKT S.RLL. VILLARREAL BARROSO BARROSO, MARINA s $3.500,0000 @ > @ n
A

3 Completa el campo Observaciones y hacé click en “Autorizar”:

(/)

Estds por enviar para autorizar de gasto

Observaciones *

TP oDiTgaToTTe

CANCELAR ‘ AUTORIZAR ‘
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Modulo OCD - Enviar a Autorizar el Gasto

4 Completa todos los datos para crear el eDoc:
Nuevo Documento Electrénico

Unidad *
Tipo de Documento *

Nombre del Documento *

Documento Visible @iy
sible’, otros usuarics poaran ac ceder ¥ visua izar este documento

Al habilitar la opcién de ‘Documento Vis

La opcion “Documento Visible” permite
que otros usuarios puedan acceder y
visualizar  este  documento. Podés

deshabilitarla con el boton g .

Adjuntar Documentos

Por defecto, el documento se creara con la § ADJUNTAR ARCHIVO
Orden de Compra Directa. Podés eliminarla y
) . i _pdf es el formato soportado. 20 Mb Peso Maximo
adjuntar otro archivo de ser necesario. . souoaonisspdf
Firmas

m cuIL Q, AGREGAR

Ingresa el Cuil del usuario que Autorizara el -
® Digital PDF

Gasto.

CANCELAR CREAR DOCUMENTO

Hacé click en “Crear Documento” @,

El sistema te informara que el documento se generd
correctamente y el nimero del mismo

If__vj Se envio con éxito el envio de autorizacion de gasto. Se generd el documento: CBA_DGCCO1_2023_00000282
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https://www.google.com/search?sca_esv=569194044&rlz=1C1CHBD_esAR1045AR1045&sxsrf=AM9HkKlpbJQW-JB6XflnTyntF_fNv04bFw:1695922217371&q=deshabilitar&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwiK1NTK6s2BAxXRrJUCHTvIAosQkeECKAB6BAgIEAE
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5 Corrobora que figure “ENVIADA” en la columna Autorizacion del gasto:

AUT.
FILTRAR DETALLE q
i= NO.C. A ESTADOS  §h PROVEEDOR [ rem [:- @ AreajoriciNa | Fecha Orden de Compra

&
GASTO
[ ExPoRTAR
Orden de .
oo Fecha Inicio Estado 0. Proveedor Autorizante Area/0ficina Autorizacién del Gasto Importe
mpra
0000-000288  27/11/2024 GENERADA CARENADANIEL OSCAR  MARIA URIBURU  MINISTERIO DE ECONOMIA Y GESTIO ENVIADA seoooon @ @ B, 9 2

6 El sistema puede mostrarte un mensaje de confirmacién de creacion de e-doc pero sin asignar un firmante al
mismo:

Se generd el e-doc CBA_DJTAF01_2024_00000706
pero se produjo un error con la plataforma
Expediente para cargar la solicitud de firma en el e-
doc, intente nuevamente en unos segundos cargar la
solicitud de firma presionando el botén Cambiar
firma/Cargar solicitud de firma o envie un mail a
ApoyoTecnicoMF@cba.gov.ar o cargue un gali
indicando en el asunto: Error al cargar solicitud de
firma en e-doc en aplicacion BCC

ACEPTAR

Hacé click en el boton "Aceptar" y la Orden de Compra Directa se visualizara en la columna Autorizacion del
Gasto con el estado "Firmante no asignado". Asigna un firmante desde “Cambiar Firma” @-

Orden de Compra Directa

AUT.
FILTRAR DETALLE .
POR = No.c. ~ ESTADOS  §b PROVEEDOR B B DEL @ AREA/OFICINA  FechaOrden deCompra

GASTO

Oficina
w MINISTERIO DE ECONOMIA Y GESTION PUBLICA

[¥) ExPorTAR

(_ Fimante no asignado €))  LIMPIAR FILTROS
Orden de - i
Fecha Inicio Estado 0.C. Proveedor Autorizante
Compra

Area/Oficina Autorizacion del Gasto Importe

FIRMANTE NO ASIGNADO % 500,0000 o> Q @
FIRMANTE NO ASIGNADO $ 320,0000 > Q gi 2

0000-000287 27/11/2024 GENERADA ARENA DANIEL EDUARDO MARIA URIBURU

MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ GESTION PUBLICA

0000-000292 27/11/2024

GENERADA ARENA DANIEL EDUARDO MARIA URIBURU MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ GESTION PUBLICA

7 Si necesitas anular o cancelar el envio a autorizacion, hacé click en: Ba

FILTRAR POR = No.C.

D FECHA ~ ESTADOS ‘Eh PROVEEDOR

@] exporTAR

Orden de Compra Fecha Inicio Estade 0.C Proveedor

0000-000193

Autorizacion
Imparte
del Gasto "

DOMENELLA, MARIA GIMENA ENVIADA 5§13.500.000000 &) @ 2-

' Esta acciéon desasocia el e-doc
[ ]

Autorizante

28/09/2023 GEMERADA PRUEBA

Secretaria de MEiE;e"iOD de, P 35
ADMINISTRACION ECONOMIAY R
. SA F | FINANCIERA GESTIONPUBLICA CORDOBA




A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Modulo OCD - Enviar a Autorizar el Gasto

=

El sistema te pedira que confirmes la aitoosemhsdlanioi
anulacion del envio a autorizar el gasto. AUIGHZCIO e gaeto

\ @ Agenue Autorizante de Gasto: 27309789925 - Domenella, Maria Gimens

CANCELAR I ANULAR ENVIO Iﬂ

Hacé click en “Anular envio” y el sistema te
mostrara un mensaje de confirmacion.

l:\:'j Se anulé con éxito el envio de autorizacion de gasto.

Por ultimo corrobora que figure “NO” en la columna Autorizacién del gasto.

= NFO.C D FECHA A ESTADOS £h PROVEEDOR

[@ ExporTAR
Autorizacion
Orden de Compra Fecha Inicio Estado 0.C. Provesdor Autorizante Imperte
del Gasto
0000000153 28/09/2023 GENERADA PRUEBA DOMENELLA, MARIA GIMENA MO 13.500.000,c000 ®@/s=>0 B‘

8 Cuando el funcionario haya autorizado el gasto, veras “Sl” en la columna Autorizacion del Gasto.

i= N°O.C. D FECHA A ESTADOS b PROVEEDOR

[@ exporTAR
Autorizacion
Orden de Compra Fecha Inicio Estado O.C Proveedor Autorizante Importe
- del Gasto
0000-000193 28/09/2023 GEMERADA PRUEBA DOMEMELLA, MARIA GIMENA sl $ 13.500.000,0000 @ > @ ﬁ

Recorda que podés chequear si se firmé la OCD utilizando el icono “Validar Firmas” & .

9 Si la Orden de Compra ya esté autorizada, podés Reversar la Autorizacion del Gasto haciendo click en [

FILTRAR POR i= N°0.C. D FECHA A" ESTADOS £h PROVEEDOR

[@ exporTAR
- V iy
Orden de Compra Fecha Inicio Estado 0.C. Proveedor Autorizante Impaorte
del Gasto
0000-000190 28/09/2023 NOTIFICADA MOYANO EDUARDO AREIL GALVAN, EDGARD ALVARO 2l $100,0000 @ > @ ﬁ

Podés realizar esta accion siempre y cuando
® Jla OCD NO esté asociada a un comprobante
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. . . L w " . .z
] Cuando el funcionario no haya autorizado el gasto, veras “RECHAZADO” en la columna Autorizacion del
Gasto.
FILTRAR DETALLE AUT
e = N°O.C. ~ ESTADOS £k PROVEEDOR [ rem B DEL @ AREA/OFICINA  Fecha Orden de Compra g
GASTO
[#] EXPORTAR [ Rechazeds @) LIMPIAR FILTROS
‘ Au‘c"izac“"n
Fecha Inicio Estado O.C. Proveedor Autorizante Area/Oficina Importe
Compra del Gasto
0000-000289 27/11/2024 GEMERADA CAREMA DANIEL OSCAR  MARIAURIBURU  MINISTERIO DE ECONOMIA Y GESTION P RECHAZADA $ 500,0000 >R
Cantidad de registros: 1 Filas por pégina: 25 = 1-1de

Recorda que podés designar a otro firmante que autorice el gasto.

Aclaracion

Si necesitas asignar, reasignar o cambiar el funcionario al que le enviaste la OCD para autorizar el gasto, hacé
click en “Cambiar Firma” s. y completa los datos del nuevo firmante.

Oficina

= Orden de Compra Directa MINISTERIO DE ECONOMIA Y GESTION PUBLICA
L
AUT.

- o = no.c A ESTADOS £} PROVEEDOR [ L oC B DEL @ AREA/OFICINA  Fecha Ordende Compra L]

= [TEM GASTO

<]

® @) ExPoRTAR

Fecha Inicio Estado 0.C. Proveedor Autorizante Area/Oficina Autorizacién del Gasto Importe

0000-000288 27/11/2024 GENERADA CARENA DANIEL OSCAR MARIA URIBURU MINISTERIO DE ECONOMIA Y GESTION PUB... NO $ 6.000,0000 ® /. > @ a
B
a8 0000-000292 27/11/2024 GENERADA ARENA DANIEL EDUARDO MARIA URIBURU MINISTERIO DE ECONOMIA Y GESTION PUB... FIRMANTE NO ASIGNADO $320,0000 ® > @ @
=z
CAMBIAR/ REASIGNAR autorizante del gasto: Cambiar autorizante:
Firmante actual:
Ingresa el CUIL del nuevo autorizante y realiza la + Agene Aorizane de Gt 23333255750 - Ramive, Carln
busqueda del mismo. Hacé click en el boton Nuevo frmante: 1
. - , , : o,
AGREGAR y el sistema habilitara el boton .
. ) Digital PDF
ACTUALIZAR. Hacé click en el mismo para grabar el - 25299652024 -anaue, i ooy B
. 2

nuevo autorizante. R

FIRMANTE NO ASIGNADO para autorizar el gasto: Cambiar autorizante:

Tener en cuenta que si selecciond que el autorizante también recibe, al momento de cambiarlo también se cambiara |a recepcién al nuevo autorizante de gasto.

Ingresa el CUIL del autorizante y realiza la busqueda Nohay un imenteasignade.

dfal mismao. .I'-|ac’e click ’en el botén AGREGA,R, . el oo e .
sistema habilitara el boton ACTUALIZAR y hacé click

en el mismo para grabar el autorizante.

@ Digital PDF
2

CANCELAR | ACTUALIZAR
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