A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto

1 Ingresa a Wi PCE==""00 Y busca el comprobante con el que querés trabajar.

Co mprobant es Villarroal Barmaso

v SIETERNO OF FsCANT AT

E W° TRARRACCHON rj FECHAT COMPRIBAWELS o [RTADDS B PROVEEDD®R W OMAS FATROS
EWVIADD, M COMPORUADD ¥ RICIBIDG. ) OB TRATREE o 1D LIMPLAE Fr TR
m 1] pa .. h @
R apaidn
sSEnd Tigen ¥ Feeha e InpoIte o Earads s + walingl Aaes de N Onsen Cantrod de )
oW Comprobante Comgeoante  Comgrabane Cornge slepare Al Presesiacion de Compra Foemalidades el ganio Bager
ey
D 1ESLABATREAAD Eh2NAD SEFALTURA B L TR R P ] £ e ERVLAES SRR - ARENA D HEF(Ham PRpICONOL. EO0DMI0E NG L
D IEBEL-4TRITAG $928%E SE-FACTURA B 102N S 1235000 ERondded DETTEVRONED - ARENA D, HERHsm CEECCaN OF INEEO04E MO La] -]
0 azeszeazs e OEFACTURA B W00 § 100000 ERVIADS DOTTEVROLOZ - ARENA D, WCF(Mom.  DEECCONOR. Q000000180 O CHVIADA NGO

R Hn
Tipo de Fiecha de gt g Extadio de 2 Walalads sres de N" Quden Comvired de Autnrizacion i
- Treedol L
Complataets Compirobante  Comgeobame Comprobante AF Presentatidn d¢ Compra Foamalidadies  del ganio s
B Sy
O 1usaxanrassaz Jevaese DEFACTURAS  OB/11/202 $ildes  ENVIADO ZOITHINO0NZ- ARCNA DL MCF(Mem.  DIRECCIONGE. QOOS00CO04  NO L] Mo

3 Selecciona el comprobante y hacé click en E. “Enviar a Autorizar el gasto”.

5 8 B O

Tipo de Foiha de Imgerte de fitass or o Vallado Asva dn N Seden Contrel a¢ Agbaizackdn
N ]

Coampilibam e Compeoame  Comsnbame ConTaptobiante AR Predemaiin Bt Cormprs Foamalidsdes  del gassn -

[

CHFACTURE B 0312 S1X300 EHNSADD HTTEVH00NT - AREMA D HCF{Hom DRECCIIN GE.  QOOD-O0030E MO Lo L] & d E
Ervens 3 Aatsntar ol gasm
P

Recorda que esta accion no permite seleccionar varios comprobantes.
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A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto

4 Completa las observaciones correspondientes y hacé E
click en “Autorizar”. (]

Estds por enviar para autorizar de gasto

Marca si requeris que la misma persona autorice y reciba. L e s B

CAMCELAR

Muevo Documento Electrdnico

Unidad * -

5 Completa todos los datos para
crear el eDoc.
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Finalmente, hacé click en :
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A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto

6 El sistema te mostrara un mensaje de confirmacion:

I.':{, Se envid con éxito el envio de autorizacion de gasto. Se generd el documento: CBA_SAFD1_2023_00000103

El sistema puede mostrarte un mensaje de confirmacion de creacién de e-doc
pero sin asignar un firmante al e-doc:

Se genero el e-doc CBA_DJTAF01_2024_00000706
pero se produjo un error con la plataforma
Expediente para cargar la solicitud de firma en el e-
doc, intente nuevamente en unos segundos cargar la
solicitud de firma presionando el botén Cambiar
firma/Cargar solicitud de firma o envie un mail a
ApoyoTecnicoMF@cba.gov.ar o cargue un gali
indicando en el asunto: Error al cargar solicitud de
firma en e-doc en aplicaciéon BCC

‘ ACEPTAR '

Hacé click en el botén "Aceptar" y el comprobante se visualizard en la columna "Autorizacion del
gasto" con el estado "Firmante no asignado". Asigna un firmante desde “Cambiar Firma”.
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8 Corrobora que figure “ENVIADA” en la columna Autorizacion del gasto:
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A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto
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10 El sistema te pedira que confirmes la anulacion del envio a autorizar el gasto.

E.

Estds por anular el envio de
autorizacion de gasto

®  agente Autorizante de Gasto: 27309789925 - Domenells, Maria Gimena

CANCELAR ANULAR ENVIO

11 El sistema te mostrara un mensaje de confirmacion.

() Se anuld con éxito el envio de autorizacion de gasto. X

12 Corrobora gue figure “NO” en la columna Autorizaciéon del gasto:
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A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto
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Recorda que podés chequear si se firmé el comprobante utilizando el icono “Validar Firmas” &

14 Cuando el funcionario no haya autorizado el gasto, veras “RECHAZADO” en la columna
Autorizacién del gasto.
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Recorda que podés designar a otro firmante que autorice el gasto.

Aclaraciones

I. Siel comprobante estéa asociado a una OC que tiene un Acto Administrativo de Adjudicacion, veras
gue la Autorizacion del gasto figura en “Sl”.
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Ii. Sinecesitas asignar, reasignar o cambiar el funcionario al que le enviaste el comprobante para
autorizar el gasto, hacé click en “Cambiar Firma” »- y completa los datos del nuevo firmante.
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A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto

FIRMANTE NO ASIGNADO para autorizar gasto:

Cambiar autorizante:

Tener en cuenta que si selecciond que el autorizante también recibe, al de i también se iard la ion al nuevo i de gasto.

No hay un firmante asignado.

1
Nuevo firmante:

@ Digital PDF
2

CANCELAR | ACTUALIZAR

CAMBIAR/ REASIGNAR autorizante del gasto:

Cambiar autorizante:

Firmante actual;

o Agenie Aularizante de Gasto: 27309789925 - Domenella, Masia Gimena

HNuyeve firmante

@ Digital FOF

= 27301211614 - Villareeal Barroso. Marina Digital PDF .

CANCELAR| ACTUALIZAR

Por ultimo, hacé click en “ACTUALIZAR” para guardar los cambios.
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