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SUAF - RUTA PARA LA CARGA 

Ingresar a SUAF> Periodo Logueado: Año vigente 

Opciones para cargar:
Categorías Programáticas
Proyectar Gastos 

CATEGORIAS PROGRAMATICAS

 Elegir el ejercicio a formular el proyecto de presupuesto.

Buscar por código en la lupa seleccionar por listado.
.



Seleccionar el el botón “CONSULTAR/ACTUALIZAR”, luego en “Destino
Cálculos” elegimos “Techos Presupuestarios” (revisar que quede marcado en
verde) y se cargará de esta manera el monto por objeto del gasto desde el
botón “EDITAR”.
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El botón “BUSCAR” carga la información de la jurisdicción seleccionada -
se despliegan los programas y subprogramas vigentes.  

Se selecciona (marcando con color verde) la categoría programática a cargar
y luego seleccionar el botón “OBJETOS”

Cargar el  “Monto” a formular por partida,  seleccionar la etapa “Techos
Presupuestarios” y seleccionar el botón “ACTUALIZAR”.

El botón
elimina registros
anteriores  
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Si necesitamos formular monto en una partida que no esta previamente
cargada, se debe primero seleccionar el botón “AGREGAR”.

Para cargar el nuevo objeto del gasto podemos tipear el codigo de la
partida o buscarlo con la lupa, luego seleccionar la fuente de
financiamiento y el monto. Por último grabar “AGREGAR”.
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La fuente de
financiamiento
es la que
corresponde a
la categoría
programática.

PROYECTAR GASTOS

Ejercicio: Se selecciona el año a formular

Opciones para cargar:
Proyección y Simulación
Importador Masivo

Ruta para la carga SUAF: Presupuesto/Formulación/Gastos/Proyectar Gastos
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Si seleccionamos la opción de carga de “PROYECCIÓN Y SIMULACIÓN”,
se desplagará la siguiente pantalla.

Completar los campos requeridos  según los siguientes criterios:
Nivel a Proyectar; Se completan los campos según el nivel seleccionado (por eje:
Nivel 19: Institución, Servicio Administrativa, Fuente de Financiamiento, etc.).
Categoría Programática; Seleccionar a nivel de subprograma (ver que quede
marcado en verde y que se complete el recuadro que dice CP: seleccionado).
Origen Cálculo: Estos datos serán relevantes en el caso de aplicar una fórmula
para el cálculo de destino, sino se puede seleccionar el que consideren (Crédito
Original, Vigente, Techos Presupuestarios, etc.).
Destino del Cálculo: Seleccionar “Techos Presupuestarios” (controlar que quede
marcado en verde).
Tipo de Cálculo: Seleccionar a elección de quien cargue, según las opciones.
Porc / Monto: Agregar valor sin puntos y redondeado.
Descripción: Se completa con una referencia del proceso que se esta realizando.
Es opcional.

Por ultimo seleccionamos el botón “AGREGAR” para que el sistema tome la
carga.



Buscar en la lupa la etapa Techos Presupuestarios y luego “EXPORTAR” el
reporte para luego modificar la columna montos con los valores de techos a
cargar.
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Si seleccionamos la opción de carga de “IMPORTADOR MASIVO”, se
desplagará la siguiente pantalla.  Esta opción permite editar el monto a
formular en formato de planilla Excel.

Una vez que se trabajo el archivo guardar los cambios para luego, seleccionar
la etapa Techos Presupuestarios el archivo a importar y seleccionar el botón
“IMPORTAR” para que el sistema tome el cambio.

ANALISIS DE LA INFORMACIÓN 

En esta sección se emite el Reporte (planilla Excel) de los topes
presupuestarios efectivamente cargados, sea cual sea la opción de carga
seleccionada. Este archivo se debe enviar al órgano rector para el
cumplimiento de esta etapa.



La primera acción para descargar el reporte es hacer click en el botón
“CONSULTAR/ACTUALIZAR”, esto permite borrar registros anteriores.

Luego en “DESTINO CALCULOS” Seleccionar “Techos Presupuestarios”
(controlar que quede marcado en verde).

Seleccionar de acuerdo al nivel de desagregación de la información (se
recomienda utilizar Juris, UA, Prog, Sp, Fte, Grupo, Ctrl Leg.). 

Por ultimo “EXPORTAR PLANILLA” (en formato Excel y para adjuntar al
correo de rta. del organo rector se puede enviar en PDF).
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Vista del Reporte de Carga (según el nivel de desagregación seleccionado.


