BANDEJA DE COMPRAS Y

CONTRATACIONES

COMO CONTROLAR UN COMPROBANTE DE ANTICIPO

1 Ingresa a y busca el comprobante con el que querés trabajar.
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Hacé clic en el numero de comprobante para descargarlo
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Hacé clic en el nimero de OC para descargarla
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Si no se trata de una OC Directa, podras descargarla desde el modulo [JeEErerrsss

4 Verifica las formalidades del comprobante y su correspondencia con la Orden de Compra (OC).
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BANDEJA DE COMPRAS Y

CONTRATACIONES

COMO CONTROLAR UN COMPROBANTE DE ANTICIPO

Una vez controlado el comprobante con la OC, seleccionalo y hacé clic en (uCEEEEEEETE
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Podés seleccionar varios comprobantes y hacer el control de manera conjunta

Si el comprobante corresponde a anticipo financiero (Art. 59 Ley N° 10.835), debés hacer clic en
6 “Anticipo de gasto” y confirmar la accion con el boton “Confirmar”.

iEstas seguro de confirmar este/os comprobantes?

Implica que se realizo el control dz los aspectos formales y de las relaciones

con OC y documentos asociados.
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CANCELAR CONFIRMAR

7 El sistema te mostrara un mensaje de confirmacion

Corroboréa que figure “SI” en el Control de Formalidades y “ANTICIPO” en Recepcion de Bs/Serv.
8 Esto ultimo indica que para este comprobante no corresponde la recepciéon de un bien o un servicio
y por lo tanto no debe enviarse a un usuario receptor.

@ ExcroaTar & | = g W E @
9 N de et sadin Tipode Fecha de e de Extada de + Nalasda Area e N* Oedenide Bernezacitn del
O comprosarse ow Conprebante et Cofrpecbinte Cormprobante AAP Pregeinacin Compa gt
0O  STOMNHT CFALTURA D e R EXNAALD APEL 54 HCF(Homals.  DRECCION GENER Ll
O DibsossTEte; 650038 Ob-FasTuRs B g § 1000 Erasbd HTEIS0002 - ARENA DANTE.. HCF(Momole  DRECCHIN POUCL. 000000158 = MO ANTICIPG

>

a Secretaria de ﬁ EE'S;"B::I.AY :‘-".-‘I‘\-ie
/o ADMINISTRACION IMIA p— HE
dem SAF FINANCIERA GESTIONPUBLICA CORDOBA = 2/3
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COMO CONTROLAR UN COMPROBANTE DE ANTICIPO

Si necesitas anular el control del comprobante, seleccionalo g y hacé clic en
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Podés seleccionar varios comprobantes y anular el control de manera conjunta

10 Presiond el botén "Anular"

iEstas sequro de anular el control de este/os comprobante/s?

CAMCELAR ANULAR

11 El sistema te mostrara un mensaje de confirmacion

(¥ Controles de Comprobantes Anulados. X

Luego de anularlo, tené en cuenta que si el estado del comprobante era “CONFORMADOQ”, va a
pasar a “NO CONFORMADOQ”

12 Corroboréa que figure “NO” en el Control de Formalidades y “NO” en Recepcion de Bs/Serv
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