GIP (GESTOR INTEGRAL DE PEDIDOS)

Repetir (Clonar) Pedidos
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3 En el menu desplegable, ingreséa a la seccién “Mis Solicitudes” E

En esta seccion encontraras todos los pedidos que hiciste, busca el pedido que vas a clonar.
Podés utilizar los filtros para una basqueda mas agil.

Gestor Imegral de Pedidos

! FILTRAR PO U FECHA o~ ESTADOS = N GEPEDIDD H DETALLE ITEMS
V0NN B TRV
E Himen Pedido Facha de Carga 4 riciados Audorizante Precio Tobal ems Estada
E 0000-000044 2374 WMANZUELLI CARGLINA VILLARREAL BARROSQ  MARINA 5150 FENDIENTE @ 0
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Solo podrés clonar pedidos que ya fueron enviados a la
e Bandeja de Compras, no pedidos en estado Borrador.
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GIP (GESTOR INTEGRAL DE PEDIDOS)

Repetir (Clonar) Pedidos

Una vez identificado el pedido a Clonar, hacé click en @
El sistema informara que vas a repetir el pedido seleccionado, confirma la accion.

Gestor Inegral de Pedidos
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Himero Pedido Fecha de Carga 4 Precio Total Bems Esiada
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Estas por repetir el pedido N*:
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5 Se creara un pedido en Borrador con las mismas caracteristicas del pedido clonado. El sistema
informara el niamero del nuevo pedido.

Hacé click en editar para controlar o
cambiar informacion del pedido clonado

jBorrador creado

exitosamente!

Se ha generado el nimero de pedide] 0000-000045.

6 Navegé por las paginas y editad los campos que consideres necesarios

6 Editar SOLICITANTE”:
**® podés editar el Area Solicitante, Autorizante y Motivo de tu pedido.

Editando pedido nimearo: 0000-000046
B CANCELAR PECIDO
SOLICITANTE
onosAs
| . Una vez completos
los campos, hacé
o click en
Comem e “SIGUIENTE”
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GIP (GESTOR INTEGRAL DE PEDIDOS)

Repetir (Clonar) Pedidos

6 2 Editar PEDIDO:
e Por cada item podes editar los campos: Cantidad, Descripcion y Precio unitario.

Para agregar un nuevo item hacé click en el boton ¢
Podés editar y/o eliminar los items cargados.

Editando pedido nimero: H000-000046

B CANCELARPEGCG

SOLICITANTE COMDICIONE S
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5 120000
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6 3 Editd CONDICIONES:
* Informa la Fecha en la que necesitas recibir el bien y/o servicio. Podés editar los datos del
Responsable de Recepcion, Proveedor Referencial y Observaciones que son opcionales. Podés
eliminar el archivo adjunto o adjuntar uno nuevo

Editando pedido nimero: (000-000046

B CANCELAR PEDRDD

SOLICITANTE PEDIDO [CONDICIONES

Facha de Hecesidad "

" Edlé CAMPO & réquenad
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B ADJuNTAR ARcHIVO | (D) 10hE P-eo‘r'-:----‘.
Una vez completos los
campos, hacé click en
“FINALIZAR”
¢ ANTERIOR FINALIZAR
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- — — - El sistema te brindra un
e e numero de gestion para el
o seguimiento del pedido
S . — Solicitud de pedido exitosa
coallle - S hd confifmado el nimeno de pedida: GO0D-001 775
prias ;!;u

8 En cualquier momento de la edicion podées cancelar el pedido haciendo click en el boton = & canceraa peoine
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