BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Estados de un comprobante

COMPROBANTE
WEB

< JhdLSelolIHaGl e > CONFORMADO ——3 IMPORTADO

En la Bandeja de Compras en la seccion de
“Comprobantes” ingresa con el estado
ENVIADO. Solo para aquellos comprobantes
gue se cargan desde SUAF se encuentran en
estado RECIBIDO.

El comprobante se
encuentra listo para
DEVENGARSE.

El proveedor
carga su
Comprobante.

CONTROL COMPROBANTE ANULAR CONTROL COMPROBANTE

& ENVIAR A AUTORIZAR GASTO 0 REVERSAR BIENES Y SERVICIOS

@ ENVIAR PARA RECEPCION 0 REVERSAR LA AUTORIZACION DEL GASTO

Se tienen que realizar las 3
ACCIONES para que pase a
Conformado.

B0 CANCELAR ENVIAR A AUTORIZAR GASTO

% ANULAR ENVIO RECEPCION

¢ y

@ RECHAZADO < NO CORFORMADO

Queda en este estado cuando se
Reversa alguna accion siempre y
cuando el comprobante haya estado
conformado.
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