SOLICITUD DE COTIZACION
CONTRATACION DIRECTA ELECTRONICA
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1 Hacé clic en AGREGAR, para dar de e Lk
alta desde cero una Solicitud de e = - T
Cotizacién (SC). s ——] [~ MO MO ~——) [— Pl i o4 POy —] [— IS OO 1 Comp
Deberas completar cuatro (4) pestafias.
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2 1° Pestafia: PLIEGO ESPECIFICACIONES e i = o o
TECNICAS, busca la Nota de Pedido (NP) - “"7if..t ™ LF ol 0
previamente Autorizada y selecciona los items, _:.‘L'::::x:::::::r:@
para poder armar con ellos los renglones que o

formaréan la SC. e
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Los items a incluir en renglones deben pasar a la seccion
"Edicién Items para el Armado de Renglones".

Los items que contengan importes futuros, RN e e G i et et T8

deberan ser editados y trasladados al Importe P —— i —— — —
Actual. Asi, el cotizador usara el valor total

incluyendo todos los ejercicios. El sistema te o R e
informara de esta accion al momento de incluir e R . ST T S —
el item con importe futuro en un renglon. T
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* Mas info en Instructivo "Importe Futuro"
ltems con Importe Futuro se identificaréan de color naranja

"l Una vez editados los items, seleccionalos, e Nl —
asigna un nombre al renglén, en “Nombre de e e T 1 7 i =] 14
Renglones”, y hacé clic en AGREGAR. treetmressintt oo}
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Repeti este proceso por todos los renglones que desees
incluir en la SC.
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SOLICITUD DE COTIZACION
CONTRATACION DIRECTA ELECTRONICA

5 En la seccién “Renglones”, se mostraran
los renglones que vas armando.

("

Podras eliminar/ romper el renglon desde el icono @
en caso de que quieras realizar alguna modificacion.

6 Recordd GRABAR los datos. Se registrara la SC i e m— R =
B 1 de | Fechade Generacién | Item | Importe Estimade dad | T
en estado GENERADA y te dara el Nro. de la e S
misma.

Los items en color verde poseen archivos adjuntos. Estos
estaran disponibles para descarga en Compras Publicas.

Semericitn oo cetlpcite
7 2 Pestaia TIPO DE CONTRATACION, T p—
selecciona del combo desplegable la que T —

corresponda: DIRECTA ELECTRONICA POR e
MONTO O POR NATURALEZA ——— (_\

Podés actualizar los cambios o seguir completando las
demas pestafias.
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8 3° Pestafia: PLIEGO DE CONDICIONES GENERALES Y e —— G
PARTICULARES, los datos ingresados en esta pestafia son los que - _ -
armaran el reporte de pliegos condiciones generales y particulares de la = =
contratacion. -

Desde la seccién "Documentos Electronicos - =

Adjuntos" podras seleccionar los eDocs vinculados Documentos Electrénicos Adjuntos -
al Expediente Digital, que deberan incluirse en la [ Digtal ) Bk
cotizacion. =
iNO OLVIDES ACTUALIZAR LOS DATOS! —_—
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SOLICITUD DE COTIZACION

CONTRATACION DIRECTA ELECTRONICA

9 4° Pestafia: "PROVEEDORES INVITADOS" agrega los proveedores que deseas invitar a participar
de la cotizacion.

Una vez seleccionado el proveedor podras: —
2 T — N e T,
e Agregar manualmente una casilla de correo desde el icono | d ot — 5 _
» Quitar proveedores en caso de equivocacion desde el icono @ B B
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Hacé clic en “ComprasPublicas” para publicar la contratacén
y selecciona el rubro de publicacion relacionado al objeto de

la misma. =
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