A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto

1 Ingresd a MilEas M Y busca el comprobante con el que querés trabajar.
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3 Selecciona el comprobante y hacé click en B. “Enviar a Autorizar el gasto”
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Recorda que esta accidn no permite seleccionar varios comprobantes.

ane SECRETARIADE ,  Ministerio de 7 GosERIO0E
ADMINISTRACION CORDOBA
= SAF rNancera FINANZAS ENTRE 7000 14




A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto

4 Complet& las observaciones
correspondientes y hacé click en E@
“Aceptar”

Estds por enviar para autorizar de gasto

Marca si requeris que la misma
persona autorice y reciba.

O Autorizar y Recibic

CANCELAR

Muevo Documento Electrénico
6 Complet4 todos los datos para -
crear el eDoc.

Mombre del Documento *
Marca para que otros usuarios
puedan ver el documento, de it

corresponder.

Adjuntar Documentos

El sistema traera adjunta la

factura para crear el eDoc. BTG
Cambia el documento si tu e me————
proceso de autorizacién asi lo

requiere.

Finalmente, asi click en
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Firmas

® Digital POF

= ITI0GTEIG2E - Domenella, Maria Gimena [Digital POF '

o

7 El sistema te mostrara un mensaje de confirmacién

@’, Se envio con &xito el envio de autorizacion de gasto. Se generd el documento: CBA_SAF01_2023_00000103
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A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto

8 Corrobora que figure “ENVIADA” en la columna Autorizacién del gasto
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9 Si necesitas anular el envio a autorizacion, hacé clicken B,
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10 El sistema te pedira que confirmes la
anulacion del envio a autorizar el B
gasto (>

Estds por anular el envio de
autorizacion de gasto

®  agente Autorizante de Gasto: 27309789925 - Domenella, Maria Gimena

CANCELAR ANULAR ENVIO

11 El sistema te mostrara un mensaje de confirmacion

(4 Se anuld con éxito el envio de autorizacion de gasto.
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A ComprasPablicas
BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

Como enviar a autorizar el gasto

12 Corrobora que figure “NO” en la columna Autorizacién del gasto
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Recorda que podés chequear si se firmé el comprobante utilizando el icono “Validar Firmas” g

Aclaraciones

I. Siel comprobante esta asociado a una OC que tiene un Acto Administrativo de Adjudicacion, veras
que la Autorizacién del gasto figura en “Sl”
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li. Si necesitas cambiar el funcionario al que le enviaste el comprobante para autorizar el gasto, hacé
clicen - “Cambiar Firma”y completa los datos del nuevo firmante. Finalmente hacé click en
Actualizar

Cambiar autorizante:

Firmante actual:

« Agente Autorizane de Gasto: 27305759325 - Domenella, Madia Gimena

Mugve firmante:

@® Digital FOF

» 27301211674 - Villasreal Barroso, Marina Digital PDF ]

CANCELAN ACTUALIZAR
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