
SAF SECRETARÍA DE
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

Seleccioná la Unidad
Administrativa. Podés elegir una
plantilla predeterminada o redactar
tu propia notificación.

Ingresá al módulo                               y presioná en  
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Si requiere respuesta, poné SI y
seleccioná la fecha y la hora hasta
la cual el destinatario podrá
responder.

Completá el/los proveedores a
quienes enviarás la notificación. 

Podrás vincularla a una Solicitud
de cotización y/o a una Orden de
Compra.  

Completá el asunto y el mensaje.

Adjuntá todos los archivos que
consideres necesarios y presioná
en Enviar, Guardar o Cancelar
según corresponda.



SAF SECRETARÍA DE
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

Visualizá las notificaciones enviadas en la Bandeja correspondiente.

El sistema te arrojará una confirmación de envío.
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