
SAF SECRETARÍA DE
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

Los ítems debe estar siempre
categorizados para que se

habilite este botón. 

La ruta de acceso es:  Bandeja de Compras y Contrataciones:           
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!
Reserva preventiva de presupuesto para la adquisición de bienes y servicios u obras.

RC DESDE CERO

Ingresá al módulo Requerimientos, aplicá los filtros y busca el pedido a trabajar, hace clic en 

2 Dentro de la pantalla del pedido, seleccioná el/los ítems a incluir en la RC y hace clic en el botón Solicitud
Reserva de Crédito. (Ver paso 3)

Se puede generar desde cero (módulos Requerimientos o Carrito de Compras), o bien desde la
Clonación (Modulo Reserva de Crédito).

 Reserva de CréditoCarrito de ComprasRequerimientos 



SAF SECRETARÍA DE
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

El sistema informa el
N° de RC generada

De ser necesario,
podrás editar la RC

desde el icono 

4 Ingresá al módulo RC, aplicá los filtros de búsqueda y consultá la RC generada. 
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3 El sistema solicita la confirmación de generación de RC, hacé clic en el botón Generar.

1 Ingresá al módulo Carrito de compras, selecciona el/los ítems a incluir en la RC y hace clic en el botón
Solicitud Reserva de Crédito. (Ver paso 3)



SAF SECRETARÍA DE
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

 El sistema te informará el
N° de la RC generada.
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1 Ingresá al módulo RC, aplicá los filtros para identificar la RC existente y hacé clic el ícono "Clonar"

CLONAR RC

3 En la pantalla alta de RC, podes realizar modificaciones sobre los datos clonados, agregar ítems y registrar la
nueva RC, hacé clic en el botón Grabar.

El sistema solicitará la confirmación de la acción, hacé clic en el botón ACEPTAR.2


