
SAF SECRETARÍA DE
ADMINISTRACIÓN
FINANCIERA

En la pantalla detalle, seleccioná el/los ítems que vas a autorizar y hace clic en el botón AUTORIZAR.

La ruta de acceso es: Bandeja de Compras y Contrataciones - Órdenes de Compra 
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Ingresá al módulo Ordenes de Compra, aplicá los filtros de búsqueda para identificar la OC y hacé clic en el
botón BUSCAR.

Se contempla el procedimiento de RESERVA DE CRÉDITO para realizar la autorización de OC.

Dentro de la columna de iconos de acciones de la OC en estado P/AUTORIZAR, hacé clic en le icono  

En caso de que existan ítems
que no reservan crédito el

sistema lo informará (consultar
apartado: Respecto a la

Reserva de Crédito)
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3 El sistema informará de la acción exitosa, hacé clic en el botón ACEPTAR.

RESPECTO A LA RESERVA DE CRÉDITO

Existen dos alternativas para realizar la reserva de crédito de los ítems: 

CARGA INDIVIDUAL DE CRÉDITO.

Hacé clic en el ícono editar de la OC.   

Dentro de la solapa ítems hacé clic en el icono editar del ítem.
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El sistema abrirá la pantalla edición del ítem, realizá la reserva de crédito y hacé clic en el
botón ACTUALIZAR. 

El sistema actualizara la categorá programática del ítem editado.
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Realizá este procedimiento por cada ítem de tu OC que necesite reservar crédito, para luego autorizar la OC.

CARGA MASIVA DE CRÉDITO.

Hacé clic en el ícono autorizar de la OC.   

Dentro de la pantalla detalle OC, seguí los pasos para realizar la carga masiva de crédito y hacé clic en el
botón AUTORIZAR. 
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El sistema informará de la accion exitosa y hacé clic en el botón ACEPTAR. 3

El estado de la OC cambia a AUTORIZADO.


