A ComprasPdblicas

BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Autorizar Orden de Compra

1 Ingresd al moédulo Ordenes de Compra, aplica los filtros de busqueda para identificar la OC y hacé clic en el
boton BUSCAR.

Gestion de Orden de Compra
Consulta de Orden de Compra
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2 Dentro de la columna de iconos de acciones de la OC en estado P/AUTORIZAR, hacé clic en le icono u}

Fecha de Generacién | Nro, Orden de Compra Tipo de Contratacion | Importe Total Estado :hMond.'i'_Abhmi |
22052023 2023000024 Directa Prosencial Por Naturaleza § 5.018,80 PIAUTORIZAR N N D _ LTy

En la pantalla detalle, selecciond el/los items que vas a autorizar y hace clic en el boton AUTORIZAR.

Detalle de Orden de Compra
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A ComprasPdblicas

BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Autorizar Orden de Compra

3 El sistema informara de la accion exitosa, hacé clic en el boton ACEPTAR.

RESPECTO A LA RESERVA DE CREDITO

Existen dos alternativas para realizar la reserva de crédito de los items:

CARGA INDIVIDUAL DE CREDITO.

1 Hacé clic en el icono editar de la OC. Ll
Fecha dé Generacion | Nro. Orden dé Compra Tipo dé Contratacion | importe Total | Estado | Es Recond.? | Abierta| |
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2 Dentro de la solapa items hacé clic en el icono editar del item.

Edicién de Orden de Compra
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BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Autorizar Orden de Compra

3 El sistema abrira la pantalla edicién del item, realiza la reserva de crédito y hacé clic en el

boton ACTUALIZAR.

Edicion de items de Orden de Compra
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Realiza este procedimiento por cada item de tu OC que necesite reservar crédito, para luego autorizar la OC.

El sistema actualizara la categora programatica del item editado.

CARGA MASIVA DE CREDITO.

1 Hacé clic en el icono autorizar de la OC. /
Fecha de Generacién | Nro. Orden de Compra | Tipa de Contratacién |Importe Total | Estade | Es Recond.? | Abkria
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2 Dentro de la pantalla detalle OC, segui los pasos para realizar la carga masiva de crédito y hacé clic en el
botén AUTORIZAR.

Detalle de Orden de Compra
Recwerde: Exisben items que no reservan crédite.
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1) Seleccionar la Categoria Programatica.

2) Seleccionar la Oficina Solicitante.
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BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Autorizar Orden de Compra

3 Elsistema informara de la accion exitosa y hacé clic en el boton ACEPTAR.

El estado de la OC cambia a AUTORIZADO.
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