P, Expediente
Digital

¢ Como debe un ciudadano interesado solicitar vista
a un Expediente Digital?

1 Ingresar a Ciudadano Digital (https://cidi.cba.gov.ar) y acceder a "e-tramite" desde el ment
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lateral izquierdo.

Nota: las condiciones para poder acceder son:
« Estar registrado en la plataforma de Ciudadano Digital y tener CiDi nivel 2.
« Seriniciador, representante u otro interesado del expediente digital sobre el cual se solicita la vista.

2 En la seccion e-tramites, abrir el menu lateral del lado izquierdo y seleccionar la opcion de
“Mis Tramites”.
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3 En “Mis tramites” hacer clic en el boton “Solicitud de Vista” el cual dirige a "Vista de
Expedientes” donde se puede solicitar vista y también visualizar el historial de solicitudes.
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= Tramites iniciados B solicitud de Vista

» Se dispone del boton “Solicitar Vista” para iniciar una nueva solicitud de vista a un expediente.

e Dentro de "Vista de Expedientes” se pueden ver todas las solicitudes que hayan sido realizadas hasta el
momento.

* En la grilla se muestra: Ndmero de solicitud secuencial generado por el sistema, fecha en la que se
solicita la vista al expediente, fecha en la que vence el plazo para visualizar el expediente, estado de
solicitud (Pendiente, Rechazada o Aprobada), asunto del expediente, motivo de solicitud, nimero de
expediente (color celeste: se puede acceder a la visualizacion. Color gris: no se puede acceder a la
visualizacion).
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Vista de Expedientes
Nro. de Solicitud Fecha de Solicitud Fecha Fin de Plazo de Vista Estado de Solicitud Asuntc Motivo de Solicituc Nimero de Expediente
. Tercera visualizacion
a: 11/11/2022 12:00 Pendiente 1M Motivo tercero 11/11 9876-000185/2022
Motivo segundo
426 11/11/2022 11:40 Rechazada Prueba 2,11/11 © 9876-000184/2022

onceDelOnce

an 11/11/202211:17 16/11/2022 0815 Aprobada Prueba Solicitud 11/11 Motivo 11/11 9876-000183/2022

4 | Pararealizar una nueva solicitud de vista, hacer clic en el botén “Solicitar Vista”.
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Vista de Expedientes

Solicitar Vista

Nro. de Solicitud Fecha de Solicitud Fecha Fin de Plazo de Vista Estado de Solicitud Asunto Motivo de Solicitud Namero de Expediente

5 Seleccionar a quien representamos para realizar la solicitud de vista, pudiendo ser las
opciones: iniciador / representante / otros.
Solicitud de Vista de Expediente

Soy

O Iniciador

(O Representante

Q) otros

5.1 Solicitud de vista sobre expediente a nombre de uno mismo.

« Seleccionar opcion "Iniciador”.

« Los campos "Nombre y Apellido" y "Cuil", se autocompletaran con los datos del usuario logueado en CiDi.

« Completar el "Nimero de expediente" sobre el que deseamos solicitar vista y el "motivo" por el cual
realizamos la solicitud.

» Presionar el botén “Solicitar Vista” para generar la solicitud de vista correspondiente.

Solicitud de Vista de Expediente
Soy:

IZEJ Iniciador

() Representante

'.::.‘ Otros
Datos del Iniciador
Datos de la Solicitud

Nota: hacer clic en la lupa luego de completar el nimero
de expediente para que el sistema realice la bisqueda
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5.2 Solicitud de vista sobre expediente a nombre del representado.
« Seleccionar opcion "Representante”.
« Los campos "Nombre y Apellido” y "Cuil", se autocompletaran con los datos del usuario logueado en CiDi.
« Seleccionar el "Representado” desde la lista desplegable donde figuran las personas representadas y completar el
“Numero de expediente" sobre el que deseamos solicitar vista ademds del "motive” por el cual realizamos la solicitud.
« Presionar el botén “Solicitar Vista" para generar la solicitud de vista correspondiente.

Solicitud de Vista de Expediente
Soy:

) Iniciador
(@) Represemame

() otros

Datos del Representante

Nota: hacer clic en la lupa luego de completar el nimero
de expediente para que el sistema realice la blisqueda
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5.3 Solicitud de vista sobre expediente a nombre de otros.

Seleccionar opcién "Otros".

Los campos "Nombre y Apellido" y "Cuil", se autocompletaran con los datos del usuario logueado en CiDi.
Completar el campo “Con caracter de" y en caso de requerirlo adjuntar un documento que acredite la representacion.
Completar el "Nimero de Expediente" sobre el que se solicita la vista y el "Motivo" de la solicitud.
Presionar el botdn “Solicitar Vista” para generar la solicitud de vista correspondiente.
Solicitud de Vista de Expediente
Soy:
() Iniciador

O Representante

(@) Otros

Datos del la Persona

-....Nota 1: al-posicionarse -sobre-.el
o fcono® se mostrard informacion

respecto a lo que debe
Adjuntar documentacion si cormresponde Completarse en este Campo,

En caso de corresponder, adjuntar documentacidn de autorizacion. Este documenta debe estar firmado por el iniciador del trémite.

i) seleccionararchive | Seleccione un archive

Datos de la Solicitud

Nota 2: hacer clic en la lupa luego de completar el

nimero de expediente para que el sistema realice la
busqueda.

6 | Notificaciones de ingreso, aceptacion y rechazo de solicitud de vista.

Al completar el tramite de solicitud de vista el ciudadano recibird una notificacion via CiDi confirmando el ingreso de dicha solicitud.

Expediente Electronico 11/11/2022 11:38:34

Notificacion CUIL/CUIT: G

g

Solicitud de Vista Nro. 426 de Expedlente 9876-000 Leida

Notificacion para: 7%

Le informamos que su solicitud de vista ha sido ingresada en fecha 11/11/2022 11:40. Un agente aprobard
o rechazara su solicitud, y ésto le serd notificado por Cidi. Si la solicitud fuese aprobada, dispondré de un
plazo de vista, el cual serd infermado en la notificacién de aprobacidn, y comenzara a correr, desde dicha
notificacion.

E-Tramite - Mis Tramites
GOBIERNO DE CORDOBA

Ejemplo de notificacion de ingreso de solicitud de vista

Luego del ingreso de la solicitud de vista, un agente de la Administracion Publica Provincial la procesara y se determinara si la misma sera
aceptada o rechazada. En cualquier caso, el ciudadano sera notificado via CiDi.

Expedents Electrénico RSz Expediente Electrdnico 11/11/2022 11:4519
Notificacion CUIL/CUIT: & IR Epa el
Motificacion CUIL/CUIT: 2 1332775080 Brag 0
Solicitud de Vista Nro. 431 de Expediente 9876-000 Leida
P Solicitud de Vista Nro. 426 de Expedlente 9876-000 e
Natificacion para: . TR G

Notificacion para: 5 {57

Le informamos que su solicitud de vista ha sido aprobada en fecha 11/11/2022 13:54 y que el plazo de vista
es de 5 dias, por lo tanto, dispone hasta el 16/11/2022 10:50 para tomar vista del expediente. Recuerde que

para esto debe ingresar a su soli de vistay ionar el nro. de i sobre el gue solicitd vista.

Asi mismo, puede acceder al expediente desde aqui

Le informamos que su solicitud de vista ha sido rechazada por el siguiente motivo: Rechazo porque no esta
bien planteada la vista. En caso de corresponder, puede realizar una nueva solicitud de vista, desde la
opcion Mis Tramites.

E-Trdmite - Mis Tramites E-Tramite - Mis Tramites
GOBIERNO DE CORDOBA GOBIERNO DE CORDOBA
Ejemplo de notificacion de aprobacién de solicitud de vista Ejemplo de notificacion de rechazo de solicitud de vista

Acceder a la visualizacion del expediente; en caso de aprobacion, desde la opcion "Mis
7 Tramites/Mis Solicitudes de Vista" hacer clic sobre el botén celeste de la solicitud
correspondiente para acceder a la visualizacion del expediente.

Nro. e Solicitud Fecha de Solicitud Fecha Fin de Plazo de Vista Estado d

& Soficitud Asunto Motive de Solicitud Nimero de Expediente
Asunto de capacitacion
438 23/11/2022 08:26 28/11/2022 05:30 Aprobada D Maotivo de captura
para Secretaria De.
Pruebas solicitud de  Motivo brito al
17/11/20221020  23/11/2022 07:55 " o e

vista 17 de Noviembre cuadrado

Nota: se puede acceder mientras esté vigente el plazo de vista indicado en la grilla.

_ P Eoe C o « Fane
= Digital - A

Expediente Digital
Expecectn e TN =

Asarn) Asuro de capaciiacion pare Secrriaria D Comertio
SIETEMAS - (FRUARIOS SISTEMAS COMSILTA

nataria origen SISTEMAS USLURHIG SETEMAS CONSIRTA

ATPQY - ARTA TESTING O PROVICTOS
Tipa e Tramie LT
SOLICTTA PEMSION

Ejemplo de acceso a vista de expediente
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