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BANDEJA DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Moédulo Comprobantes

Ingresa a y buscéa el comprobante con el que querés trabajar.

Comprobantes

Para que el comprobante adquiera el estado
Conformado se tienen que dar las siguientes

"""" condiciones:
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1_ 1 Controlar Comprobante
Una vez controlado el comprobante con la OC,
presiona "Controlar Comprobante" EI

1 2 Presiona el botén
| |

" 1 "
CO nf' rmar ¢Estds seguro de confirmar este Comprobante?

N° de Comprobante: 99999-00000016

CANCELAR CONFIRMAR
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Solicitud de Rechazo NO

Desde el icono : (Mas)
1 .3 podras ver el comprobante :
controlado
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2_ 1 Enviar a autorizar el gasto
Presiona "Enviar a Autorizar el gasto" Bo © , QB

-
-
-
Enviar a Autorizar ol gasto

=X

Completa el campo de observaciones. ESKSS sy PRI S Iu RSt
2 . 2 Marca si requeris que la misma persona

autorice y reciba. .

Presiona "Autorizar"

CANCELAR AUTORIZAR

Nuevo Documento Electrdnico

DIRECCION DE JURISDICCION DE PROCEDIMIENTOS ¥ HERRAMIENTAS DE SOPORTE  ~

Completéa todos los datos para crear el ot
2 .3 eDoc, indicando el CUIL del

autorizante

e et et

B
|- Factura para Autorizar Gaste

Adpnta Documentos

@ Digitsl POF
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CANGCELAR

Solicitud de Rechazo NO
Desde el icono : (Mas)
2 _4 podras ver cuando el gasto esté Autorizado Control de formalidades Si
Autorizacion del Gasto Sl
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3_ 1 Recepcion del bien o servicio
Presion& "Enviar para Recepcion” EIIL

I

., . Estas por enviar a recepcion de ltems
Indica el CUIL del agente a quién se lo

3 . 2 querés enviar a recibir o Presiona “Yo Agente Receptor Q | AcReGAR
recibo” 0O voRecibo
CAMNCELAR ENVIAR
Salicitud de BRechalo ;1]
3 3 Desde el icono : (Mas) Coetool dt lomsiBdades
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podras ver la recepcion del Bien o Servicio
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4 Reversar Acciones
Recorda que podes reversar cualquier accion
gue se efectta sobre el comprobante: Anular
Control Comprobante, Reversar la autorizacion
de gasto y Reversar Bienes y Servicios.

5 Rechazar comprobante @

Recorda que poder reversar cualquier accion
gue se efectla sobre el comprobante: Anular @
Control Comprobante, Reversar la autorizacion

de gasto y Reversar Bienes y Servicios.
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