GIP (GESTOR INTEGRAL DE PEDIDOS)

CREAR PEDIDO

1 Ingresé a CIDI y coloca tu usuario y contrasefa:

(&)

Buscd por e, senico o palabea clhave

do  EmpheadoDagtel

@ e-tramite

AROIE DOSES INGREsar 13 Amie

Miritinio oe Finanras

2 En la seccion “Servicios” busca la herramienta "Gestor Integral de Pedidos (GIP)":

— c ERBADAS gesied it Q, 0 B
-
Resultados
Servicios
Gestee Ienegeal di
Pedidos (GIF)
Comictese a los medios habilitados y pedrd recibir asesoramienio o ayuda:
Consulta Ciudadana Teléfonos Chat
Realizd b conduita, Encontnd of nimars telideico : Canood log medon vtk
sugerendis 0 16ciama ¥ haga ] B SOUGH 8 0% que ] de atencidn, dejandenss
S AT O FIED de Pabieiil ek el e conulad O COMLrCandite
manera virhsal mediante ol chat de atencidn
al chdadang

3 En el menu desplegable, ingresa a la seccion “Solicitud de Compra” -
Completé de forma progresiva las tres (3) pestafas:

Casler Infegral de Peddon
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GIP (GESTOR INTEGRAL DE PEDIDOS)

CREAR PEDIDO

3 1 “SOLICITANTE”:
e §e Selecciona el Area Solicitante y Autorizante. También podés detallar el Motivo de tu pedido.

Gl rdigral 39 Paddos

SOLICITANTE

DIRECCHM GERERLL D COMPRAS ¥ CONTRATACKIES

Una vez completos
los campos, hacé
clic en

F—— “SIGUIENTE”

— ¢

DOARERELLA, MARS GENA

3 2 “PEDIDO”:

e@me Por cada item completa los campos: Cantidad, Descripcién y Precio unitario.
Para agregar el item hacé clic en el boton ¢ .
Podés editar y/o eliminar los items cargados.

5 CITANTE PEDIDO CONDICIONE S
Cancas” Precs st
1 Descrpodn 3
T ———

Detalles

anbdad Descopeadn Procao Unkand
: —— - -

Fossporphgina: 5w 11081
Tot Pédai
5 120000

€ ANTERIOR SIGUNENTE »

Notebook

NOTEBOOK
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GIP (GESTOR INTEGRAL DE PEDIDOS)

CREAR PEDIDO

“CONDICIONES”:

Informa la Fecha en la que necesites recibir el bien y/o servicio.

Los datos del Responsable de Recepcion, Proveedor Referencial y Observaciones son opcionales.
Si contas con documentacién que contenga especificaciones para tu compra, podés adjuntarla.

SOLICITANTE FEDIDO CONDICIONES

Fecha de Necesidad *

* Esle campo es reguerido

Froveedor Referencial

Obaarvationas al

—J

Suelta e haz click para alegir &l archivo
5, whix, .CEY. pdf, docx, doc, dol, ra g, .med, png, .0if, jpd, himi son
soporiades
B aouunTARARCHWO | (D) 10Mb Peso Méxime

Una vez completos
los campos, hacé clic
en “FINALIZAR”

¢ ANTERIOR FINALIZAR

Verifica los datos y confirma la solicitud:

Resumen
a

Moriva del padida

sncn s El sistema te brindra un
Popesain numero de gestién

Solicitud de pedido exitosa
2 S ha confirmado el nimero de pedido: 0000-001775
30

5 En cualquier momento de la carga podés cancelar el pedido haciendo clic en el botdn = & canceiar peoine
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GIP (GESTOR INTEGRAL DE PEDIDOS)

CREAR PEDIDO

6 “Mis Solicitudes”

En esta seccidn encontraras todos los pedidos que hiciste, con informacion actualizada del estado en
el que se encuentran. Podés utilizar los filtros para una basqueda mas agil.

Cricabor Il oo Padiders

e s

e M s SARDAA DOMEAILLA SAADNA DONRAELLA e BORRADLE @ S i

el AT AN SR R Y sue BENoNTL @ 3

WHE-IA TR FNN BNk DML BTN DOWENTLLA R ENERDIEED @ O

0 Ll 1 BLCA 4z DMALNA DORT DL A ¥ ENOENTE (o3 i:]

PRE-RTEY b Lt ik DowEnlA Ganlna Do nELLe L ENVOENTE @ 0

-------- i Lot ¥
Podés “Ver el Pedido” @) , “Editar” 4" , “Eliminar” § , y “Clonar el Pedido” 9 .
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