GIP (Gestor Integral de Pedidos) A ComprasPublicas

AUTORIZACION DEL GASTO

1 Ingresa a CIDI y colocé tu usuario y contrasefa:
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2 En la seccion “Servicios” busca la herramienta "Gestor Integral de Pedidos (GIP)™:
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Conliciese a los medios habililados y podrd recibir asesoramiento o ayuda:
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En el menu desplegable, ingresa a “Autorizacion y Recepcion Bs y Ss” E )
Consulta los comprobantes que te han enviado para autorizar el gasto.
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Los comprobantes a autorizar son aquellos que un usuario del Area de Compras te envié
desde la Bandeja de Compras a tal fin.
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GIP (Gestor Integral de Pedidos) A ComprasPublicas

AUTORIZACION DEL GASTO

q Desde la columna “Autorizar Gasto” podés autorizar, rechazar y/o verificar las firmas del

comprobante:
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Acciones:
E. Autorizar Gasto
B., Rechazar Autorizacion
o9 Verificar firmas

5 Al Autorizar el Gasto veras las observaciones que realizé el Area de Compras al enviar el
comprobante.

Hacé clic en el boton | "™*7™ | B i

Si se te envid el comprobante
para Autorizar y Recibir,
veras un tilde en este casillero
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¢ Deseas firmar el e-doc?

CANCELAR

El sistema te redireccionara al modulo “Firmas de Documentos” de la aplicaciéon de Expediente
Digital. —
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Prueba

Una vez firmado, verifica que la firma haya impactado correctamente haciendo clic en “Verificar
firmas” &% :
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GIP (Gestor Integral de Pedidos) A ComprasPublicas

AUTORIZACION DEL GASTO

Si querés Rechazar la Autorizacién, veras las observaciones que te ha formulado el Area de
Compras al enviarte el comprobante, y hacé clic en el botdn  recinzan
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¢ Estas seguro de rechazar la solicitud
de la firma?

7 Haceé clic en “Ver Detalle” para consultar el Historial de Estados y Datos de Conformacion:
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8 En el menu desplegable, ingreséa a “Mis Autorizaciones y Recepciones” para acceder al
listado de los mismos y su informacion relacionada.
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