BANDEJA DE COMPRAS Y

CONTRATACIONES
EDITAR ORDEN DE COMPRA

Orden de Compra

Una vez en la Bandeja, ingresa a la seccion
Desde aqui podras visualizar todas las Ordenes de Compra, en sus distintos estados.
Solo podréas editar Ordenes de Compra en estado GENERADA. Para ello hacé clic en el boton

" M n
Editar O.C." »
Domenella
Ordenes de Compras ot S
i= N"OC (=) FECHA ~ ESTADOS Q Buscar...
[X] EXPORTAR
Orden de
Fecha Inicio Tipo de contratacién Estado O.C. Proveedor Autorizante Importe
a
Directa Presencial Pol
0000-000134 25/08/2022 =i NOTIFICADA PRUEBA GONZALO GUERRA $2.000,0000 1 ©
lm_ug;ug_mjg 25/08/2022 Direcia ::Esf:c'ﬁ' Poy GENERADA. PRUEBA COMPRAS3  GIMENA DOMENELLA $1.378.000,0000 > @
Directa Presencial Por = @
0000-000132 24/08/2022 GENERADA. PRUEBA GIMENA DOMENELLA $1.500,0000

Monto

Editar OC

Editar Solapa Solicitante

Podremos editar los datos del solicitante, como ser: Lugar de entrega, Responsable, Facturacion,
Garantias, Forma y Condiciones de Pago, Obligaciones Fiscales y Observaciones.
Finalmente hacer clic en
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BANDEJA DE COMPRAS Y

CONTRATACIONES
EDITAR ORDEN DE COMPRA

Editar Solapa Adjuntos

Podremos afiadir y eliminar archivos adjuntos. Para afiadir se debe hacer clic en "Adjuntar
Archivos". Podréas eliminar adjuntos desde el botén & . Finalmente hacer clic en [JEEEN
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< Formulario de Orden de Compra @ ..
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ﬁ SOLICITANTE ADJUNTOS DETALLES
! ordan de compra: 0000-D00103
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Item de NP.pdf @

Filag por pégina: 25 = 1-1de1

B ADJUNTAR ARCHIVOS
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CANCELAR GUARDAR

Editar Solapa Detalles

Podremos editar el Autorizante, Proveedores, eliminar y/o incorporar items.
Finalmente hacer clic en

< Formulario de Orden de Compra

f SOLICITANTE ADJUNTOS DETALLES
- crdan de compra: D0G0-000103
MIRANDAPAULAE.. x iﬂ PARADISO ENRIQUE -

Autorizante Proveedores

Cantidad Descripeion Precio Unitario Subtotal Estado
12 MESAS $12.500,0000 $150.000,0000 EM PROCESO []
Filas por pagina 25 - 1-1 de 1
ane SECRETARIADE ,  Ministerio de ADRA
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BANDEJA DE COMPRAS Y

CONTRATACIONES
EDITAR ORDEN DE COMPRA

4 1 Editar Autorizante y Proveedor
[}
1) Borrar el dato cargado previamente, mediante el icono .

2) Hacer clic en el campo y seleccionar el dato correspondiente (refinar la busqueda escribiendo el
nombre del autorizante/proveedor correcto).
3) Finalmente hacer clic en

Autorizantes * i ﬁ" { F.‘l;UEBv‘.“J X BOI’rar G

CARRIZO, JOSE ALBERTO
CORTEGGIANG, ALFREDO
JORGE

DANIELE, ADRIAN
Cantida ALBERTO recio Unitario Subtotal Estado

DE LA ROZA, SANTIAGO
1 $1.212,0000 $1.212,0000 EN PROCESD []

FERRARD, JAVIER PABLO

1 GALVAN, EDGARD Jsus. 567,0000 $445 567,0000 EM PROCESD []
ALVARD

Filas por pigina: 25 = 1-2de2

AGREGAR ITEMS

CANCELAR GUARDAR °

:2 Quitar items en Orden de Compra:
° Primero se debe Quitar item erroneo de la OC mediante accion ®.
Luego, hacer clic en [t accion que nos redirige al Carrito de compras para editar

el item.
Considera que la Orden de Compra debe tener un item asociado.

< Formulario de Orden de Compra

f SOLICITANTE ADJUNTOS DETALLES
- crden de compra: DOG0-000143
-
AVERSASERGIO GA.. - Rﬂ PRUEBA -
QuIta
Cantidad Descripcién Precio Unitario Subtotal Estado
2 MOUSE $1.0000 $2,0000 EM PROCESO .
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