Ministerio de

FINANZAS

Zas ENTRE
< CORDOBA TODOS

NOTIFICACION
ELECTRONICA



Contenido

I 1 4 o Yo LU Tolol o Y o TP U UUURROE 3
B N o1 Tot do I CT= g =T o= TSR 3
R Y- o I T U - USRS 3
2.2, BOTONES COMUNES ...uiiiieiiiiiiiies ettt e e e e ettt e e e s e e e et e taa e s e e e e e e aa e b e eseeeeaaebaa s eeesaeesssaseseaesanssansssseeesenessnnnns 4
3. Ingreso @ MAAUIO D& NOLITICACION. ....cciicuiiiiiiiiie e e e st e e s ea e e e ssnbeeeesannaeeessnsaeeesansreaeans 5
4. Generacion de UNa NOTI ICACION .........uii i e e e et e e e et e e s e st e e e e e abeeeeesbeeeeennbaeeeenseeaeennsenas 5
S ¥ [ aTol oY (=T o T=T g =T g1 1=] o L= 1PN 7
5.1. Funciones y Herramientas de una Notificacion en Estado “Generado” ...........cccovvveveeiiiiiiiiiieee e, 7
5.2. Funciones y Herramientas de una Notificacion en Estado “Enviada”..........ccccociiiiieii e crvneeeeen, 8
6. Consulta o BUsqueda de Una NOTIfICACION .......uiiieiiiee ettt e et e e e et e e e e b e e e e eenbaeeeesarenas 10
28 - ] 11 =TSRRI 11
7.1. Generacion de UNA Plantilla .. ... ittt e e ee et rre e e e e e e e e braae e e e e e eeeanbraaaeeeeeeennnaaraaaeeas 11
7.2. Consulta o BUsqueda de Una Plantilla.......c..cooiuiiie ittt e e st e s st e s snrae e 12

8. Bandeja de NOLIfICACIONES  ..ooeiieeeeee ettt ettt st st st se s s st eb b et e e e sesaesbesesseesessessantesasaneanes 13



Ministerio de | 29 coREan |'ENTRE

FINANZAS CORDOBA | W9 T0DOS

1. Introduccion

En el presente instructivo, se explicara de forma detallada los pasos a seguir para realizar una notificacion
electrénica a través del Sistema Unico de Administracién Financiera (SUAF), Médulo — Notificacion.

Se aclara que las notificaciones electrdnicas pueden ser recibidas sélo por aquellos proveedores que se
encuentren Registrados en ComprasPublicas, dentro de la casilla “Mis Mensajes” del Portal eCommerce
mencionado.

2. Aspectos generales

2.1.Ingreso a SUAF

Para acceder a SUAF, el usuario debera ingresar con su usuario y contraseiia a su cuenta de CiDi, luego debera buscar
en el escritorio el icono de SUAF, al hacer clic el sistema lo rediccionara a una nueva pestafia donde debera aceptar el
ejercicio sobre el que se trabajara, tal como se muestra a continuacion:

Aceptar

No heredamos la tiera de nuestros padres. la tomamos prestada de nuestros hijos. Cuidemos el MEDIO AMBIENTE

Una vez seleccionado el afio de ejercicio desde el menu desplegable y aceptado el mismo, el usuario habra ingresado
a la pantalla principal de SUAF. Cabe aclarar que sélo se podran efectuar transacciones en el ejercicio en curso, los
demas afios se encuentran disponibles sélo a efectos de consulta.
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BIENVENIDO: ;; SUAF

Periodo Logueado: 2017 Sistema Unico de Administracién Financiera

NORMAL = 0 =
Ecotocica &0 Ultimas Novedades:

CLASIFICADORES  »
REPORTES
INTEGRACION
RUR
MOD. PRESUP.
PATRIMONIO

>
E: 28-SEP47
»
»
»
RUE 4
»
»
>
»
»

® Se informa a todos los usuarios que por demoras en la Red de Gobieno el SUAF también se vera afectado.

26-SEP17

® S informa a todos los usuarios que desde el dia miercoles 27/09 hasta el dia viemes 29/09 incluido, en el horario de 09:00hs hasta las 14:00hs el teléfono 4474846
correspondiente a la Oficina Apoyo Tecnico NO Funcionara, por lo que se solicita enviar todas las consultas y pedidos a la casilla Apoyo.TecnicoMF@cba.gov.ar

13-SEP7
® Tener en cuenta que si al querer sacar un reporte en Suaf el sistema emite un error , favor controlar de tener Habilitadas las ventanas emergentes

GALI
SEGURIDAD
TESORERIA

NOTIFICACION
PUBLICACION WEB

2.2.Botones comunes

Alingresar a cualquiera de los diferentes mddulos previstos en SUAF, el usuario tendra acceso a cuatro
botones:

A continuacidn, se realiza una breve descripcidon de cada una de las funciones de estos botones.
Buscar:

El boton “Buscar” permite realizar consultas en el sistema de las diferentes transacciones
realizadas. Para ello, es necesario completar una serie de filtros minimos de busqueda, utilizando los
campos disponibles en cada caso.

Agreqar:

El boton “Agregar” se utiliza para crear un nuevo documento (NP, SC, OC, Oportunidad,
Notificaciones, etc.) segun sea el mddulo en el cual se encuentre trabajando el usuario. Tener presente
que debera tener el rol correspondiente para poder visualizarlo y utilizarlo.

Limpiar:

El botdn “Limpiar” borra el contenido de todos los campos de la pantalla y vuelve la busqueda a
cero para comenzar una nueva busqueda.

Cancelar:

El botén “Cancelar” se utiliza para salir de un mddulo y volver a la pantalla de inicio de SUAF.
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Una vez ubicado en la pantalla principal de SUAF, el usuario podrd observar los diferentes médulos
disponibles sobre el panel izquierdo.

Si se posa con el puntero del mouse sobre el médulo “NOTIFICACION”, el usuario tendra
la posibilidad de elegir en el menu desplegable la opcién deseada “NOTIFICACION GRILLA” o
“PLANTILLAS”. En los proximos parrafos se explicaran las posibles acciones a realizar en cada una
de las opciones.

o‘.SUAF

Sistema Unico de Administracién Financiera

BIENVENIDO: Ultimas Novedades:

NORMAL &5 0

EcoLosica € 0

CLASIFICADORES  »
REPORTES 4
GALI >
SEGURIDAD >

NOTIFICACION  » |'NGTIFICACIONES GRILLA
PLANTILLAS

PUBLICACION WEB »

4. Generacion de una Notificacion

Para generar una nueva Notificacién, el usuario deberd ingresar al médulo “NOTIFICACION” y
elegir la opcién “NOTIFICACION GRILLA”, donde se gestionaran y realizaran todas las acciones vinculadas
a notificaciones electrdnicas. Una vez que se haya ingresado a la pantalla “Médulo de Notificaciones —
Consulta de Notificaciones” debera completar el filtro Servicio Administrativo (Unico campo obligatorio) y

luego hacer clic en, al pie de los filtros de busqueda de la pantalla.

o‘.SUAF

Sistema Unico de Administracion Financiera

BIENVENIDO: Modulo de Notificaciones

Consulta de Notificaciones

NORMAL = 0
ecoLosica € 0

CLASIFICADORES  »
REPORTES »
GALI 3
SEGURIDAD »
NOTIFICACION »

PUBLICACION WEB »

IMPRESION ECOLOGICA

|senicio Administrativo

49|

IMlmslarlo de Finanzas

Opciones de envio
Grupo

Proveedor

Estado

Ndmero Cotizacidn

Namero Orden de Compra

[-Seleccionar- =l
[CowPRAS FUBLCAS =]
|[lngrese Namera/Cédigo o Nombre/Descripcion para buscar] U *
,—
,—

rFecha de

Ordenar Por

Desdel kO Has|a|

1 Fecha de Envio — |
esal|oo - T = ’ﬁ
19 ’7 s 9| m --Seleccionar- ¥

i T e
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Al hacer clic el sistema lo re direccionara a la pantalla “Mddulo de Notificaciones — Nueva
Notificaciéon” y solicitard que complete distintos campos, tal como se muestra en la imagen siguiente:

Médulo de Notificaciones
Nueva Notificacion

Plantiia Seleccionar

® Enviar Notificacion ) Enviar Mai

—TODOS-- v Buscar

[ingress Nombre o haga ci para seleccionar]

ibiicas, Minsterio de finanzas
Arenales 54

Adguntar Documentos | Seleceionar archivo | No se eligié archivo “Cargor

T R T
A continuacidn, se describen cada uno de los campos indicados en la pantalla anterior:

. Plantilla: El usuario podra seleccionar una plantilla predeterminada, que se halla creado
desde la opcion “PLANTILLAS” (Ver punto 7 Plantillas).

. Opciones de Envio: En caso de tratarse de una notificacion fehaciente el usuario debera

seleccionar la opcién Enviar Notificacion. En cambio, si solo se desea enviar un mensaje debera hacer clic
en Enviar Mail. (Las notificaciones fehacientes tendran los alcances y efectos del art. 4.3 del Dec. 305/2014
y del Articulo 3 Anexo | del Dec. 1823/16 ).

. Filtros Proveedores: Para seleccionar el proveedor a notificar, el usuario podra filtrar por:

- Tipo Solicitud: podra filtrar por aquellos proveedores que tengan Inscripcidn en
ROPyCE o Registro en ComprasPublicas.

- Proveedores: permite seleccionar al proveedor a notificar, a partir del filtro aplicado
en el punto anterior.

. Asociar a: Permite asociar la notificacion a una Solicitud de Cotizacién o a una Orden de
Compra.

- Solicitud de Cotizacidn: podra asociar la notificacidn a una Solicitud de
Cotizacidn ya generada.

- Orden de Compra: podra asociar la notificacion a una Orden de Compra ya generada.

(Se recomienda hacer siempre la asociacion para tener referencia de las Notificaciones realizadas)

. Remitente: Este campo se completara automaticamente con el mail de quien envie la
notificacién.
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. Destinarios: Este campo se completara automaticamente con el nombre del proveedor al
seleccionarlo en el campo “Filtros Proveedores”. Solo se podran agregar mas destinatarios si la notificacién
se realiza por mail.

. Asunto: En caso de haber seleccionado una plantilla predeterminada, este campo se
completara automaticamente con el nombre de la misma. En caso de no haber utilizado ninguna plantilla
se deberd completar con el motivo o argumento de la notificacién a enviar.

Mensaje: En caso de haber seleccionado una plantilla predeterminada, este campo se
completara automaticamente con los datos de la misma. En caso de no haber utilizado ninguna plantilla
se deberd completar con el mensaje a notificar.

. Adjuntar Documentos: Este campo permite adjuntar documentos. Para ello debera hacer clic

en elegir el documEnw'gale.désea adjuntar en el cuadro de didlogo que se

m
Cargar

abre, y luego hacer clicen

Finalizada la carga, el usuario podra optar entre:

- Generar Notificacion: Para lo cual deberd hacer clic en el botdn ,
adquiriendo el estado “Generada”. Luego el sistema lo redireccionara a la pantalla
“Mdédulo de Notificaciones — Consulta de Notificaciones” en la cual podra identificar la
notificacién a través de los filtros de busqueda (Ver punto 6 Consulta o Busqueda de
una Notificacion).

- Enviar Notificacion: Otra opcion que tiene el usuario, una vez finalizada la carga de los

datos dela notificacidon podra hacer clic en m para enviar automaticamente
la notificaciéon deseada. La misma adquirira el estado de “Enviada” y aparecera un
cartel como el que se muestra a continuacioén:

Mensaje de pagina web x|

! 5 iEnvios realizados con éxita!
.
Aceptar

5. Funciones y Herramientas

Las funciones y herramientas disponibles variarian de acuerdo al estado en el que se encuentre la
notificacién:

5.1.Funciones y Herramientas de una Notificacion en estado “Generado”

En el margen derecho de la pantalla se observara una serie de iconos. A continuacidn se presenta
una pantalla donde se pueden visualizar las posibles acciones.
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Modulo de Notificaciones
Consulta de Notificaciones

Servicio Administrativo * |Ministerio de Finanzas L,\ Q
Opciones de envio --Seleccionar—- v
Grupo COMPRAS PUBLICAS v
Proveedor [Ingrese Numero/Cédigo o Nombre/Descripcion para busca‘(\ g

Estado GENERADA v
Ndmero Cotizacion [

Namero Orden de Compra

Fecha de Generacion Fecha de Envio Ordenar Por

| Ty T |

Desde :%: Hasta 19 Desde | |19 Hasta| 19 —-Seleccionar-- v || —-Seleccionar-- v

[<SBiscar=| ~Roregar==| ~=Cinpiar—=| =Caresir=

Fecha de Generacion Fecha de Envio Estado Tipo Nro Solicitud de Cotizacion Nro Orden de Compra
28/08/2017 12:40:15 p.m. GENERADA | NOTIFICACION 2017/000101 ]« 4@ 0]
1 Registros encontrados

[ Ver Detalle: a través de esta herramienta podra ver el detalle de la notificacion y documentos
adjuntos, pero no podrd modificar los datos cargados.

(53 Editar: esta herramienta permite al usuario acceder al detalle de la notificacién pero a diferencia
de la accion anterior si podra editar los campos, incluso los adjuntos.

&4 Enviar Notificacion: a través de esta accion el usuario podra enviar la notificacion.

@ Eliminar: esta accion permite eliminar el registro de la notificacién generada.

1 Clonar Notificacién: esta herramienta permite generar una nueva notificacién en base a la
informacién contenida en una ya existente.

5.2.Funciones y Herramientas de una Notificacion en estado “Enviada”

En el margen derecho de la pantalla se observara una serie de iconos. A continuacidn se presenta
una pantalla donde se pueden visualizar las posibles herramientas. En estado enviada estaran disponibles
las acciones de Detalle, Clonar Notificacion e Impresidn, las cuales se explicaron en el punto anterior.

Modulo de Notificaciones
Consulta de Notificaciones

Servicio Administrativo * Ministerio de Finanzas L\ %
Opciones de envio --Seleccionar-- v

Grupo COMPRAS PUBLICAS v

Proveedor '[/ng.'ese Numero/Cédigo o Nombré/Descnpcro’n para busca L\ %
Estado ENVIADA v

Numero Cotizacion

Ntmero Orden de Compra

Fecha de Generacion Fecha de Envio QOrdenar Por
" Desde | 1o Hasta i ” Desde "6 Hasta| lico { —Seleccionar— v || --Seleccionar— ¥
i ) i
Fecha de Generacion Fecha de Envio Estado Tipo Nro Solicitud de Cotizacion Nro Orden de Compra
26/09/2017 09:35:26 a.m. 26/09/2017 09:52:42 a.m. ENVIADA | NOTIFICACION =] =l=]

1 Registros encontrados
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6. Consulta o Busqueda de una Notificacion

Para realizar una bidsqueda o consulta de una notificacién, el usuario debera utilizar los filtros de busqueda que se
encuentran en la pantalla “Mddulo de Notificaciones — Consulta de Notificaciones”, tal como se muestra en la
siguiente imagen:

Modulo de Notificaciones
Consulta de Notificaciones

Servicio Administrativo * |[Ingrese Nimero/Codigo o Nombre/Descripcion para buscar] U ‘
Opciones de envio --Seleccionar-- LI
Grupo |coMPRAS PUBLICAS d|
Proveedor I[ Ingrese Nomero/Codigo o Nombre/Descripcion para buscar] t\ ‘
Estado |—-Se|eccionar—- =~

MNimero Cotizacidn |

MNimero Orden de Compra |

Fecha de Generacitn Fecha de Envio Ordenar Por
2 Py a2 --Seleccionar-- v
Desde I %g‘ Hasta I ‘49 | | Desde | "‘i‘g“ Hasta % i - —J
- === s = | ||--Seleccionar-- 'I

] T e ST

En la pantalla anterior se pueden observar los siguientes filtros:

- Servicio Administrativo: filtro obligatorio.

- Opciones de Envio: podra elegir entre Notificacién o Mail.

. Grupo: este filtro viene determinado.

- Proveedor: permite filtrar por proveedor a notificar o notificado.

- Estado: permite elegir entre los dos estados Generada o Enviada.

- Numero Cotizacién: permite filtrar por notificaciones asociadas a una solicitud de cotizacion.

- Nudmero Orden de Compra: permite filtrar por notificaciones asociadas a una Orden de Compra.
- Fecha de Generacidn: permite filtrar por fecha de generacién de la notificacion.

- Fecha de Envio: permite filtrar por fecha de envio de la notificacion.

10



Ministerio de o wmono | @ ENTRE

3; lvhrl\/ *'r; DE

FINANZAS % cORDOBA | JP T0D0S

7. Plantillas

Para generar o consultar una plantilla, el usuario deberd ingresar al modulo “NOTIFICACION” y
elegir la opcidon “PLANTILLAS”, donde se ingresara a la pantalla “Gestidn de Plantillas de Notificacién —
Consulta de Plantillas”.

7.1.Generacion de una Plantilla

Una vez que se haya ingresado a la pantalla recién mencionada, para generar una nueva plantilla

el usuario debera hacer clic en y el sistema lo re direccionara a la pantalla “Gestién de
Plantillas de Notificacion — Alta de Plantillas” y solicitard que complete distintos campos, tal como se
muestra en la imagen siguiente:

Gestion de Plantillas de Notificacion
Alta de Plantillas

Grupo * [COMPRAS PUBLICAS =l

MNombre Plantilla * I

Asunto ™ |

Mensaje * =]
J |

A continuacidn, se describen cada uno de los campos indicados en la pantalla anterior:

- Grupo: este campo indica que las notificaciones se comunican al portal ComprasPublicas,
mas especificamente a la cuenta del proveedor en dicha pagina.
Nombre Plantilla: debera indicar el nombre de la plantilla a generar.

- Asunto: debera completar con el motivo o argumento de la plantilla a generar.

- Mensaje: deberd escribir el mensaje correspondiente de la plantilla a generar.

H
T . P . Agreqgar . . . .
Finalizada la carga el usuario debera hacer clic en y el sistema lo redireccionard a la
pantalla “Gestién de Plantillas de Notificacion — Consulta de Plantillas”.

11
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7.2.Consulta o busqueda de una Plantilla

Una vez que se haya ingresado a la pantalla recién mencionada, el usuario podra consultar las
plantillas generadas. Asi también podrd Ver el Detalle, Editar o Eliminar cada una de ellas, tal como se

muestra en la siguiente imagen:

Gestion de Plantillas de Notificacion
Consulta de Plantillas

Nombre Plantilla

I
Asunto |
|

Grupo --Seleccionar-- =l
[ — —————— | (—o—"o—, | (T————
Nombre Plantilla Asunto Grupo
Plantilla Prueba Asunto de la notifiacién COMPRAS PUBLICAS @

12
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8. BANDEJA DE NOTIFICACIONES

1. Introduccidon

En el presente instructivo, se explicara de forma detallada los pasos a seguir para consultar y responder a una
solicitud de Readecuacion y/o Redeterminacién de precios a través del Sistema Unico de Administracién Financiera
(SUAF), Mddulo — Notificacion.

Se aclara que la Readecuacion y/o Redeterminacion de precios pueden ser solicitada sélo por aquellos
proveedores que se encuentren Registrados en ComprasPublicas, a través de la casilla “Notificaciones” de la
cuenta en Compras Publicas.

2. Aspectos generales

Para acceder a SUAF, el usuario deberd ingresar con su usuario y contraseia a su cuenta de CiDi, luego debera
buscar en el escritorio el icono de SUAF, al hacer clic el sistema lo rediccionard a una nueva pestafia donde debera
aceptar el ejercicio sobre el que se trabajara, tal como se muestra a continuacién:

-0 v

. ;
Aceptar

No heredamos |2 tierra de nuestros padres, 1a tomamos prestada de nuestros hijos. Cuidemos el MEDIO AMBIENTE

Una vez seleccionado el afio de ejercicio desde el menu desplegable y aceptado el mismo, el usuario habra
ingresado a la pantalla principal de SUAF. Cabe aclarar que sdlo se podran efectuar transacciones en el ejercicio en
curso, los demas anos se encuentran disponibles sélo a efectos de consulta.

13
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BIENVENIDO:

Periodo Logueado: 2017 Sistema Unico de Administracién Financiera

NORMAL =7 0

ecoLoaics B o Ultimas Novedades:

CLASIFICADORES  » =
REPORTES 3
INTEGRACION  » .
RUR » ® Se informa a todos los usuarios que por demoras en la Red de Gobieno el SUAF también se vera afectado.
_tOEE D 'S nform 2 fodos los usuarios que desdc cl dia micrcoles 27/09 hasta ol dia viernes 29109 incluido, en el horario de 09:00hs hasta las 14:00hs el teléfono 4474646
PATRIMONIO R correspandiente a la Oficina Apoyo Tecnico NO Funcionara, por lo que se solicita enviar todas las consultas y pedidos a la casilla Apoyo.TecnicoMF@cha.gov.ar
RUE 3 f;rse?:}gn cuenta que si al querer sacar un reporte en Suaf el sistema emite un error , favor controlar de tener Habilitadas las ventanas emergentes
GALI 3
SEGURIDAD 3
TESORERIA 3
NOTIFICACION  »
PUBLICACION WEB »

3. Ingreso a Mddulo de Notificacion — Bandeja de Notificacion

Una vez ubicado en la pantalla principal de SUAF, el usuario podra observar los diferentes médulos disponibles
sobre el panel izquierdo.

Si se posa con el puntero del mouse sobre el médulo “NOTIFICACION”, el usuario tendrd la posibilidad de elegir
en el menu desplegable la opcion deseada “BANDEJA DE NOTIFICACIONES”.

-
BIENVENIDO: ;; S UAF

Periodo Logueado: 2018 Sistema Unico de Administracién Financiera

NORMAL = 0 N
Ultimas Novedades:

ecoocica € 0

CLASIFICAI]ORESI »

REPORTES »

INTEGRACION  #

RUR »

MOD. PRESUP.  »

PATRIMONIO  »

RUE »

GALI »

TESORERIA

| NOTIFICACION _ ¥ || BANDEJA DE NOTIFICACIONES

PUBLICACION WEB » PLANTILLAS

ENVIO DE NOTIFICACIONES

IMPRESION ECOLOGICA
| ES
CIRCULAR 01-2011

LEGISLACION
Version: 04062018110003 [+]

Una vez que el usuario haya ingresado a la “BANDEJA DE NOTIFICACIONES” el sistema lo redireccionara a la
pantalla “BANDEJA DE MENSAJES” donde debera completar el filtro Servicio Administrativo (Unico campo obligatorio).

14
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mewveoo 9 S SUAF
Periodo Logueado: 2018 Sistema Unico de Administracion Financisra
HoRMAL =30
ecoroaca ¥ 5 Bandeja de mensajes
CLASIFICADORES » _ Emviadas
REPORTES  » Srvicio Adminislraiva™ Ministeria De Finanzas ‘%
INTEGRACION  » .
Tipo de mensaje Pedido Redsterminacién Definitiva
RUR »
Cantidad de registros 3 mostrar |25 " Ordenar por | ~Seleccionar—
MOD. PRESUP.  »
P »
»
B Remitente | Asunto Tipo Mensaje Fecha
e L |Redeterminacion Definitiva |Pedido Redeterminacién Definitiva 1110672016 10:22:42 a.m.
TESORERIA [Redeterminacion Defintiva Pedido Redeterminacion Definitiva 01062018 011108 p.m
REFEEED PRUEBA COMPRAS 5 |Redeteminacién Defintiva Pedido Redeterminacion Definitiva 260572016 10:45:15 am m]
PRUEBA COMPRAS 5 |Redeterminacion Defintiva |Pedido Redeterminacién Dsfinitiva 2400512018 12:40:04 p.m. 5]
PUBLICACION WEB » ‘CONSTRUCTORES ASOCIADOS S.A. [Redsterminacion Definitiva Pedido Redeterminacion Definitiva 10512018 08:55:15 a.m.
INGENIERIA S RL |Redetemminacién Defintiva Pedido Redeterminacion Definitiva 20042018 095437 am
& Regisiros encontrados
IMPRESION ECOLOGICA
'S
CIRCULAR 042014
LEGISLACION
Version: 08062018025107

En la pantalla anterior se pueden observar los siguientes filtros:
e Recibidos/Enviados: Este filtro permite seleccionar los mensajes recibidos y los enviados.

e Tipo de mensaje: Las opciones de este campo son:

- Respuesta a notificacion.
- Pedido de Adecuacién Provisoria de precios.
- Pedido de Re-determinacion de precios
- Observacion a Licitaciones Electrdnicas de Obra Publica.
- Notificacion enviada.
- Impugnacidn a Licitacion Electrdnica de Obra Publica.

e Ordenar por: Este filtro facilita el ordenamiento de los mensajes segun el Asunto, Tipo de mensaje o Fecha.

Una vez aplicados los filtros mencionados, la grilla de resultados mostrara las coincidencias de la busqueda,
exponiendo en negrita los mensajes no leidos. Una vez leidos, se mostrardn sin negrita.

3.1. Mensajes RECIBIDOS

Para consultar y responder a una solicitud de Readecuacion y/o Redeterminacion de precios recibida, el usuario
debera ingresar a la “BANDEJA DE MENSAJES”, donde debera completar el filtro Servicio Administrativo (Unico campo
obligatorio) y seleccionar el botén “RECIBIDOS”. Una vez identificado el mensaje correspondiente, debera ingresar al

icono =3 donde el sistema lo redireccionara a la siguiente pantalla:
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Ministerio de

FINANZAS

,gaemoocs | @l ENTRE
COR DO BA TODOS

BIENVENIDO

Periodo Logueado: 2018

NORMAL D
_—emes

ecocosica ¥ 0

Fecha:  lunes 11/082018 102242
CLASIFICADORES + u: 2aHs 24
REPORTES ’ Asunto: Redeterminacion Defnitiva
EIEE S Expediente T Codigo Nombre Obra
RUR » z ianizrimients De Estusias Zna Norts R Cuarto
MOD.PRESUP. DOOCUMENtos Adjuntos:
PATRIMONO  »
RUE = Chrysanthemum rar
Mensaje:
GALI » ensale
TESORERIA 4 Solicito redeterminacién
NOTIFICACION
PUBLICACION WEB »

i
=
P

Version: 08062018025107

Dicha pantalla mostrara la fecha de notificacién, el remitente, el asunto, los datos de la obra a la que hace
referencia, el contenido del mensaje y los archivos adjuntos, en caso de corresponder.

es 141 .
= ubicado en

Para responder a una notificacion, el usuario deberd presionar el botén
el margen superior derecho de la pantalla anteriormente descripta. El sistema mostrara la siguiente

pantalla:

BIENVENIDO - S UA F V

Sistema Unico de Adminis

Periodo Logueado: 2018

womaL = O
scowoaea ¥ 0 Para: 2eHS SA
Asunto: Re- Redeterminacion Definttiva
CLASIFICADORES | » Mensaje:

REPORTES »

INTEGRACION

RUR

»
»
MOD. PRESUP. &
PATRIMONIO &
RUE »
»

»

»

»

GALI
TESORERIA
NOTIFICACION

LEiSLAGION
Version: 08062013025107
Aduntar Documentos | Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado (= Camar |
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FINANZAS gy CORDOBA | § T0DOS

Ministerio de Ro oy | @ ENTRE

A continuacion, se describe cada uno de los campos indicados en la pantalla anterior:

. Para: Este campo contiene el nombre o razdn social del destinatario del mensaje.

. Asunto: Este campo viene autocompletado, de acuerdo al tipo de mensaje.

. Mensaje: Aqui se deberd completar con el mensaje a notificar.

. Adjuntar Documentos: Este campo permite adjuntar documentos. Para ello debera

. leccionar archiv
hacer clic en Se SR,

, elegir el documento que desea adjuntar en el

cuadro de didlogo que se abre, y luego m

BIENVENIDO - ; SUAF

-
Periodo Logueado: 2018 Sistema Unico de Administracion Financiera

nomwAL A 0
ecounoca B0 Para: 24HS SA
Asunto: e Redsterminacion Defntva
CLASIFICADORES » mensaje
REPORTES  »
INTEGRACION
RUR
MOD. PRESUP,
PATRIMONIO
RUE
GaUl
TESORERIA
NOTIFICACION
PUBLICACION WEB »

MPRESION ECOLOGICA.

ES

CIRCULAR 012011

LEGISLACION
Version: 0802018025107

o Sasccona 3ehn | Nngin rs seecconado [~ Cror |
— ————

Finalizada la carga, el usuario podra optar entre:

- Enviar Notificacion: Una vez finalizada la carga de los datos del mensaje,

m
Enviar

podra hacer clic en , para enviarlo automaticamente al

destinatario. El mismo adquirira el estado de “Enviado”.

- Descartar Notificacion: Para lo cual deberd hacer clic en el botdn

_
volver . . p .
_, dejando sin efecto el envio del mensaje.

3.2. Mensajes ENVIADOS

. " . . ’ . .. . e
Para visualizar los mensajes enviados, el usuario debera ingresar a la Bandeja de Notificaciones
y seleccionar “ENVIADOS”. Tal como se muestra en la siguiente pantalla:




Ministerio de

| oo oo | (M ENTRE
FINANZAS .5 cORDOBA TODOS

|Bandeja de mensajes |

Recibidos

Servicio Administrativo * Ministerio De Finanzas (5} ‘

Tipo de mensaje Pedido Redeterminacion Definitiva v

Cantidad de registros a mostrar | 25 v Ordenar por | --Seleccionar— v

e

Desinatario | ‘Asunto T Tipo Mensaje | Fecha |

[24HS SA |Asunto: |Pedido Redeterminacion Definitva | 11/0612018 12:12:46 p.m. ]
J24HS SA |Asunto: |Pedido on Definiiva | 11/06/2018 12:10:04 p.m. 2]
2 Registros encontrados

A través del icono'—_,]se mostrara el detalle del mensaje y los archivos adjuntos, con la posibilidad

Responder . . . . .
de !sobre el mismo o volver a la Bandeja de mensajes presionando el botdn
—
_ kbl 2| COMO se muestra en la siguiente pantalla:

BIENVENIDO : ; s UA F

Periodo Logueado: 2018

Sistema Unico de Administracion Financiera

NORMAL 40
£coloaica € 0

Volver | Resopnder
Fecha:  lunes 11/08/2018 121246

CLASIFICADORES » Para: 24HS SA

AronmaT, Asunto:  |Asunto.
INTEGRACION  » " Expedienme | Gédigo Nombre Obra
RUR > 7 Mantenimiento De Escuelas Zona Nodte Rio Cuarlo
MOD. PRESUP.  » Doocumentos Adjuntos:
PATRIMONIO »
RUE » Chrysanthemum.rar
AL 5 Mensaje:
TESORERIA » Estimados.
NOTIFICACION  » Hemos recibido su solicitud correctamente. A ia brevedad nos pondremos en contacto
Saludos

PUBLICACION WEB »




