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1.  INTRODUCCION

A continuaciodn, se detallan los pasos que debe seguir el contratista para solicitar una Adecuacién
Provisoria de Precios o una solicitud de Redeterminacién Definitiva en el sistema POP.

2. TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

e CT: Contratista
e POP: Portal de Obras Publicas
e SAD: Solicitud de Adecuacién Provisoria

e SRT: Solicitud de Redeterminacion Definitiva

3. ESTADOS DE LA SOLICITUD DE ADECUACION PROVISORIA O SOLICITUD
DE REDETERMINACION:

La SAD O SRT realizada en el sistema POP tendra los siguientes estados desde su creacidn, hasta
su aprobacion definitiva.

e INFORMADO: Este estado se adquirird, una vez que la SAD o SRT haya sido guardada y
confirmada por el CT.

e PRESENTADO: Es el estado que tendrd la SAD o SRT una vez que, haya sido firmada
digitalmente por el CT, cargada exitosamente, y por tanto comunicada al destinatario.

e APRPOBADA: la solicitud adquirira este estado, una vez que haya sido aprobada por el
analista de redeterminaciones.

e RECHAZADA: Cuando el analista de redeterminaciones verifigue que no cumple las
condiciones para dar curso al pedido de SAD o SRT.

4.  ACCESO AL SISTEMA

Se debe ingresar a la pagina de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con nivel de seguridad 2
e ingresar a POP Portal de Obras Publicas

”J‘“"‘”J Mi Escritorio Servicios Mis Datos Mi Documentacion Mis Comunicaciones Mis requisitos Cuenta v A

e

@ = O « ¢

P.O.P. (Portal de mpleado Digital SUAF Tasa Retributiva de Sist. Integral de Guia de Trdmites
Obras Publicas) Servicios . Gestion de Obras

5. INGRESO

Para poder realizar la SAD o SRT en el sistema P.O.P, el CT deberd ingresar en Ejecucion de Obra
dentro de POP, la opcidon de “Solicitud Adec. Provisoria”.
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PORTAL DE OBRAS PUBLICAS

]

PROYECTOS, LICﬂ'Ale)N ¥
CONTRATACION

OTROS PROCESOS

Expediente Electronico
Libro de Obra Digital
Actas de Replanteo
Inspeccion de Obra
Modificacion de Obra
Obra Complementarias
Plan de Avance Digital
Certificacion

Anticipo Financiero
Solicitud Adec. Provisoria

Adecuacion Provisoria y
Redeterminaciones

Proyectos de Enmienda

BUSQUEDA DE OBRA )

Bedogni, Mario Daniel
CONTRATISTA

EJECUCION DE OBRA

RIGO 8P UgIoN38(3

Se puede buscar una obra introduciendo en el campo de busqueda cualquier parte del nimero

de expediente y/o el nombre de la obra. Para seleccionar la obra debe presionar el botoén. =

BUSQUEDA RAPIDA DE OBRA

S0 A VILLA ROSSI DESDE RUTA NACIONAL N

7 DEPARTAMENTC: ROQUE SAENZ PERA

Solicitud de adecuacién
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6. NUEVA SOLICITUD

A continuacion se observara todas las solicitudes enviadas por el CT y sus estados.

NRO SOLICITUD TIPO ADECUACION

ESTADO PERIODO ULT. GATILLO
41392200 ADECUACION PROVISORIA INGRESADC 062012 8,95% -10/2017
41090093 ADECUACION PROVISORIA INGRESADO 05/2019 895% - 10,2017
40938196 ADECUACION PROVISORIA PRESENTADO 05/2019 895% -10,/2017

GATILLO ACT.

NO CALCULADD

NO CALCULADO

NC CALCULADO

ACCIONES

n [}
24

n [}
24

n [}

Para generar la nueva SAD se debe presionar al final de la pagina el icono de Nueva Solicitud.

VOLVER

( NUEVA SOLICITUD )

7. CARGA DE DATOS

Se debera seleccionar el tipo de Adecuacién Solicitada, si es una Adecuacidn Provisoria o un

pedido de Redeterminacién Definitiva.

Por defecto aparece un texto proforma que podra ser modificado por el CT.

Después de editar el mismo en caso que se considere necesario se debera presionar la opcién

guardar. Posteriormente el sistema pedird confirmacidn de la accién.

Periode AGO. - 2019 D

B

NUEVA SOLICITUD DE ADECUACION PROVISORIA

X

exporTAR [@] [§

Raquel Natalia Pedano, DMI N°27551729, con facultades suficientes para suscribir la presente en nombre y representacion del Contratista venao a solicitar la
Redeterminacion de precios de la Obra/Servicio de consultoria v la adecuacion provisoria de precios previsto por el Decreto 800,

GUARDAR

—
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Confirmacion

La Solicitud se guardard en estado "Ingresada”. Fara
finalizar el registro debera subir el archivo PDF (gue se
descargard a continuacién) firmado digitalmente, en la

seccion "Solicitudes de adecuacion provisoria”

A G

Al aceptar la confirmacién el sistema arrojara una confirmacién que se ha realizado con éxito el
procedimiento. Y la Solicitud queda en estado “INGRESADO”

05

15

lad ici Exi
ulado donesicitud creada con éxito
ulado

El sistema arrojara una confirmacion que se ha realizado con éxito el procedimiento.

8. FIRMA DE LA SOLICITUD

El sistema pedira la descarga del documento PDF que el CT debera rubricar mediante firma
digital.
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SOLICITUD ADECUACION PROVISORIA N°40481415
OBRA: CONSERVACION DE RUTINA EN R.P. N°2Z TR: RIO II
TRAMO: R.P. N® E-79 ¥ EN R.P. N° E-70 TR: R.P.N°2 - VILLA ASCASUBI - PROG. 8,0 A COLOBNIA ALMADA
EXPEDIENTE: 0045-020133/18
CONTRATISTA: MUNICIPALIDAD DE VILLA ASCASUBI

PERIODO JUN.2019

EMILIANO ALBARENGA, DNI N° 37898585, con facutades suficientes para suscribir ka presente en nombre y representacion del Contratista vengo a
solicitar ks Redeterminacion de precios de b Obra/Servicio de consultoria y la adecuacion provisora de precios previsto por el Decreto OTRO acompaiiando el
detale de cékub de b variacin de i y copia de ls publicack de bs que surgen bs indices utiizados.

Licitacin Piblica/Privada M°: Sin datos
Fecha de Apertura de Ofertas: Sin datos
Fecha de frma del Contrato: Sin datos
Plazo Contractual: Sin datos
Fecha de Inicio de Obra: Sin datos
Porcentaje de Variacion (Ukimo): 0,00%

Mes y Afio del disparo (Ukimo): Sin datos
Porcentaje de Variacién (Actual): Mo calculado
Mes y Afio del disparo (Actual): No calculado

Una vez inserta la firma digital en el PDF descargado, se confirma la misma subiendo el

[+
documento firmado al sistema. Para eso se debera presionar el icono y luego hacer click en
“Abrir Archivo” para buscar el PDF firmado en la carpeta correspondiente.

Aprobacién de Solicitud

Abrir Archive

CANCELAR

Abrimos archivo.
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@ Abrir
A [ « Proye... » Archivos firmados por Raquel

Organizar = MNueva carpeta

~
ocumentos

Nombre

critorio
Imégenes
b Misica
B Objetos 3D
B Vvideos

4 Disco local (C)

&) 4115_firmado
& A1_firmado
[E Resumen Medicion - 40854144 firmado

Aprobacién de Solicitud
Datos (D
Abrir Archivo = Dt )
=% publicadi3 (\\d2
=& gruposDi3 (\d2
[ Red

v o<

v O

X

Buscar en Archivos firmados ... 0

Bz~ ™ @

Fecha de modifica... Tipo
1/4/201915:25

11/4/201910:23
19/6/2019 12:37

Archivo PDF
Archivo PDF
Archivo PDF

Nombre: U

| Todeslos archives v

Selecciona el archivo y luego se clickea en “Subir Archivo”.

Se corrobora la firma digital. Este proceso puede demorar unos segundos.

Aprobacién de Solicitud

= @

A1_firmado.pdf

CANCELAR

o Corroborando Firma Digital...
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Si la validacidn de la firma es exitosa, aparecera el siguiente mensaje:

+ Firma digital validada con éxito. Listado de firmas:

- Cuil: 27275517297, Nombre: PEDANO Raquel Natalia

A partir de este punto, el estado cambia a “PRESENTADO".

Cuando el area correspondiente apruebe la solicitud el contratista podra visualizar el cambio de
estado a “APROBADO”.
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