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1 INTRODUCCION

En el siguiente instructivo se detallard cada uno de los pasos que se deben llevar a cabo en el Portal
de Obras Publicas del sistema CIDI, para la presentacién de una Péliza por parte del Contratista.

2 TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

e POP: Portal de Obras Publicas.
e PO: Pdliza.
e CT: Contratista.

e Al: AsesoriaJuridica.

3 ESTADOS

4 ACCESO AL SISTEMA

Se debe ingresar a la pagina de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con nivel de seguridad 2 e
ingresar a POP Portal de Obras Publicas

J E?DGAFFRGL Mi Escritorio servicios Mis Datos Mi Documentacion Mis Comunicaciones Mis requisitos Cuenta v A

—@ t O «2 @

P.O.P. (Portal de Empleado Digital SUAF Tasa Retributiva de Sist. Integral de Guia de Trdmites

Obras Publicas, 4

Servicios ) Gestion de ()brasI

Una vez ingresado al POP, se deberd buscar el expediente con el cual se debe trabajar. Para ello, se
ingresa en la tarjeta “Informacidn de Gestion” y se selecciona la opcion “Expediente Electronico”

Expediente Electrénico
Pdlizas de Caucion
Dictarmmenes
Resoluciones

Addendas
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DOCUMENTACION LEGAL

Se abrird una ventana en donde se podra realizar una busqueda del expediente. En el campo “Filtrar
obra” deberd ingresar, de manera total o parcial, el nombre o numero del expediente.
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GOBERNO D= LA

BUSQUEDA RAPIDA DE OBRA

itrar obras

20555 femando test 7 e

12245, femando test 5 =

1z fernando test E
2051555 Fernanda test 2 E
2051554 Fernanda test 2 E

Luego de realizada la busqueda, se accede al expediente a través del botén:

Expediente electronico

En el expediente electrénico se podran observar detalles del mismo y se visualizaran las distintas
gestiones que se han realizado.

5 CONTRATISTA

Para presentar la Pdliza de Caucidn el CT debe ingresar al botén = , ubicado en el margen inferior
derecho de la pantalla.

Enmienda de Contrato por Modificacion de Obra

§ ADM Y 07/08(2019
Generacion de Ajuste de Orden de Compra en SUAF v 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL i
RRRERHAL —
Generacién de Dictamen v ASESORIA 20358696059 - VILLAGRA, ALEXIS IVAN 06/08/2019 1530
AbhERIA
Firma de Dictamen e ASESORIA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 15:43
JERSAsoRIA ~ e
Aprobacién o Rechazo de Dictamen v R — 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/201915:49
. SECRETARIA . f S
Generacién de Resolucion v 20358696059 - VILLAGRA, ALEXIS IVAN 06/08/2019 1559
SRNERAL
Aprobacion o Rechazo de Resolucién v SECRETARIA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2013 16:06
) SENERRIA e
Ingreso de Nro de Protecolizacion de Resolucién v CENERAL 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 1677 B
. - . SECRETARIA . N
Subida de documento de Resolucion Protocolizado v CENERAL 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 08/08/2019 1623
ADMY _ _ PR,
Envio de Ajuste de Crden de Compra a Visade v P 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 1633
. ADMY . N
Visado o Rechazo de Tribunal de Cuentas v PERSONAL 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2013 1634
Netificacion de Adenda Aprobada y Pedido de Poliza de v

Caucion SISTEMA POP 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2013 17:56
Cauck
# Presentacién de Poliza de Caucion Pendiente CONTRATISTA @

Una vez seleccionado, se abrird una pequefa ventana donde se visualizara el botdén , al
presionarlo se podrd adjuntar el archivo de la pdliza confeccionada.
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ARCHIVOS

Poliza confeccionada

Una vez clickeado, se abrird una pantalla en donde se debe ingresar al botén “Abrir Archivo” y alli
se debe buscar en la carpeta correspondiente la péliza. El archivo debe estar firmado digitalmente
(ver “7 - FIRMA DIGITAL — Instructivo”) para poder subirlo.

ADJUNTAR

Abrir Archive

ADJUNTAR

(vnee) (2 ) (@

£M5_firmado.pdf

CERRAR GUARDAR

CERRAR GUARDAR

El CT debe verificar que el expediente haya llegado al Analista de AJ para que se continte con el
proceso. Asimismo debera presentar en soporte papel la pdliza correspondiente para su aprobacién.

Enmienda de Contrato por Modificacion de Obra ad
: 4 20 -

Generacién de Ajuste de Orden de Compra en SUAF v & - BEDOGNI, MARIO DANIEL
Ceneracion de Dictamen v 20358696059 - VILLAGRA, ALEXIS IVAN 06/08/2019 1530
Firma de Dictamen e 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/201915:43
Aprobacidn o Rechazo de Dictamen e 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/201915:49
Generacion de Resolucion v 20358696059 - VILLAGRA, ALEXIS VAN 06/08/2019 1559
Aprobacion o Rechazo de Resclucien e 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/201916.06
Ingreso de Nro de Protocalizacion de Resolucicn v 20320797706 - BEDOGNI, MARIC DAMNIEL B
Subida de docurnento de Resolucion Protocolizada v 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL
Envic de Ajuste de Orden de Compra a Visado v _ & - BEDOGNI, MARIO DANIEL

PERSOMAL
. - — ADMY I R
Visado o Rechazo de Tribunal de Cuentas e _ - BEDOGHI, MARIC DAMIEL

PERSOMAL
Notificacion de Adenda Aprobada y Pedido de Poliza de _ N N
o v SISTEMA POP & - BEDOGNI, MARIO DANIEL
Caucion
Presentacion de Poliza de Caucion v CONTRATISTA - BEDOGMNI, MARIO DANMIEL

AMNALISTA
Aprobacién o Rechazo de Poliza de Caucién Pendiente ASESORIA

LTILYTYPTN
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