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1 INTRODUCCIÓN 

En el siguiente instructivo se detallarán los pasos necesarios para darle inicio al Libro de Obra 
Digital utilizando el sistema de Portal de Obras Públicas, perteneciente a la plataforma CiDi. El 
mismo iniciará con una Orden de Servicio inicial que debe realizar el Inspector. 

2 TERMINOLOGÍA ESPECÍFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS 

 POP: Portal de Obras Públicas. 

 IT: Inspector. 

 CT: Contratista. 

 RT: Representante Técnico 

 LOD: Libro de Obra Digital. 

 OS: Orden de Servicio. 

 NP: Nota de Pedido. 

3 ESTADOS 

4 ACCESO AL SISTEMA 

Se debe ingresar a la página de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con nivel de seguridad 2 
e ingresar a POP Portal de Obras Públicas 

 

 

5 CONTRATISTA 

 Verificación de Archivo Adjunto  

Dentro del POP se debe ingresar a la tarjeta “Ejecución de Obra” y allí seleccionar la opción 
“Libro de Obra Digital”.  

http://www.cidi.cba.gov.ar/
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Se deberá elegir la obra en cuestión. Por un lado, para ver el archivo adjunto (Orden de Servicio 
Inicial); por otro lado, para mandar un NP informando el RT. 

 Se puede usar una búsqueda indicando cualquier parte del expediente y/o el nombre de la obra. 
Esto se realiza en el campo subrayado en azul “Filtrar Obra”. 

Una vez seleccionada la obra, haga click en el botón “Libro de Obra Digital”       

 

A continuación, el sistema muestra (de existir) las Órdenes de Servicio (OS) y Notas de Pedido 
(NP) anteriores y permite generar nuevas.  

El CT debe verificar que le ha llegado la OS por parte del IT, indicando el inicio de la utilización 
de LOD.  

 

Para conocer los detalles de la OS se debe ingresar a “Ver Orden de Servicio”. 
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Se abrirá una ventana donde se pueden visualizar los detalles de la OS y los archivos adjuntos a 
la misma.  

Mediante el botón “Ver Adjunto” , se podrá descargar el archivo de la OS, el cual debe ser 
firmado digitalmente para adjuntar en la NP. 

 

Automáticamente, se descargará el archivo. Se puede acceder ingresando a la carpeta 
“Descargas” o clickeando en el acceso directo ubicado en la parte inferior de la pantalla. 
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Se visualizará el archivo, el cual debe ser firmado digitalmente (Ver Instructivo de Firma Digital). 
Una vez firmado se debe adjuntar a la NP. El archivo es el siguiente: 

 

 Nueva Nota de Pedido 

El CT debe realizar una NP informando el Representante Técnico y además, adjuntar el archivo 
de la OS N°1 firmada digitalmente. 



INSTRUCTIVO 
ORDEN DE SERVICIO INICIAL - LIBRO 
DE OBRA DIGITAL 

 

  

Página 7 de 10 
 

Debe ingresar al botón “Nueva Nota de Pedido”, ubicado en el margen inferior derecho de la 
pantalla. 

 

 

En “Asunto” se debe llenar el campo con lo siguiente: “Nota de Pedido inicial - Libro de Obra 
Digital”. En el campo “Categoría” es necesario elegir de la lista desplegada la opción 
“Representante Técnico Contratista”. Automáticamente aparecerá un campo nuevo, el cual se 
debe llenar con el CUIL del RT. El campo “Descripción” se llenará de manera automática. 

Finalmente, es necesario adjuntar el archivo de la OS Inicial (descargado desde el adjunto de la 
OS) firmado digitalmente. Para ello, clickeamos en “Abrir Archivo”. 

 

Se abrirá una ventana donde se debe buscar el archivo descargado y firmado. 
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El archivo se carga y se puede agregar alguna descripción si se cree pertinente. Clickeando en 
subir archivo, procedemos la suba del mismo al sistema. 

 

El sistema corrobora la firma y si el proceso es exitoso, aparecerá un cartel en color verde 
indicando la validación exitosa de la firma. 

 

Al hacer click en Guardar se genera la NP. Previo a ello, se visualizará un mensaje para confirmar. 
Clickeando en “Aceptar” se genera el archivo PDF de la NP que se deberá guardar para luego 
firmar digitalmente. Esta NP figurará en estado EN EDICIÓN. 
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 Validación de la Nota de Pedido 

Luego de creada la NP se debe proceder a Validar la NP ingresando al botón “Validar Nota de 

Pedido”  

 

Se abrirá una pantalla donde se podrá adjuntar el archivo firmado digitalmente ingresando al 
botón “Abrir Archivo”. 

 

Se busca el archivo de la NP recientemente creada y firmada digitalmente. 

El archivo se carga y se debe hacer click en “Subir Archivo”  
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En este momento, automáticamente se envía vía CIDI la notificación al CT que posee una nueva 
OS. Asimismo, recibirá una alerta de la nueva comunicación, en el correo electrónico vinculado 
a su cuenta CIDI. 

Se puede observar que la NP pasa a estado “Comunicado”. 

 


