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1 INTRODUCCIÓN  

Establecer la secuencia de pasos que deberá seguir el Contratista para recibir una notificación 
en el sistema POP. 

2 TERMINOLOGÍA ESPECÍFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS 

 CT: Contratista 

 IT: Inspector 

 POP: Portal de Obras Públicas 
 

3 ESTADOS 

 ENVIADO: Cuando la notificación fue realizada y enviada por el IT al CT. 

 LEÍDO: El CT lee la notificación. Puede no haber descargado el archivo. 

 FIRMADO: El CT descargó el archivo, lo firmó digitalmente y lo subió al sistema. 

4 ACCESO AL SISTEMA 

Se deberá ingresar a la página de Ciudadano Digital www.cidi.cba.gov.ar y seleccionar “POP 
(Portal de Obras Públicas)”. El Usuario deberá contar con nivel de seguridad 2 en la plataforma 
CiDi.  

 

 

5 INGRESO A NOTIFICADOR 

El CT deberá ingresar en “Información de Gestión” y seleccionar la opción “Notificador”. 

 

Se observarán todas las notificaciones recibidas que fueron enviadas por un IT o las recibidas 
automáticamente por el sistema. 

http://www.cidi.cba.gov.ar/
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6 FIRMA DE NOTIFICACIÓN 

El CT recibirá en el correo electrónico vinculado a su CIDI una comunicación informando que 
posee una nueva notificación en POP. En el area de “Recibidos” se visualizará el número de 
notificaciones pendientes de ver. 

 

Los mensajes enviados  por el IT que requieren firma del CT tendrán el icono . Para acceder, 
se debe clickear sobre el mensaje y allí se accederá a los distintos expedientes involucrados en 
la notificación. 

 

 

Se visualizarán tres botones por cada expediente 

 

Para leer el mensaje, se ingresa al botón “Ver Mensaje” . Una vez leído, el estado del mensaje 
cambia de “Enviado” a “Leído”.  

Para descargar el archivo se utiliza el botón “Descargar Mensaje” . Automáticamente se 
descarga el archivo que luego debe ser firmado y subido al sistema. 

Para firmar el archivo se debe hacer click en el botón “Firmar mensaje” . 

Se abrirá una pantalla donde se debe clickear en “Abrir archivo” y se visualizará una ventana 
donde se puede buscar el archivo descargado anteriormente.  
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Para subir el archivo, se hace click en el botón del mismo nombre  

  

Una vez que el CT realice el envío del archivo con la firma, el estado de la notificación cambiará 

a “Firmado” y ya no estará disponible el botón .  

  

 


