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1 INTRODUCCION

Establecer la secuencia de pasos que debera seguir el Contratista para recibir una notificacion
en el sistema POP.

2 TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

e CT: Contratista
e [T:Inspector

e POP: Portal de Obras Publicas

3 ESTADOS

e ENVIADO: Cuando la notificacidon fue realizada y enviada por el IT al CT.
e LEIDO: EI CT lee la notificacién. Puede no haber descargado el archivo.
e FIRMADO: El CT descargé el archivo, lo firmé digitalmente y lo subid al sistema.

4 ACCESO AL SISTEMA

Se deberd ingresar a la pagina de Ciudadano Digital www.cidi.cba.gov.ar y seleccionar “POP
(Portal de Obras Publicas)”. El Usuario debera contar con nivel de seguridad 2 en la plataforma
CiDi.

CIUDADANO
L

P.O.P. (Portal de
Obras Publicas)

Mi Escritorio Servicios Mis Datos Mi Documentacion Mis Comunicaciones Mis requisitos Cuenta v

TR TV P

S F) O o 3

Empleado Digital SUAF Tasa Retributiva de Sist. Integral de Guia de Tramites
Servicios . Gestion de Obras_

5 INGRESO A NOTIFICADOR

El CT debera ingresar en “Informacion de Gestidon” y seleccionar la opcién “Notificador”.

Blsqueda de obras

Bisqueda por
expediente
Notificador

Reportes

Proyecciones

Se observardn todas las notificaciones recibidas que fueron enviadas por un IT o las recibidas
automaticamente por el sistema.
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6 FIRMA DE NOTIFICACION

El CT recibira en el correo electrénico vinculado a su CIDI una comunicacién informando que
posee una nueva notificacién en POP. En el area de “Recibidos” se visualizara el nimero de
notificaciones pendientes de ver.

% MARIO DAMIEL BEDOGNI Acta de Replanteo Generada
% MARIO DAMNIEL BEDOCHNI Enmienda Aprobada
[J Recibidos
W MARIO DANIEL BEDOCHNI Enmienda Aprobada
W MARIO DANIEL BEDOGNI Enmienda Aprobada
Los mensajes enviados por el IT que requieren firma del CT tendrdn el icono . Para acceder,

se debe clickear sobre el mensaje y alli se accederd a los distintos expedientes involucrados en

la notificacién.
“* Mario Daniel Bedogni prueba posta 15/08/2013 - 10:49 @

“ MARIC DANIEL BEDOGM Acta de Replantec Generada 14082012 - 1135

Se visualizaran tres botones por cada expediente

A Mario Daniel Bedogni prueba posta 15/08/2010 - 10:49 o
-—
D045-0I0EZE00  SECUNDA ETAPA PAVIMENTACION RUTA PROVINCIAL N° 2 TRAMO: A ALEGRE-CINTRA Leido B =R Y
=
DO4E-TI0440/00  COBERTURA DE EMERGENCIA EN ZOMA S - DPTOS-CRAL SAN MARTIN, UNION, MARCOS JUAREZ ¥ JUAR.. Enviado B [ ] 4+
=
D045-O13145/05 PAVIMENTACICON RUTA PROVINCIAL 5-358 TRAMO: LA PALESTINA-ARROYC CABRAL DPTO: CRAL.SAN MA.. Erviade B = "+

Para leer el mensaje, se ingresa al botdn “Ver Mensaje” ~ . Una vez leido, el estado del mensaje

cambia de “Enviado” a “Leido”.

Para descargar el archivo se utiliza el botén “Descargar Mensaje” = | Autométicamente se
descarga el archivo que luego debe ser firmado y subido al sistema.

uo.

Para firmar el archivo se debe hacer click en el botdn “Firmar mensaje

Se abrird una pantalla donde se debe clickear en “Abrir archivo” y se visualizard una ventana
donde se puede buscar el archivo descargado anteriormente.

Firmar Mensaje

CANCELAR
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@ Abrir
Py

% <« Proy.. + Archivos firmados... o
B= -

Fecha de modifi

Organizar v Nueva carpeta

"

I Esaritorio Nombre
] Imégenes
b Musica
B Objetos 3D
B Videos

i Discolocal (C:)

47772019 09:32

11/4/2019 10:23
17/7/201912:15
18/7/2019 10:24
19/6/2019 12:37
18/7/2019 10:24

& 4115 firmado

& Al_firmade

(E firmado remotamente dani

[E1 Medicion Mensual 017 - 0045-018626_16._
[E Resumen Medicion - 40854144 firmado
[ Resumen Medicion 017 - 0045-012626_16..

s Datos (D)
= 20379995951 (¢ ¥ €

[N - mEasnanaE A

Firmar Mensaje

Buscar en Archivos firmados.

x

r)
m @

ca.. Tipo
Archiv]
Archiv,
Archiv,
Archiv,
Archiv,
Archiv

| |Todos las archivos

Nombre:

Abrir Archivo

CANCELAR

Para subir el archivo, se hace click en el botén del mismo nombre o

~

v

Firmar Mensaje

Abr ArCh - @
Solicitud de \
adecuacion
N°442028316 - Obra
Q045-

020380_18_firmado.pdf

CANCELAR

Una vez que el CT realice el envio del archivo con la firma, el estado de la notificacion cambiara

(43

a “Firmado” y ya no estara disponible el botdn

M Mario Daniel Bedogni

prueba posta

O045-010836/00 SECUMDA ETARA PAVIMENTACION RUTA PROVINCIAL N7 2 TRAMO: A ALEGRE-CINTRA

0045-010445/00 COBERTURA DE EMERCENCIA EN ZONAT - DPTOS-CRAL. SAN MARTIN. UNION, MARCCS JUAREZ ¥ JUAR...

DO45-0N3145/05 PAVIMENTACION RUTA PROVINCIAL 5-358 TRAMO: LA PALESTINA-ARROYD CABRAL DPTC- CRAL.SAM MA_.

Firmado

Emviado

Enviado

=
s O
s O
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