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1 INTRODUCCION

En el siguiente instructivo se detallaran los pasos necesarios para realizar una Modificacion de
Obra, indicando las actividades que se deben llevar a cabo y por quiénes deben ser realizadas.

2 TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

e CT: Contratista

e POP: Portal de Obras Publicas

e EE: Expediente Electrdnico.

e PTyCl: Plan de Trabajo y Curva de Inversidn.
e MO: Modificacién de Obra

e AR: Analista de Redeterminaciones.

e JR: Jefe de Redeterminaciones.

e JlI: Jefe de Inspeccidn.

e [T: Inspector.

e AD: Analista de Dictamen.

e PPCET: Pliego Particular Complementario de Especificaciones Técnicas.

e AC: Analista Contable.

3 ACCESO AL SISTEMA

Se debe ingresar a la pagina de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con nivel de seguridad 2
e ingresar a POP Portal de Obras Publicas

CIUDADANC o .
DITEJB\IUTAAE Mi Escritorio Servicios Mis Datos Mi Documentacion Mis Comunicaciones Mis requisitos Cuenta v

ST vIED U

2Y® @ O «

P.O.P. (Portal de Empleado Digital SUAF Tasa Retributiva de Sist. Integral de Guia de Tramites
Obras Publicas) . ) Servicios . Gestion de Obras

4 PROCESO GENERAL

4.1 CONTRATISTA

4.1.1 Generacién de Nota de Pedido
Para poder realizar una modificacion de obra se debe haber generado previamente una nota de
pedido cuya “categoria de la novedad” deber ser una de las siguientes:

e Modificacion de Obra.
e Modificacién de Obra mas ampliacién de plazo.
e Modificacién de Obra y obras complementarias.

Para mds informacion, ver instructivo “CARGA DE NP EN LIBRO DE OBRA Instructivo Contratista”
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Una vez generada la NP se continta con la realizacion de la MO.

4.1.2 Generacion de la Modificacién de Obra
Una vez generada la nota de pedido, procedemos a generar una MO.

Se debe acceder al Expediente Digital desde la tarjeta “Ejecucién de Obra” en la pantalla
principal de POP.
Expediente Electronico

Actas de Replanteo

Inspeccién de Obra

Modificacion de Obra
Obra Complementarias

Plan de Avance Digital

EJECUCION DE OBRA Adecuacién Provisoria y

Redeterminaciones

Proyectos de Enmienda

_>

Para generar el Cbmputo Métrico de Modificacidn de Obra se debe acceder al botén

Bedogni, Mario Daniel

CONTRATISTA

I N° Expediente Obra
§ 0045-018500/16 OBRA: PAVIMENTACION RUTA PROVINCIAL N° 23 - TR. INTERSECCION RUTA PROVINCIAL S-252
= (RIO LOS SAUCES) - INTERSECCION RUTA PROVINCIAL E-89 Y VARIANTE RIO DE LOS SAUCES ...
Contratista SPIP Ente Pagador Régimen de Redet
ROMERO CAMMISA CONSTRUCCIONE. N/D ACIF DECRETO 800
Tipo de Obra Unidad Adm ra Jurisdiccién
PAVIMENTACION N/D N/D
EXPEDIENTE ELECTRONICO
Modificacién de obra AGO - 2019 B} 1A
‘Computo métrico de modificacion de obra 1 o
Generacién de Nota de Pedido de Modificacion de Obra yfo _ . - .
- v CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 27/08/20191242
Amplia azo
Generacién de Computo Metrico de Modificacién de Obra  Pendiente CONTRATISTA 9

Se pueden visualizar los detalles de cada modificacidn existente ingresando en la columna

“" H ”
Acciones
MODIFICACIONES DE OBRA SRR m
NRO. 0D0 MONTO CONTRATO MONTO CONTRATO MONTO DE MODIFICACION DE PORCENTAIE DE MODIFICACION DE
MOD. BERS ORIGINAL AMPLIACION OBRA 0BRA E=rEL HEEElE
ool AGO-2019 $595.02525 $000 $000 000 % EN B /.

EDICION

por pagina: 10 - 1-1del

VOLVER

Para dicha consulta, se abrira una pantalla en la cual se observa a detalle la modificacién.
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Contratista SPIP Ente Pagador Régimen de Redet.
1401 DPV DECRETO 800
Tipo de Obra Unidad Administradora Unidad Ejecutora Jurisdiccidn

PAVIMENTACION

CANTIDAD MONTO
MOD. PRECIO .
DESCRIPCION ITEM M REM CONTRATO oCh UNITARIO MODOBRA o ESTADO ~ %VAR ECONOMIA DEMASIA
ooy FROY MEZCLAARENA P TN 2525 8241 8 8243 $2650,00 $21.B38.650,00 $2120000  $21853.850,00 Modificado  0.06% - $7z2000

o002 TDI'E?M::‘?;:;Q:SF' coN P TN S399 6326 L] 6.367 $ 550,00 $3.579300,00 § 22.550,00 §3501.850,00 Modificade  0.89% m § 22.550,00

PROVISION DE EMULSION

0003 o oNICA F TN 13748 30 23 253 $27.000,00 $ 6.210.000,00 4 621.000,00 $6.831000,00 Modificade  273% - $621.000,00
0004 ?;:iﬂg:s“mms P TN 4858 =7 58 235 $10.000,00 $1.370.000,00 $380.000,00  $2350.000,00 Modificade  33M% - $380.00000
0005 HORMIGON SIMPLE TIPO B P M3 105 2491 545 786  $10.000,00 $24000000 $545000000  §7.860.000,00 Modificade  e7a2% - $5450.00000

2 EXCAVACION, NIVELACION ¥
COMPACTACION DE B/PLATEA

w
fal
-
g
g
o

$75000 £1125.00000 $000 £1125.00000 0%

Total $36.432.950,00 $7.094.750,00 % 43.527.700,00 19.47%

En caso de que la obra no tenga ninguna modificacion existente, se puede generar una nueva
mediante el botdn “Nueva modificacion”

= Obra

% OBRA: REPARACION Y MEJORAMIENTO DE CAMINO DENOMINADO TRAMO T-176-13 - E

= SERRANO - ESCUELITAN®3
Contratista SPIP Ente Pagador Régimen de Redet.
TAORMINA S.A. MINISTERIO DE ACRICULTURA Y... VOLUMEN DE OBRA
Tipo de Obra Unidad Administradora Unidad Ejecutora Jurisdiccién

MEJORAMIENTO CAMINOS DE TIERRA

MODIFICACIONES DE OBRA EXPORTAR ¥

Neo existen modificaciones para la obra seleccionada.

(VOLVER

NUEVA MODIFICACION )

Luego de clickear el botdn, se abre una pantalla en donde se pueden visualizar cada uno de los
items contratados.

MONTO
. DESCRIPCION ITEM REM CONTRATO E‘:IEI(':AIEIO CONTRATO gg& %'SHATU " ESTADO %VAR ECONOMIA DEMASIA
0001 DEMALEZADC INTECRAL P oHA B0 nz o N2 $120000 $13E£40000 $000  $134.50000 0%
0002 DESMALEZADD MANUAL PoOHA 24 28 o 28 $60000 $1680000  $000 $16.800,00 0%
0003 ;i;gb?ﬁg; CALEADODE S KM 4 = o 4 $300000 $1200000  $000 $1200000 0%

TERRAPLEN C/COMPACTACION

L 51 5 5 %
a——— M3 150 150 -] 150 $13000 $1950000  $000 $1950000 o

0005 LIMPIEZA DE ALCANTARILLAS s UN 5 5 o $125000 $625000  $000 $625000 0%

wn

CUADRILLA PARA TRABAIOS
0006 NO ESPECIFICADOS O DE S H 4D =0 o %0 $95000 $3800000 $000 $38.00000 0%
EMERCENCIAS

Total $226.950,00 $0,00 $226.950,00 0.00%

Las columnas de la tabla expresan lo siguiente:

e NRO: nimero del item.

e DESCRIPCION ITEM: nombre del item.

e TIPO: tipo de item, se dividen en P (principal) y S (secundario).
e U.M.: unidad de medida del item.

e REM: cantidad remanente.

e CONTRATO (CANTIDAD): cantidad contratada del item.
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e MOD. OBRA (CANTIDAD): cantidad del item que va a modificarse.

e CONTRATO + MOD (CANTIDAD): suma de la cantidad contratada mas la cantidad
modificada.

e PRECIO UNITARIO: precio unitario contratado.

e CONTRATO (MONTO): cantidad contratada por precio unitario.

e MOD. OBRA (MONTO): cantidad modificada por precio unitario.

e CONTRATO + MOD (MONTO): suma de la cantidad contratada mas la cantidad
modificada multiplicadas por el precio unitario.

e ESTADO: estado del item (Modificado o Nuevo)

e % VAR: porcentaje de variacion del item.

e ECONOMIA: diferencia monetaria negativa con respecto al contrato.

e DAMASIA: diferencia monetaria positiva con respecto al contrato.

4.1.3 Generacion de COmputo Métrico

En la columna “MOD. OBRA (CANTIDAD)” se deben cargar las cantidades de la modificacién de
obra, o sea la cantidad en la cual va a variar el item (esta cantidad puede ser positiva o negativa).
A medida que se cargan las cantidades de los items de contrato, el POP controla que no se supere
en un 30% el monto de la obra modificada con respecto a la obra contratada inicialmente.

CANTIDAD MONTO
MOD. CONTRATO PRECIO CONTRATO +
NRO. DESCRIPCION ITEM OBRA + MOD UNITARIO CONTRATO MOD. OBRA MOD ESTADO %VAR ECONOMIA DEMASIA
0001 DEMALEZADO INTEGRAL P HA 80 n2 e B2 $120000 $134400,00 $24000,00 $158400,00 Modificade 17.86% - $24.000,00
0002 DESMALEZADO MANUAL P HA 24 28 0 28 $ 800,00 $16.80000 $000 $16.300,00 0%
0003 FEar LAD?,‘ CaLzabo bE 5 KM & & o 4 $300000 $1200000 $000 $12.000,00 o
BANQUINAS
0004 EEEEV:P,LEN HEOMPACTACION 5 M3 150 150 o 150 $130,00 $19.50000 $000 $19.500,00 03
0005 LIMPIEZA DE ALCANTARILLAS 5 UN 5 5 0 5 $125000 $6.25000 $000 $6.25000 03
CUADRILLA P: AEAJOS
0008 NO ESPECIFICADOS O DE s H &0 &0 o 40 $95000 $38.00000 $000 $35.00000 0%
EMERCENCIAS
Total $226.950,00 $24.000,00 $250.850,00 10.58%

En caso de que sea necesario, se pueden agregar items nuevos que no estén en el contrato

Al final de la misma se agregara una fila donde se debera seleccionar el item, y posteriormente
se deberan cargar las cantidades necesarias y su precio unitario.

original, clickeando en el botdn que se encuentra en el margen superior derecho de la tabla.

Este proceso se realiza para tantos items nuevos hagan falta.

caNTIDAD MONTO
NRO. DESCRIPCION TEM TeO umM rem cowmao gtk COMIATO PR cowmaro mobosma  JONPAOT esapo wvam  ecowomia pemasa [
0001 DEMALEZADG INTEGRAL [ WA m0 nz ) B2 $120000 $134.40000 $2400000 $158.40000 Modificado 17.88% - $24.000,00
0002 DESMALEZADO MANUAL P HA 2% = 0 B 5E000  $1680000 S000  $1680000 0
003 :_E,‘EFELL:I"E'E; CALZADG DE s KM & o 4 $300000  S1200000 $000  §1200080 0%
ons JERBAPLEN CILOMPACTACION s M3 150 10 0 1 $1000  §1950000 5000 §1950000 @

s un s 5 0 5 51000 $625000 soge  §625000 03

= s 40 20 0 0 595000 53300000 $000  §3300000 o

"
Total $226.950,00 $24.000,00 $250.950,00 1058%
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Una vez cargadas todas las cantidades (computo) de la modificacién y los precios unitarios de
los items nuevos, se da la confirmacion de los cambios clickeando en “Confirmar Modificacion”
y luego en “Aceptar”.

Confirmacién

<Desea confirmar la modificacion?.

—
(CANCELAR (ACEPTAR)
(VOLVER) (Gionfirmar Modificacién)
e ———————

De manera automatica, la modificacion se suma a la lista del médulo “modificaciones de obra”

MODIFICACIONES DE OBRA

EXPORTAR N @A

NRO. MONTO CONTRATO MONTO CONTRATO MONTO DE MODIFICACION DE  PORCENTAJE DE MODIFICACIGN DE
MOD. PERIODO (0 ciNAL AMPLIACION OBRA OBRA ERIRE ACCIONES

000 JuL-z012 543375000 $25120000 $2425000 551% CONFIRMADA B

-~

Items por pagina: 10 - 1-1del

(VOLVER) (NUEVA MOD\F\CACIDN)

En caso de que se desee editar una modificacidn creada anteriormente y que adn no ha sido

\J

confirmada, se debe seleccionar el botdn “editar modificacion”.

MODIFICACIONES DE OBRA EXPORTAR N A

PERIODO MONTO CONTRATO MONTO CONTRATO MONTO DE MODIFICACION DE PORCENTAIE DE MODIFICACION DE

ORIGINAL AMPLIACION OBRA o8 ESIADO S ACCIORES

- N EN v
I AGO-2018 §59502525 $0,01 50,01 00% =
oo 0-2012  § 595025 50,00 5000 000 e — = °

VOLVER

Luego de haber confirmado la modificacidn de la obra, el CT debe generar los “reportes iniciales
de la modificacidon de obra”. Para ello, se debe acceder al Expediente Digital desde la tarjeta
“Ejecucién de Obra” en la pantalla principal de POP.
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Expediente Electronico

Actas de Replanteo

Inspeccion de Obra
Modificacion de Obra
Obra Complementarias

Plan de Avance Digital

EJECUCION DE OBRA Adecuacién Provisoria y

Redeterminaciones

Proyectos de Enmienda

Se abrird una ventana, donde deberd elegir la obra a la cual se le desea verificar el expediente
electrénico.

Se puede usar una busqueda indicando cualquier parte del expediente y/o el nombre de la obra.
Esto se realiza en el campo subrayado en azul “Filtrar Obra”.

BUSQUEDA RAPIDA DE OBRA

Filtrar obras

66562|

N° EXPEDIENTE oBRA ACCIONES

OBRA: REPARACION ¥ MEIORAMIENTQ DE CAMINO DENOMINADO TRAMO T-176 - 13 - E SERRANO - ESCUELITA N°3 E

tems por pagina: 1 1-1de1 Expediente electrénico

Otra forma de acceder al expediente electrdnico es a través del acceso directo ubicado a la

izquierda de la pantalla. .

Bedogni, Mario Daniel
C_) CONTRATISTA

§  0045-021687/18 CONSERVACION CAMINOS DE TIERRA - REGION 19 - ANO 2019 - DPTOS: MARCOS JUAREZ -
UNION.-
Contratista SPIP Régimen de Redet.
CONSORCIO CAMINERO REGIONAL... 453 MODULAR
Tipo de Obra d a
CCONSERVACION CAMINGS DE TIERRA N/D
MODIFICACIONES DE OBRA EXEORTAR
NRO. MONTG CONTRATO MONTO CONTRATO MONTO DE MODIFICACIONDE  PORCENTAJE DE MODIFICACION DE
MOD. CELEEY ‘ORIGINAL AMPLIACION OBRA ESIADD) GRS 5
oot AGO201 $ 48702800 $ 4212161600 $ 39058800 080 % conrmvace B

Una vez abierto el mddulo “Expediente electrénico” se debe desplegar la solapa de
“modificacién de obra” haciendo click en las flechas indicadas en la siguiente imagen y luego

clickear el icono = para “generar archivos”.
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Ly N° Expediente Obra

§ 0045-018500/16 OBRA: PAVIMENTACION RUTA PROVINCIAL N° 23 - TR. INTERSECCION RUTA PROVINCIAL 5-252

= (RIO LOS SAUCES) - INTERSECCION RUTA PROVINCIAL E-89 Y VARIANTE RIO DE LOS SAUCES ...
Contratista SPIP Ente Pagador Régimen de Redet.
ROMERQ CAMMISA CONSTRUCCIONE.. N/D ACIF DECRETO 800
Tipo de Obra Unidad Administradora Unidad Ejecutora Jurisdiccion
PAVIMENTACION N/D N/D N/D

EXPEDIENTE ELECTRONICO

Modificacién de obra AGO - 2019 B 10A

Generacion de Nota de Pedido de Modificacion de Obra ylo

v CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 27/08/2019 1242
Ampliacién de Plazo
Generacion de Compute Metrice de Modificacion de Obra v CONTRATISTA 20320797706 - BEDOCNI, MARIO DANIEL 27/08/201912:48 /
Generacion de Reportes Iniciales de Modificacion de N —
ob Pendiente CONTRATISTA [ =]
ra

Se descargaran los archivos: “planilla de modificacién de obra”, “Cémputo Métrico de la
Modificacién de Obra” y “Nota de Conformidad” en el formato PDF.

El Pedido de Modificacion de Obra queda pendiente para que el Inspector lo acepte o lo rechace.

Si el Inspector lo acepta, vuelve nuevamente al Contratista.

4.1.4 Firma del Computo Métrico de Modificacion de Obra
A continuacidn, el contratista ingresa al expediente de la obra como se explicé anteriormente y

haciendo click en el botén accede a la “Gestion de archivos”.

Modificacion de Obra JUL - 2019 @ 2 I
‘Computo Metrico de Medificacion de Obra 2 ~
Acepta o Rechaza Pedido de Modificacion de Obra v INSPECTOR 20320797706 - BEDOGNI, MARIC DANIEL 26/07/2019 T:46
Ceneracion de Nota de Pedido de Modificacion de Obra yio _ _ ~ _ _ e
. v COMNTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIC DANIEL 26/07/2019 1216
Ampliacién de Plazo
Generacion de Computo Metrico de Modificacion de Obra v CONTRATISTA 20367735288 - MARTOS, GASTON 01/08/2019 12:58
Generacién de Reportes Iniciales de Modificacion de Obra v CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 01/08/2019 14:58
Acepta ¢ Rechaza Pedido de Modificacion de Obra v INSPECTOR 20320797706 - BEDOGNI, MARIC DANIEL 01/08/2019 15:29
Firma de Computo Metrico de Modificacién de Obra Pendiente CONTRATISTA @
o

Aparecera la siguiente ventana en la cudles se deben descargar los archivos para luego firmarlos
de manera digital y subirlos. Los archivos son:

Anexo Precios de Referencia de items nuevos (solo se debe subir).
Nota de Conformidad firmada.

Planilla de Modificacién de Obra aprobada.

e Cémputo Métrico de Modificacién de Obra.

Se procede a descargar los archivos mediante el botdn = Luego se firmany se cargan utilizando
el botén €.
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ARCHIVOS

Anexo Precios de Referencia de items nuevos 6//

Nota de Conformidad firmada ﬁ [+
Planilla de Modificacion de Obra aprobada ﬁ [+
Computo Metrico de Modificacion de Obra = [+ Y

Cuando se selecciona “subir archivo” O se observara la siguiente pantalla:

Firmar Archivo

) (D@

£15_firmado.pdf

CANCELAR

Seleccionado el botdn “Abrir archivo” se puede buscar el archivo recientemente descargado y
firmado digitalmente para cargarlo.

Q

Con el botén “Ver Archivo” se puede visualizar el archivo cargado.

[ +1

Seleccionando “Subir archivo”
corroborara la firma digital.

se subird el archivo firmado, previamente el sistema

El sistema valida cada una de las firmas vy, si el proceso es exitoso, aparecera el siguiente
mensaje:

v Firma digital validada con éxito. Listado de firmas:

- Cuil: 27275517297, Nombre: PEDANO Raguel Natalia

A medida que se van subiendo los archivos firmados, van desapareciendo los iconos para subir
los mismos. De esta manera, no se genera confusion.

Si la verificacién es correcta, se debe recargar la pantalla para que el Inspector realice la
aceptacion o rechazo del cdmputo métrico. Se realiza clickeando en el botdn “Recargar”

Luego, se debe verificar que el Analista de Redeterminaciones tenga la tarea pendiente.

4.1.5 Generar Reportes de Estructura de Costos
Se abrird una ventana donde se visualizan los archivos pendientes para firmar. Los archivos son
los que se generaron en la instancia “Generacidn de Reportes Iniciales de Modificacién de Obra.

Con el botén se podra descargar cada uno de los archivos que luego deberan subidos con

o .

la firma digital correspondiente a través del botén
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Anexo Precios de Referencia de items nuevos & 6\
Nota de Conformidad firmada =5 O
Planilla de Modificacién de Obra aprobada ﬁ [+
Computo Metrico de Modificacion de Obra a [+

Para subir los archivos con el botdn anteriormente sefialado, se abrira una ventana donde se
puede buscar el archivo firmado digitalmente a través del botdn “Abrir Archivo”. Una vez

cargado el mismo, se sube presionando el botén o

Firmar Archivo

=)

41 s Te

CANCELAR
-

13

El sistema valida cada una de las firmas vy, si el proceso es exitoso, aparecerd el siguiente
mensaje:

v Firma digital validada con éxito. Listado de firmas:
- Cuil: 27275517297, Nombre: PEDANO Raguel Natalia

A medida que se van subiendo los archivos firmados, van desapareciendo los iconos para subir
los mismos. De esta manera, no se genera confusion.

Anexo Precios de Referencia de items nuevos =
Nota de Conformidad firmada =
Planilla de Modificacién de Obra aprobada E [+
Compute Metrico de Modificacion de Obra a [+

CERRAR

Para continuar con el proceso, se debe presionar el botdn “Recargar” y el expediente pasara
automaticamente al Analista de Redeterminaciones para que se haga la “Generacion de
Estructura de Costo segun Decreto 800”. Esto sucede solo para los items nuevos, el AGE debe
cargarles sus estructuras de costo para el decreto 800.

4.1.6 Carga Nuevo Plan de Trabajo y Curva de Inversion
Si el IT acepta el Computo Métrico de Modificacién de Obra, el CT debe cargar el nuevo PTy Cl.
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Para eso ingresa al Expediente Electrénico y con el botén = puede gestionar los archivos
necesarios para realizarlo.

EXPEDIENTE ELECTRONICO

Modificacién de obra AGO - 2019 E]

Computo métrico de modificacién de obra w

Nuevo plan de inversién

on Automnatica de Pedido de Nuevo Plan de

I v SISTEMA POP 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 27/08/201913:27
Carga de Nuevo Plan de Trabajo Pendiente CONTRATISTA =)
REP TEC

Carga de Nuevo Plan de Trabajo

Certificacion AGO - 2019

A continuacidn, se muestran todos los items que posee la obra. En color gris se muestran los
datos de la ejecucidn real de cada item, por lo tanto, no pueden ser editados.

Cuando se realizan modificaciones en los items en cada mes que aun no han sido ejecutados,
estos se van coloreando automaticamente de color rosa y en la ultima columna de la tabla se
indica la cantidad sobrante que debe ser distribuida.

Los items que han sido modificados y cuyas cantidades se distribuyen correctamente, quedan
coloreados de celeste y en la ultima columna no va a haber cantidad sobrante.

Se puede cargar cada item por unidades o por porcentajes seleccionando el botén “Porcentaje”
ubicado en el margen superior derecho de la tabla.

&

Con el botén ™~ se puede reiniciar cada item y volverlo a su cantidad original.

Q BUSCAR...

UNIDAD CANTIDAD
NRO DESCRIPCION MEDIDA CONTRATADA ENE2019 FEB20M MAR2019 ABR2019 MAY 2019 JUN201 JuLz01®

0001 DEMALEZADC INTEGRAL R wagof e e o E 1 0 Faltan 100 (2

0002 DESMALEZADO MANUAL Ha 000 | o ED L 0 seenioe G
. DESCHURGU| DESTRONGUE . ; . .

0003 ¥ LIMPIEZA Ha 1200 o 1”3 o] o] @
. PERFILADO ¥ CALZADO DE " “ &

8004 panqUinas i i O PO P ° o ° _| C
. TERRAPLEN - B -

9005 CroMPACTACIONESPECAL M7 e ° = ! ° C

0006 LIMPIEZA DE ALCANTARILLAS UN 600 ] o B o c

os

voor H 00| e : o » o _| &
Total $6800000  $10200000  $10200000 $20650000  $41757000 544700000  §44700000 §

4 »

Al terminar la carga se presiona el botdn “Guardar” y el sistema arrojard una confirmacién que
se ha realizado con éxito el procedimiento.

VOLVER CONFIRMAR

En el caso de haber algun error el sistema devolvera un aviso detallando el mismo.
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o El item 0003 tiene errores

Si no hay ningun problema, el aviso sera el siguiente.

v/ Plan guardado con éxito

El PTy Cl queda en estado “En Edicidon” y se puede seguir editando hasta que sea confirmado.

4.1.7 Firma de Nuevo Plan de Trabajo y Curva de Inversion.
Cuando se finalice la edicidn se presiona el botén “confirmar” y se descargara automaticamente
el PDF que debera rubricar mediante firma digital.

(VOLVER) ( GUARDAR) ( CON FIRMAPX

Una vez firmado el archivo se debe dirigir al Expediente Digital de la obra para poder firmarlo

utilizando el botén “Gestion de Archivos”

EXPEDIENTE ELECTRONICO

Modificacion de obra AGO - 2019 @ 1 I

N ion Automatica de Pedido de Nuevo Plan de 7

SISTEMA POP 20 - BEDOGNI, MARID DANIEL 27/08/201913:44

: \TIS
Carga de Nuevo Plan de Trabajo v — . 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 7/08/201913.47 /

N s . CONTRATISTA
Firma de Nuevo Plan de Trabajo Pendiente =

REP TEC
VOLVER RECARGAR

[+

Luego, se deberd hacer click en el botén para buscar el PDF firmado.

ARCHIVOS

PLAN AVANCE O

CERRAR

Se selecciona el archivo ubicado en la carpeta correspondiente.

Luego se presiona “subir archivo”.
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Firmar Archivo

Abrir Archivo @\

LN _firmado.pdf

CANCELAR
-

3

El sistema corrobora la firma. Este proceso puede tardar unos segundos.

o orroborando Firma Digital...

En caso de que la validacién de la firma y el archivo estén correctos, aparecerd el siguiente
mensaje:

+/ Firma digital validada con éxito. Listado de firmas:
- Cuil: 27275517297, MNombre: PEDANO Ragquel Natalia

Para mds informacion ver instructivo “9- Plan de Trabajo y Curva de Inv- Contratista”

A partir de este punto, se debe esperar la aceptacidn o rechazo por parte del Inspector, esto lo
podemos ver accediendo al Expediente Digital.

4.1.8 Aceptacion de Pliego Particular Complementario de Esp. Técnicas.

A partir de la firma de la Memoria Descriptiva y PPCET por parte del IT, el CT debe aceptar el

PPCET. Para ello, accede desde el botén “Gestidn de archivos” =

EXPEDIENTE ELECTRONICO
Nuevo plan de inversion AGO - 2019
Modificacién de obra JuL - 2019
Computo Métrico de Modificacion de Obra

Nueveo Plan de Inversion

Reportes Finales de Modificacion de Obra 1
Generacion de Informes Finales de Modificacion de Obra v INSPECTOR 20358696059 - VILLAGRA, ALEXIS IVAN 06/08/2019 1418
Firma de Memoria descriptiva y Pliego Particular v

. . INSPECTOR 20320797706 - BEDOCNI, MARIO DANIEL 06/08/201914:23
Complementario de Esp. Tecnicas @

# Aceptacion de Pliego Particular Complementario de .
. - - Pendiente CONTRATISTA
Especificaciones Técnicas

Se abrird una ventana donde se permite descargar el archivo de PPCET usando el botén =5

(+3

El archivo se firma digitalmente y se sube, haciendo click en el icono .

ARCHIVOS

Pliego Particular Complementario de Especificaciones TecnicaSE-P [+

CERRAR
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A partir de aqui, el expediente pasa al Jefe de Inspeccién para que acepte o rechace el Informe
de Resumen de Modificacion de Obra.

4.1.9 Presentacion Pdliza de Caucidn
Una vez que el AC confirma el visado del HTC, el CT debe presentar la pdliza de caucién.

El CT debe hacer click en el icono “Gestién de Archivos” = para poder adjuntar la pdliza
confeccionada.

Enmienda de Contrato por Modificacion de Obra

ADM Y 07/08/2019

Generacion de Ajuste de Orden de Compra en SUAF v 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL )
ERAERYAL 40
Ceneracion de Dictamen v ASESORIA 20358696052 - VILLAGRA, ALEXIS IVAN 05/08/2019 1530
AbEERIA
Firma de Dictamen v ASESORIA 203207397706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 15:43
) ) JEEDEESORIA P
Aprobacion o Rechazo de Dictamen v SURIDICA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 15:49
SECRETARIA - § - . . Ina/A1G 15,5
Ceneracion de Resolucion v 20358696052 - VILLAGRA, ALEXIS IVAN 06/08/201915:59
GENERAL
Aprobacion o Rechazo de Resolucion v SECRETARIA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 16:06
SENES RIA - ~ - R
Ingreso de Nro de Protocolizacion de Resolucion v GENERAL 20320737706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 0&6/08/2013 1617
B - - SECRETARIA . N
ubida de documento de Resolucion Protocolizado v 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 1623
GENERAL
ADMY P -
Envio de Ajuste de Orden de Compra a Visado v N 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 1633
° PERSONAL
. ADMY ~ _ _ PR
Visado o Rechazo de Tribunal de Cuentas e _ 20320797706 - BEDOGNI, MARIC DAMNIEL 06/08/2019 1634
PERSONAL
Notificacion de Adenda Aprobada y Pedido de Poliza de - . o
. v SISTEMA POP 20320797706 - BEDOGNI, MARIC DANIEL 06/08/2019 17:56

Caucion
# Presentacion de Poliza de Caucion Pendiente CONTRATISTA ‘ (S ’

U

Se abrird una ventana donde se debe clickear el botdn
digitalmente.

para buscar el archivo y firmarlo

ARCHIVOS

Poliza confeccionada

Se presiona el botdn “Abrir Archivo” y se busca la carpeta donde se encuentra el mismo. Se firma
digitalmente.

ADIJUNTAR

Abrir Archivo

(CERRAR) ( GUARDAR)

. N o . . .
Una vez cargado, se presiona el boton. para subir el archivo. Se hace click en “Guardar” y
el sistema verifica la firma.
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ADIJUNTAR

() (@D (@

£N35_firmado.pdf

CERRAR

Si se confirma, la pdliza debe ser aprobada o rechazada por el Analista de Dictamen.

Es necesario revisar si el expediente ha llegado al Analista, como se observa en la siguiente
imagen.

4.1.10 Firma de la Adenda del Contrato
Se le comunicara al Contratista via CIDI que esta disponible la adenda del contrato para que la
firme digitalmente.

MOTIVO DE RECHAZO

Ed
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