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1.

INTRODUCCION

A continuacion, se establecen los pasos que debe seguir el contratista para la conformacién
/ rechazo de la medicion mensual en el sistema POP.

2. TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

MM: medicién mensual

CT: Contratista

IT: Inspector Técnico

JI: Jefe de Inspeccion

POP: Portal de Obras Publicas

3. ESTADOS DE LA MEDICION DE OBRA

La medicidn mensual realizada en el sistema POP tendrd los siguientes estados desde su
creacion, hasta su aprobacion definitiva.

EN EDICION: Es el estado que tendrd la medicion desde su creacidn y una vez que sea
guardada por el IT, esto implica que la medicidn podra ser editada.

EMITIDA: En este estado quedara la medicion, una vez guardada, descargada y firmada
digitalmente por el IT y, la misma no podrd ser editada. La medicién estara a la vista del
contratista para que la apruebe o la rechace.

CONFORMADA: Es el estado que tendra la medicidon una vez que la CT la haya
confirmado y firmado digitalmente. Asimismo, la medicidn tendra dicho estado en caso
en que la CT no se expida dentro del plazo establecido, por lo que su inaccién (falta de
confirmacién y rechazo) serd entendido como una aceptacion.

RECHAZADA: La medicién podra ser rechazada tanto por el contratista, en un primer
momento, como por el JI, cuando intervenga. Una vez rechazada, la medicién podra ser
editada, de acuerdo a las observaciones realizadas por dichos sujetos.

EMITIDA PARA CERTIFICAR: Se obtendra este estado después de que el JI aprueba la
medicion, firmandola digitalmente, dejandola lista para certificar.

RECHAZADA POR EL CONTRATISTA: La medicion se encontrara en dicho estado, cuando
haya sido Rechazada por la contratista, pero de todos modos el IT le ha dado curso a la
medicidn mensual sin la conformidad de la CT.

EMITIDA PARA CERTIFICAR SIN CONFORMIDAD: Se obtendra este estado después de
gue el JI aprueba la medicién, firmandola digitalmente, dejandola lista para certificar;
pero sin contar con la conformidad de la CT.

ANULADA: Dicho estado se adquirira cuando el JI anula una medicidn que se encuentra
emitida para certificar con o sin conformidad.

4. ACCESO AL SISTEMA

Se debe ingresar a la pagina de ciudadano digital www.cidi.cha.gov.ar con nivel de seguridad 2
e ingresar a POP Portal de Obras Publicas
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5. NOTIFICACION DE NUEVA MEDICION MENSUAL

Cuando la MM se encuentre EMITIDA se le informara via CIDI al CT que cuenta con una nueva
MM y tendrad tres dias a partir del primer dia habil siguiente a la recepcién de la comunicacidn,
para poder conformar la misma. En caso que el contratista no lo realice en este plazo, el IT podra
aprobar el mismo sin firma para que proceda con su cadena de aprobacién en POP,
entendiéndose que la misma se encuentra conformada.

6. INGRESO EN POP

El CT debe ingresar a la tarjeta “Ejecucidon de Obra”. Alli debe clickear la opcién “Expediente
Electrdénico”.

Expediente Electrénico
Actas de Replanteo
Inspeccion de Obra
Modificacion de Obra
Obra Complementarias
Plan de Avance Digital
Certificacion

EJECUCION DE OBRA Anticipo Financiero

Adecuacion Provisoria y
Redeterminaciones

Proyectos de Enmienda

7. BUSQUEDA DE OBRA

Se abrird una ventana que permitira realizar la bdsqueda de la obra. Se puede usar una busqueda
indicando cualquier parte del expediente y/o el nombre de la obra.

Esto se realiza en el campo subrayado en azul “Filtrar Obra”. Para acceder a la obra deseada

seleccionamos el botén “Expediente Electrénico”
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BUSQUEDA RAPIDA DE OBRA

Filtrar obras
20124
N° EXPEDIENTE OBRA ACCIONES
0045-020134/18 OBRA: PAVIMENTACION DE ACCESOS EN RUTA NACIONAL N° 7 A RIO BAMBA ¥ LEGUIZAMON. DEPARTAMENTC: ROQUE SAENZ PERA E
Items por pagina: 10 1-1del |

Al hacerlo se abrira el médulo de Expediente Electrénico como se muestra a continuacion.

Se podra obervar que el CT debe aprobar la MM. Para ello, se ingresa al botén “Gestién de

Archivos” = .

EXPEDIENTE ELECTRONICO

Certificacién AGO - 2019 ] 1A
‘Computo métrico 1 G
Emision de la Medicién Mensual v NSPECTOR 23354717239 20/08/2019 155
Aprobacién de Medicion Mensual v NSPECTOR 23354717239 20/08/201912:54

L o . CONTRATISTA
Aprobacién de la Medicién Mensual Pendiente
REP TEC

8. CONFORMIDAD DE LA MEDICION MENSUAL

A continuacion, se abrird una ventana que nos permite realizar la descarga del archivo mediante
el boton “Descargar Archivo” = .

ARCHIVOS

MEDICION MENSUAL E 6

( CONSULTAR ) ( RECHAZAR) ( CERRAR)

Luego el archivo debe ser firmado digitalmente (ver Instructivo de Firma Digital) y cargado al

sistema utilizando el botdén o .

Firmar Archivo

> @@

Solicitud de
adecuacion
N°442028316 - Obra
0045-
020380_18_firmado.pdf

CANCELAR

El sistema corroborara la firma digital. El proceso puede tardar unos segundos.
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De esta manera, queda aprobada la MM por parte del CT y el Expediente pasa al JI para su
aprobacion.

9. RECHAZO DE MEDICION MENSUAL

En caso de que el CT no esté de acuerdo con la MM realizada puede rechazarla. Para ello, debe
presionar el botdén “Rechazar”

ARCHIVOS

MEDICION MENSUAL

_}
5 O
(CONSULTAR) (RECHAZAF! l | CERRAR I

Se abrird una ventana donde debe exponer los motivos del rechazo y luego debe hacer click en
“Rechazar”.

MOTIVO DE RECHAZO

Motivo *

s

o
O

Esta MM en estado RECHAZADA sera notificada al IT para su andlisis.
Si hace lugar a los motivos de rechazo, la modificard y se notificara al CT.

En caso de que el Inspector no considere correspondiente realizar modificaciones podra aprobar
la medicién sin conformidad, quedando la misma en estado “EMITIDA SIN CONFORMIDAD” y
notificdndose de ello al CT.
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