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1 INTRODUCCION

En el siguiente instructivo se detallaran los pasos necesarios para utilizar el médulo “Expediente
electrénico” en el Portal de Obras Publicas indicando las actividades que se deben llevar a cabo.

2 TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

e POP: Portal de Obras Publicas.

e EE: Expediente Electrdnico.

3 ACCESO AL SISTEMA

Se debe ingresar a la pagina de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con nivel de seguridad 2
e ingresar a POP Portal de Obras Publicas

‘ ) STE(:IDTAKi Mi Escritorio Servicios Mis Datos Mi Documentacion Mis Comunicaciones Mis requisitos Cuenta v A

T O 4«4 ¢

P.O.P.(Portal de Empleado Digital SUAF Tasa Retributiva de Sist. Integral de Guia de Tramites
Obras Publicas) \ . Servicios \ Gestion de ObrasI

4 INGRESO AL EXPEDIENTE ELECTRONICO

En el portal de POP se debe ingresar a la tarjeta “Ejecucién de Obra” y alli clickear en “Expediente
Eletrénico”.

Expediente Electronico
Libro de Obra Digital

Actas de Replanteo

ficacidn de Obra
Obra Complementaria

Nuevo plan de trabajoy
curva de inversion
Certificacion

EJECUC'C'}N DE OBRA Anticipo Financiero

Solicitud Adec.
Provisoria

Adecuacion Provisoria y
Redeterminaciones

Se abrirad una ventana, donde debera elegir la obra a la cual se le desea verificar el expediente
electrénico.

Se puede usar una busqueda indicando cualquier parte del expediente y/o el nombre de la obra.

Esto se realiza en el campo subrayado en azul “Filtrar Obra”.
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BUSQUEDA RAPIDA DE OBRA (D]

N° EXPEDIENTE OBRA ACCIONES

043508688217 OBRA: AEPARACICN ¥ MEJORAMIENTO DE CAMING DENOMINADO TRAMO T-176 - 13 - E SERRANO - ESCUELITA N? 3 E

P S 1del Expediente electrénico

Otra forma de acceder al expediente electrénico si nos encontramos en algin méddulo del

sistema, es a través del acceso directo ubicado a la izquierda de la pantalla. .

CE) Bedogni, Mario Daniel

CONTRATISTA

5 0045-021687/18 CONSERVACION CAMINOS DE TIERRA - REGION 19 - ANIO 2019 - DPTOS: MARCOS JUAREZ -
/ UNION.-
CONSORCIO CAMINERO REGIONAL... 453 DPV MODULAR
CONSERVACION CAMINOS DE TIERRA N/D N/D N/D

MODIFICACIONES DE OBRA EXPORTAR 1]

NRO. pERIODO  MONTO CONTRATO MONTO CONTRATO MONTO DE MODIFICACION DE ~ PORCENTAIE DE MODIFICACION DE

MOD. ORIGINAL AMPLIACION oBRA ESIAOO RCCONES

001 AGO-2013 § 4873102800 54912161600 539055800 080 % CONFIRMADA B

Automdticamente se abre la pestafia de Expediente Electrénico en el navegador.

() Mi Escritoric - Ciudadano Digital X | @ Modificaciones Obras - POP (&(pediente Electrénice - PCPD

e

C @ Noesseguro | poptest.cba.gov.ar/expediente-electronico/400037

En la parte superior de la pantalla se pueden ver los detalles del expediente como el nimero, la
obra, nombre de la empresa contratista, etc.

P

@

i

3 0045-019951/17 OBRA: PAVIMENTACION (PARCIAL) - ACCESO A VILLA ROSSI DESDE RUTA NACIONAL N° 7

2 DEPARTAMENTO: ROQUE SAENZ PENA

5
APE.S.A. 2191 DPV DECRETO 800
PAVIMENTACION N/D N/D N/D

EVACAICATE C1 EATRARIT~A &N

En el mdédulo de EE se pueden visualizar distintas solapas. La cantidad de las mismas varia segun
los procesos que se estén realizando o se hayan realizado anteriormente en el expediente. En la
siguiente imagen se pueden visualizar algunos ejemplos.
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EXPEDIENTE ELECTRONICO

Nuevo plan de inversién AGO - 2019 @

Modificacién de obra JuL - 2019 B
ﬁ Certificacién MAR - 2019 B

Para poder ver los subprocesos de cada una de los procesos, ingresamos al icono Bl ubicado en
el lateral derecho de cada proceso, indicado en la siguiente imagen:

v
v
w
VOLVER RECARGAR

Modificacion de obra JuL - 2019

Computo Métrico de Modificacion de Obra

Generacion de Nota de Pedido de Modificacion de Obra yfo

v CONTRATISTA 20371957856 - URBISAGLIA, FABRIZIO JOEL 18/07/201914:26
Ampliacién de Plazo
Generacion de Nota de Pedido de Modificacion de Obra yio _ L -
- v CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 26/07/201212:29
Ampliacién de Plazo
Generacion de Computo Metrico de Modificacion de Obra v CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2019 1112
Generacion de Reportes Iniciales de Modificacion de Obra v CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 06/08/2013 1113

Si hay algun paso pendiente por parte del rol que este ingresando al expediente, aparecera una
notificacién en la solapa correspondiente indicando el nimero de pendientes.

Nuevo plan de inversion AGO - 2019 1 A

Nuevo Plan de Inversion iniciado manualmente

Creacion de nota de pedide manual del Nueve Plan de _ L N
CONTRATISTA 20311661893 - PUERTOLAS, DANIEL ALBERTO 0z/08/201210:22

Inversion

Aprobacién de nota de pedido Pendiente CONTRATISTA

Cuando el paso que debe realizar cada rol no ha sido terminado aun, aparecera como
“pendiente” y con color rojizo. Ademds se muestra el responsable de ese paso.

Una vez finalizada la misma, se mostrara una tilde verde y el nombre de la actividad estara
de color gris. En las dos columnas de la derecha se podra visualizar la persona que completd el
paso, el dia y la hora.

Nuevo plan de inversién AGO - 2019 10 A

Creacién de nota de pedido manual del Nuevo Plange,
| CONTRATISTA 20311661893 - PUERTOLAS, DANIEL ALBERTO 02/0s/201910:22
Auersion

Aprobacion de nota de pedido # Pendiente CONTRATISTA

Volviendo a la pantalla principal del EE, se puede observar el botdn “Acciones Obra”, cuyo icono

ES.

EXPEDIENTE ELECTRONICO

Nuevo plan de inversion AGO - 2019

Modificacién de obra JUL - 2019 B v
Certificacién MAR - 2019 B v

VOLVER RECARCAR
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Con este botdn se puede ingresar a una pantalla donde se visualizan las actividades pendientes
y se detalla a que proceso y subproceso pertenecen, y el tiempo de retraso que llevan.

ACCIONES PENDIENTES

PERIODO PROCESO 'SUB PROCESQ PASO TIEMPQ RETRASO

Nuevo plan de

P Nuevo Plan de Inversion iniciado manualmente Aprobacion de nota de pedido 722 Dias
inversién -

201908

tems por pagina: 10 - Ode 0

Ver expediente

En cada uno de los procesos nombrados anteriormente en este documento, se puede ver el mes

y afo de inicio de cada proceso y ademas, se distingue el botdon “Ver Anexo” , indicado en la
siguiente imagen.

EXPEDIENTE ELECTRONICO

-
Nuevo plan de inversién AGO - 2019 @
Modificacién de obra JUL - 2019 B

Certificacién MAR - 2019 B

v

ACLARACION: El Contratista podrd visualizar los documentos anexos de un EE una vez que el
mismo haya finalizado el proceso correspondiente.
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