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1 INTRODUCCION

En el siguiente instructivo se detallara cada uno de los pasos que se deben llevar a cabo en el
Portal de Obras Publicas del sistema CIDI para realizar las Adecuaciones Provisorias de Precios,
especificando las funciones del Contratista.

2 TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

e POP: Portal de Obras Publicas.

e AP: Adecuacion Provisoria.

e (CT: Contratista.

e ARed: Analista del Area de Redeterminaciones.

e JRed: Jefe del Area de Redeterminaciones.

3 ACCESO AL SISTEMA

Se debe ingresar a la pagina de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con

e ingresar a POP Portal de Obras Publicas

) STESIDTAI’;‘& Mi Escritorio Servicios

Mis Datos

Mi Documentacion Mis Comunicaciones
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Guia de Tramites

Una vez ingresado al POP, se debera buscar el expediente con el cual se debe trabajar. Para
ello, se ingresa en la tarjeta “Ejecucion de Obra” y se selecciona la opcién “Expediente

Electrénico”

EJECUCION DE OBRA

Expediente Electronico
Actas de Replanteo
Inspeccion de Obra
Modificacion de Obra
Obra Complementarias
Plan de Avance Digital
Certificacion

Anticipo Financiero

Adecuacion Provisoria y
Redeterminaciones

Proyectos de Enmienda

eIqO @p uolonaalg
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Se abrira una ventana en donde se podra realizar una busqueda del expediente. En el campo
“Filtrar obra” debera ingresar, de manera total o parcial, el nombre o nimero del expediente.

BUSQUEDA RAPIDA DE OBRA

Filtrar obras

20888 femando test 7

12245 fernando test 5 E
= femando test E
2051555 Fernando test 2 E
2081554 Fernando test 2 E

Luego de realizada la busqueda, se accede al expediente a través del botdn:

Expediente electronico

En el expediente electrénico se podrdn observar detalles del mismo y se visualizaran las
distintas gestiones que se han realizado.

4 CONTRATISTA

4.1 FIRMA ACTA ACUERDO

Una vez aceptado por el JRed, el CT debe Aceptar o Rechazar el Acta de Acuerdo.

EXPEDIENTE ELECTRONICO

Adecuacién de precios MAR - 2018 @ D
Caleule de Adecuaciones Provisorias de Precios v
Acta Acuerdo 1 A
Generacion del Proyecto de Enmienda por Gestion N - - . N

v ANALISTAGE 20367735288 - MARTOS, CASTON 02/08/201217:31
Economica
Generacién de Acta Acuerdo v ANALISTAGE 20367735288 - MARTOS, GASTON 02/08/20121750
Confirmar Acta Acuerdo v AMALISTAGE 20367735288 - MARTOS, GASTON 02/08/20121810
Aprobacion o Rechazo de Acta Acuerdo por Jefe de Gestidn - - L
v JEFE CE 20367735288 - MARTOS, CASTON 05/08/2012 08:27
Economica
Firma o Rechazo de Acta Acuerdo por Contratista Pendiente CONTRATISTA @ <:

En este paso el CT puede Aceptar el Acta Acuerdo firmandola (o).

ARCHIVOS

Acta Acuerdo E-F [+

(recnazan) (cesnae )
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Cuando se selecciona [+ se observara la siguiente pantalla:

Firmar Archivo

) (D@

£115_firmade.pdf

CANCELAR

Presionando el botdn “Abrir archivo” se puede buscar el archivo recientemente descargado y
firmado digitalmente para cargarlo.

Q

Con el botén “Ver Archivo” se puede visualizar el archivo cargado.

Seleccionando “Subir archivo” ﬁ se subird el archivo firmado, previamente el sistema
corroborara la firma digital.

El sistema corrobora la firma. Este proceso puede demorar algunos segundos.

RECHAZAR
En caso de rechazo, el CT debera justificar el porqué del rechazo - y el procedimiento
volvera al ARed.

MOTIVO DE RECHAZO

Motivo *

RECHAZAR CANCELAR

4.2 PRESENTACION DE POLIZA

Una vez notificado que la Resolucidon fue visada por el Tribunal de Cuentas, el CT debe adjuntar
la Pdliza de Caucién que cubre este Ajuste de Orden de Compra. Para ello ingresa al
Expediente Electrdnico y adjunta la misma.

Presentacién de Poliza de Caucion por Contratista Pendiente CONTRATISTA @

ARCHIVOS

Subir Archivo

Poliza [+

CERRAR

Subir Archivo

Abrir Archivo @
Al_firmado.pdf
Subir Archivo

CANCELAR
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Una vez ya subida al sistema pasa al area de legales para que la controle.
4.3  FIRMA DE ENMIENDA DE CONTRATO

Cuando ya se encuentra la Enmienda confeccionada y controlada, el CT recibe la Enmienda de
contrato para su firma.

Firma de Enmienda de Contrato por Contratista Pendiente CONTRATISTA @ | <:

En este paso el CT puede Aceptar la enmienda de contrato firmandola

ARCHIVOS

Enmienda de contrato [+

Ingrese al botdén [+ y se desplegard una ventana donde podra buscar y seleccionar el archivo
firmado.

Firmar Archivo

Abrir Archivo

CANCELAR

( - = @
€ Abrir e - -l.- ——— . =) | @ Adecuacionss - POP X @ Epediente Electrdnico-POP X |+ l=l@] = |
()_Ov\ | « Proyectod... b Archivos firmados por Raquel [ 42 || Buscar Archivos firmades por.. 0|

Organizar v Nueva carpeta =~ M @
e “ Mombre ’ Fecha de modifica... | Tipo
18 Descargas T 4115 firmado 04/07/201909:32 2...  Documento Ado
I Escritorio =T Al firmado 11/04/201910:22 a...  Documento Ado
‘] Sitios recientes = firmade remotamente dani 17/07/20191245 ... Documento Adol
1‘ Medicion Mensual 017 - 0045-018626_16_... 18/07/201910:24 a Documento Adol
4 Bibliotecas 1 Resumen Medicion - 40854144 firmado 06/201912:37 Decumento Adol
[ Documentos = Resumen Medicion 017 - 0045-018626 16... 18/07/201910:24 2. Decumento Adol
& Imagenes = Solicitud de adecuacion N*442028316 - O... 16/07/201904:07...  Documento Adol
&) Misica
B Videos
1% Equipo

&, Discolocal (€)
(s Disco local (D)
& Grupos2 (\d250 _

T il ] v
Todos los archives -

Nombre:

4

CANCELAR
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Firmar Archive

Abrir Archivo @ o

Al_firmado.pdf
Subir Archivo

CANCELAR

Con el icono o concluira la accion.

El sistema corroborara la firma

o Corroborando Firma Digital...

En caso de ser correcta, entregara una confirmacion en color Verde.

v/ Firma digital validada con éxito. Listado de firmas:
- Cuil: 27275517297, Nombre: PEDANO Raguel Natalia

En caso contrario, mostrara una notificacién en color rojo alertando que el archivo no se
encuentra firmado digitalmente por el usuario.

o Error en la validacion de la firma digital

RECHAZAR
En caso de rechazo, el CT debera justificar el porqué del rechazo y el procedimiento
volvera al ARed.

MOTIVO DE RECHAZO

Motivo *

RECHAZAR CANCELAR
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