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INSTRUCTIVO Ministerio de

ACTA DE REPLANTEO OBRAS PUBLICAS
Y FINANCIAMIENTO

by GOB'ERNO DZ A

& PROV.NCIA DE
) CORDOBA

1 INTRODUCCION

A continuacién, se describen los pasos que debe seguir el contratista para firmar un acta de
replanteo total o parcial en el sistema POP.

2 TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

e (CT: Contratista
e POP: Portal de Obras Publicas

e AR: Acta de Replanteo

3 ESTADOS DEL ACTA DE REPLANTEO

e EN EDICION: es el estado que tendra dicha AR cuando la genera el inspector, y puede
continuar modificdndola.

e EMITIDA: es el estado que tendrd el AR una vez que el inspector la haya confirmado. El
acta ya no puede ser modificada a partir de este estado.

e FIRMADO: el AR tendra este estado cuando la firma el inspector y se enviard una
notificacidn al contratista (Representante Legal)

e FIRMADA POR CONTRATISTA/RECHAZADO: el contratista tiene que informar el
representante técnico y firmar digitalmente. Comunica al RT que debe firmarla.

e COMUNICADO: cuando el contratista firma el AR informando quién es el representante
técnico.

e FIRMADA POR RT: cuando el acta ha sido firmada por el Representante Técnico.

e ACEPTADO/RECHAZADA: el jefe del departamento acepta o rechaza el Acta.

4 ACCESO AL SISTEMA

Se debe ingresar a la pagina de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con nivel de seguridad 2
e ingresar a POP Portal de Obras Publicas

) pie i Esiriteio w ™

@ = O « e

POLP {Panal de Ernplead o Digical SLAF Tasa Recribidiva de Sl Imegral de Gaila e Tramites
Obras Pablicas) . . Servicios . Gestion de l'.“lnmI

5 FIRMAR ACTA DE REPLANTEO

5.1 Responsable Legal

Accedemos a la tarjeta “Informacién de Gestidn” y se selecciona “Expediente Electrénico”.
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Busqueda de obras

Obras

Kqueda por o

Explorador Are

Proyectos Enmie
Nouficador
Expodient

Reportes

Se abrira una ventana la cual nos permitird realizar la busqueda de la obra a la que se desea
firmar.

Se puede usar una busqueda indicando cualquier parte del expediente y/o el nombre de la obra.
Esto se realiza en el campo subrayado en azul “Filtrar Obra”.

Buscamos la obra que se desea firmar y accedemos desde el botdn “Expediente electrénico”

® < ]

BUSQUEDA RAPIDA DE OBRA

Filtrar obras
20133

Items por pagina: 10 1-1de1 Expediente electrénico

En el mddulo “Expediente electrénico” se visualizan los detalles del mismo. Para acceder a firmar
el AR nos dirigimos a la fila “Acta de Replanteo” y alli, luego de desplegar ambas solapas
haciendo click en las flechas habia abajo (ﬂ ) se podra observar las distintas etapas que ha
sufrido.

Acta de Replanteo W0

Se mostrara la siguiente pantalla donde, Clickeamos en el simbolo —»  para acceder.
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Acta de Replanteo

Acta de Replanteo

Generacion de Acta de Replanteo

Firma Digital de Acta de Replanteo por Inspector
Generacion de Acta de Replanteo

Firma Digital de Acta de Replanteo por Inspector
Envio Automatico de Acta de Replanteo Firmada a
Contratista

Envio Automatico de Acta de Replanteo Firmada a
Contratista

Validacion de Solicitud de datos del Representate Tecnico

Validacion de Solicitud de dates del Representate Tecnico
Informacién de Representante Tecnico por parte de
Contratista

Informacion de Representante Tecnico por parte del

Contratista

Generada

Nota de pedido en edicién
Finalizado INSPECTOR
Finalizado INSPECTOR
Finalizado INSPECTOR
Pendiente INSPECTOR
Finalizado SISTEMA POP
Finalizado SISTEMA POP
Finalizado SISTEMA POP
Finalizado SISTEMA POP
Pendiente CONTRATISTA
Pendiente CONTRATISTA

20320797706

20320797706

20320797706

20320797706

JUL - 2019

- BEDQGNI,

- BEDOGNI,

- BEDOGNI

- BEDOGNI

- BEDOCNI,

55%

, MARIC DANIEL
MARIC DANIEL
MARIO DANIEL
MARIO DANIEL
MARIC DANIEL

=] ~
55% A
29/07/2019 130
29/07/2019 1:35

29/07/2019 131

29/07/2019 1135

35
29/07/2013 35
29/07/20121:35

©

9

VOLVER RECARGAR

Se procede elaborando una nota de pedido a través de la siguiente pantalla a la cual se accede
automaticamente. Es posible escribir el asunto, completar descripcidn y adjuntar archivo. En
“categoria” se debe seleccionar “Representante Técnico Contratista” y completar el CUIL del
Representante designado. Para continuar el proceso, clickeamos en el botén “Guardar”.

NUEVA NOTA DE PEDIDO

asdasd

entante Tecnico Contratista

23I54T2TI3

MNombre
Bedegni, Maric Daniel

nformo mediante |a presente nota de pedido que el senor null, &5 asignado como Representante Técnico de esta obra

Fecha
29/07/2019

Adjuntos

CANCELAR ‘ GUARDAR ’

A continuacidn, aceptamos la confirmacidn
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Confirmacién

La Movedad se guardara en estado "Pendients para
Firmar”. Para finalizar el registro debera subir el
archivo PDF (que se descargara a continuacion)
firmado digitalmente, en la seccion "Libro digital®

(CANCELAR) (ACEPTAR )

Automaticamente, nos dirige al médulo “Libro de Obra Digital” en donde se puede observar el
acta de replanteo cuyo estado es “en edicidn” y se podran realizar las siguientes acciones:

° : ver nota de pedido.

° : imprimir nota de pedido.
° 6 : validar nota de pedido.

/'

° : editar nota de pedido.

m e .

3 N° Expediente Obra

9 0045-02013318 CONSERVACION DE RUTINA EN R.P. N°2 TR: RIO lll - R.P. N* E-72 Y EN R.P. N° E-72 TR: R.P.N°2 -

g VILLA ASCASUBI - PROG. 8,0 A COLOBNIA ALMADA.
Contratista SPIP Ente Pagador Régimen de Redet
MUNICIPALIDAD DE VILLA ASCASUBI N/D DRV VOLUMEN DE OBRA
Tipo de Obra Unidad Administradora Unidad Ejecutora Jurisdiccion
REHABILITACION N/D N/D N/D

LIBRO DE OBRA DICITAL

EXPORTAR B
erio -
Q BUSCAR...
TIPO NOVEDAD CATEGORIA FECHA RESPONSABLE PERIODO ASUNTO ESTADO ACCIONES
Motadepedido-5  Acts de Replantso 290752019 gich‘\" MaRE 07/2019 Actualizacidn EN EDICION B = O /
Orden de servicio- 4  Plan de Trabajo y Curva de Inversidn 25/07/2012  VILLAGRA, ALEXIS VAN 07/2019 Orden Servicio: Nuevo Plan Inversion  COMUNICADO B ﬁ w7

Se procede a validar la nota de pedido con el botén o, descripto anteriormente. Para
aprobarla es necesario subir el archivo firmado digitalmente y una vez cargado el mismo,

clickeamos en “subir archivo” .
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Aprobacién de Novedad

) (DY

4N5_firmado (1)
(1)pdf

CANCELAR

El sistema corrobora la firma digital.

o Corroborando Firma Digital...

La nota de pedido cambia su estado a “Comunicado” una vez corroborada la firma digital, y
cargado el archivo en el sistema.

LIBRO DE OBRA DIGITAL
EXPORTAR X

Q BUSCAR... =riodos

TIPO NOVEDAD CATEGORIA

RESPONSABLE

, EDOGH, M =

Mata de pedide -7 Acta de Replantzo 2307202 Sjg NI MARIO o7i2me 234545 @ B =
P EDOCNI, M

Mota de pedido- & Acta de Replantzo 29/07/2012 gajCE 7\“ #Ro Q7/2019 dsfsdf COMUNICADO B ﬁ
P EDOCNI, M s

MNota de pedido -5 Acta de Replanteo 29/0720013 grjc;\ﬂ ARG a7/208 Actualizacion COMUNICADO B ~

A su vez, dentro del campo de acciones se podra ver:
vy . . . .
: Constancia de notificacion Enviada
*“  Constancia de notificacién Recibida

Seleccionamos el mddulo “expediente electrénico” a través del acceso directo ubicado a la
izquierda de la pantalla.
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; CO45-02013318

DR
REHABILITACIOMN

WD

LIBRC DE OBRA DICITAL

MUMNICIFALIDAD DE VILLA ASCASUBI N/D

N/D
N/D
EXPORTAR
-
FECHA  EESPONSAELE  PERICOD  ASUNTO  ESTADO ACCIONES

CONSERVACION DE RUTINAEN RRP. N2 TR
RGN -RP. N E-T2YENRP N"E- T2 TR

WOLUMEN DE OERA

Al hacer click en dicho botdn indicado, se abrira la siguiente pantalla:

Libro de Obra Digital

Acta de Replanteo

m Evradiants e
O op4s-02013308 CONSERVACION DE RUTIMA EM RUP. N2 TR: RIO Ill - RP. W E-73 Y EN RP.N
r E-79 TR: RPN - VILLA ASCASUBI - PROG. 5,0 A COLOBNIA ALMADA.
MUNICIPALIDAD DE VILLA ND oPY VOLUMEN DE OBRA
REHABILITACION ND KD ' WD
EXPEDIEMTE ELECTRONICO

modificacion de Obra Edicion JUL - 201 0% >

Medicidn Mensual en edicién ) =]

Edicion 201 0% =] >
aplicada uL-20m  100% =] -

VOLVER ) RECARGAR |

En la fila correspondiente a “Acta de Replanteo”, luego de desplegar ambas solapas picando las
flechas habia abajo, podremos acceder a “Gestién de archivos” a través del siguiente botén

(o
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Acta de Replanteo Generada JuL - 2019 T0% E ~
Acta de Replanteo Nota de pedido en edicién TO% Ll
Generacion de Acta de Replantec Finalizado INSPECTOR 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 29/07/2019 N30
Firma Digital de Acta de Replanteo por Inspector Finalizado INSPECTOR 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 29/07/2019 35
Generacion de Acta de Replantec Finalizado INSPECTOR 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 28/07/2018 11:31

Firma Digital de Acta de Replanteo por Inspector Pendiente INSPECTOR
Envio Autcmatico de Acta de Replanteo Firmada a o _ _ _ R
Finalizado SISTEMA POE 20320797706 - BEDOGNI, MARIC DANIEL 29/07/2018 35

Envio Autcmatico de Acta de Replanteo Firmada a _ _ - _ L
c Finalizado SISTEMA POP 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 29/07/2019 35

ontrat
Validacion de Solicitud de datos del Representate Tecnico Finalizado SISTEMA POP 99939 29/07/2018 38
Validacion de Solicitud de datos del Representate Tecnico Finalizado SISTEMA POP 92929 29/07/2012 N385
Informacion de R sentante Tecnico por parte del _ ~ — _ _ B
- - Finalizado CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DANIEL 29/07/2019 1336

ontratista
Informacion de Representante Tecnico por parte del o N R _ _ R .
- . Finalizado CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIC DANIEL 29/07/2019133

ont a
Firm tal de Aprobacion de Acta de Replanteo por parte

e B e Bendiente CONTRATISTA =
del Rep Legal del Contratista
Firm | de Aprobacién de Acta de Replanteo por parte N o
Pendiente CONTRATISTA
del Rep Legal del Contratista
VOLVER RECARGAR

A partir de aqui se puede rechazar el acta de replanteo o proceder a la firma digital del archivo.

ARCHIVOS

Informe de Acta de Replanteo

L+

RECHAZAR CERRAR

En el caso de que se opte por confirmar el acta, se debera proceder a la firma del archivo y luego

se continua el proceso subiendo el mismo a través del botén @

Firmar Archivo

£M5_firmado (1) (1)
().paf

O

El sistema corrobora la firma.

o Corroborando Firma Digital...

Si esta correcta se finaliza el paso con éxito.

v Paso finalizado con éxito
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5.2 Responsable Técnico

Accedemos a la tarjeta “Informacién de Gestidn” y se selecciona “Expediente Electrénico”.

Blsqueda de obras

Bisqueda de obras
actualizada

Busqueda por expediente

Explorador Archivos
Proyectos Enmienda
Motificador

Expediente Electrénico
Reportes

Proyecciones

Se abrira una ventana la cual nos permitird realizar la busqueda de la obra a la que se desea
firmar.

Se puede usar una busqueda indicando cualquier parte del expediente y/o el nombre de la obra.

Esto se realiza en el campo subrayado en azul “Filtrar Obra”.

BUSQUEDA RAPIDA DE OBRA

ERVACION DE RUTINA EN RP. N°2 TR RIO Il - RP. N° E-79 ¥ EN R, N° E-7 TR: RENZ - VILLA

ltems por paging: 10 e Expediente electrénico

En el mddulo “Expediente electrénico” se visualizan los detalles del mismo. Para acceder a firmar
el AR nos dirigimos a la fila “Acta de Replanteo” y alli se puede observar las distintas etapas que
ha sufrido, al desplegar ambas solapas relativas a dicha acta haciendo click en la flecha hacia
abajo.

Acta de Replanteo Firmada JUL - 2018 BO% =] -

Actade Replanteo Acta de Replanteo Aprobada por Contratista B0% b

=

Clickeamos en el siguiente simbolo para acceder, al informe del Acta de Replanteo a los

fines de proceder a firmarla digitalmente.
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Acta de Replanteo Firmada UL - 2009 80% =] S
Acta de Replanteo Acta de Replanteo Aprobada por Contratista B80% ~
Ceneracion de Acta de Replanteo Finalizado MSPECTOR 2032 '06 - BEDOGNI, MARIO DAMIEL
Firma Digital de Acta de Replanteo por Inspector Finalizado MSPECTOR - BEDOGHMI, MARIO DAMIEL
Ceneracion de A de Replanteo Finalizado MSPECTOR OCNI, MARIO DAMIEL
Firma Digital de Acta de Replanteo por Pendients MSPECTOR
Automatico de Acts de Replanteo Firmada s
_ . Finalizado SISTEMA POP OGNI, MARIO DAMIEL
Contratista
En Automatico de Acta de Replanteo Firmada a o _ . o _
_ ) Finalizado SISTEMA POP OGNI, MARIO DAMIEL
Contratista
Walidacién de Solicitud de datos del Representate Tecnico Finalizado SISTEMA POP 99909
Walidacidn de Solicitud de datos del Representate Tecnico Finalizado SISTEMA POP 90000
cign de Representants Tecnico por parte del N . _ . ~ . _
Finalizado CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGMNI, MARIO DAMIEL
n de Reprezentants Tecnico por parte del N . _ . ~ . _
Finalizado CONTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DAMIEL
3 de Replantec por parte
Pendiente CONTRATISTA
Acta de Replanteo por parte
Finalizado COMTRATISTA 20320797706 - BEDOGNI, MARIO DAMIEL
Acta de Replanteo por parte
Pendients COMNTR RESP TEC
Firma Digital d Acta de Replanteo por parte
- Pendients COMNTR RESP TEC =
del Rep Tecnico d
VOLVER RECARGAR

Para firmar el Acta procedemos a descargar el archivo a través del botén

Luego se firma digitalmente y, una vez firmada se sube accediendo desde el botén

Informe de Acta de Replanteo EI' "+

(RECHAZAR) (CERRAR)

Alli se busca el archivo firmado y se sube desde el botdn @ . Al hacer click en la lupa €Y
se podrd ver el archivo, previo a ser cargado en el sistema.

Firmar Archivo

) D@
1].pd

415_firmado (1) (1)
(1).paf

CANCELAR

El sistema corrobora la firma y si esta correcta se continua con el proceso.

Luego de subir el archivo firmado, se debe picar en el botdn “Recargar” para que el acta quede
disponible y el Jefe de Departamento pueda firmarla.
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Acta de Replanteo Acta de Replanteo Aprobada por Contratista S0%
Generacion de Acta de Replanteo Finalizado INSPECTOR - BEDOGCNI, MARIC DANIEL
Firma Digital de Acta de Replanteo por Inspector Finalizado IMSPECTOR 20320797706 - BEDOCNI, MARIO DANIEL
Generacion de Acta de Replanteo Finalizado INSPECTOR 20220797706 - BEDOCNI, MARIO DAMIEL
Firmna Digital d= Acta d= Replanteo por Inspectar Pendisnts IMSPECTOR
Envio Automatico de Acta de Replantes Firmaca a Finalizado SISTEMA POP - BEDOGNI, MARIO DANIEL
. atista
Erwvio Automatico de Acta de Replanteo Firmads
[ SRR R AEE A mEpErEs TasE = Finalizado SISTEMA POR - BEDOGNI, MARIO DANIEL
Contratista
alidacion de Solicitud de datos del Representate Tecnico Finalizado SISTEMA POP 90209
‘Validacion de Solicitud de datos del Representate Tecnico Firalizado SISTEMA POP 9%9%a
Inf: acicn de Representante Tecnico te del
rionmacion de Hepressntants lecnico par parts de Finalizado CONTRATISTA & - BEDOGNI, MARIO DANIEL
Contratista
Informacién de Representants Tecnico por parts del Finalizado COMTRATISTA - BEDOGNI, MARIO DANIEL
Contratista
Firma Digital de Aprobacién de Acta de Replant=o po .
. Pendiente COMTRATIETA
del Rep Legal del Contratista
Firma Digital de Apr: de Acta de Replanteo por parte .
- Finalizado COMTRATISTA - BEDOCMI, MARIC DANIEL
del Bep Lagal del Contratista
Fi Digital de / de Acta de Replant
e e aE = s reRETEEE Finalizado CONTR RESP TEC - BEDOGNI, MARIO DANIEL
del Rep Tecnico del Contratista
F Di | de Aprok: de Acta de Replant of part
e s e - SrepEmEEE ®  Pendiente COMTR RESP TEC &=
Bep Tecnico del Contratista
dacion de Pasar tramite 2 firma de Jefe de .
Pendiente SISTEMA POP
Departamento
Validacion de Pasar tramite 2 firma de Jefe de .
Pendients SISTEMA POP

Departamento
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