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1 INTRODUCCION

En el siguiente instructivo se detallaran los pasos necesarios para llevar a cabo la descarga y
posterior firma del Acta de Acuerdo para el uso del nuevo sistema utilizado en el Portal de Obras
Publicas, perteneciente a la plataforma CiDi.

2 TERMINOLOGIA ESPECIFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS

e POP: Portal de Obras Publicas.
e [T: Inspector.
e CT: Contratista.

e AA: Acta Acuerdo para Utilizacién del Portal de Obras Publicas.
3 ACCESO ALSISTEMA

Se debe ingresar a la pagina de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con nivel de seguridad 2
e ingresar a POP Portal de Obras Publicas

Bféﬁ'\xi Mi Escritorio Servicios Mis Datos Mi Documentacion Mis Comunicaciones Mis requisitos Cuenta v

SvsrTETvIED U

VY@ : O a« ¢

P.O.P. (Portal de Empleado Digital SUAF Tasa Retributiva de Sist. Integral de Guia de Tramites
Obras Publicas) i ) Servicios i Gestién de Obras

4 INGRESO

Dentro del POP se debe ingresar a la tarjeta “Informacion de Gestién” y alli seleccionar la opcion
“Notificador”.

Busgueda de obras

Busqueda por
expediente
Notificador
Reportes

Proyecciones

Alli, se observardn todas las notificaciones recibidas que fueron enviadas por un IT o las recibidas
automaticamente por el sistema.

5 FIRMA DEL ACTA DE ACUERDO

El mensaje cuyo asunto es “ACTA ACUERDO PARA UTILIZACION DEL PORTAL DE OBRAS
PUBLICAS” contiene entre sus archivos adjuntos al documento de dicha acta.

El documento del acta debera ser leido, firmado digitalmente y devuelto via POP al IT.
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Para proceder a la descarga del documento se debe hacer click sobre la notificacién como se
indica en la siguiente imagen.

Ahumada, Alvaro
@) CONTRATISTA

v alvaro ahumada ACTA ACUERDO PARA UTILIZACION DEL PORTAL DE OBRAS PUBLICAS \ 15/08/2013 - 1616 o
] Recibidos 100

v MARIO DAMIEL BEDOCNI Acta de Replanteo Genarada 14/08/2019 - 1135

v MARIO DANIEL BEDOCNI Enmisnda Aprobada 07/05/200 - 0351

Se desplegaran los expedientes que posee el CT. Cada uno de ellos tendra adjuntado el AA para
ser firmada.

A. Alvaro Ahumada ACTA ACUERDO PARA UTILIZACION DEL PORTAL DE OBRAS PUBLICAS 15/08/2019 - 16:40 o

D045-0NBT7I3AT OBRA: REHABILITACION RUTA PROVINCIAL N° £ - TRAMO: CRUCE URBANGC LA CARLOTA Enviado E ﬁ 6

0045-0EINNS PUENTE SOERE RIO SALADILLO ¥ ACCESDS EN RUTA PROVIMCIAL N* 2 - TRAMO RUTA NACIONAL N* B - R.. Enviado B ﬁ 6

DO&E-010443/00 COBERTURA DE EMERCEMCIA EM Z0OMAZ - DPTOS-CRAL. SAN MARTIN, UNICN, MARCCS JUAREZ Y JUAR.. Enviado E ﬁ o
IMPORTANTE

Se deberd firmar un AA por cada Expediente/Obra que tenga el CT.

Se visualizaran tres botones por cada expediente, como se muestra a continuacion.

A Mario Daniel Bedogni prueba posta 15/08/2010 - 1040 6
—
0D4S-TIDEZEMN0  SEGUNDA ETAPA: PAVIMENTACION RUTA PROVINCIAL M- 2 TRAMO: A ALECRE-CINTRA Leido B = 6
—
D045-010443/00  COBERTURA DE EMERCENCIA EN ZONA 3 - DPTOS:GRAL. SAN MARTIN, UNION, MARCOS JUAREZ ¥ JUAR... Enviade B = 0
—
DD4S-TT3145/05 PAVIMENTACION RUTA PROVINCIAL 5-358 TRAMO: LA PALESTINA-ARROYD CABRAL DPTC: CRALSAN MA.. Enviade B = 0

Para leer el mensaje, se ingresa al botén “Ver Mensaje” B Aparecera una pantalla donde se
podran ver los detalles del mensaje. Y, una vez leido, el estado del mensaje cambia de “Enviado”
a “Leido”.

Por otro lado, en la misma pantalla se podran observar el/los archivo/s adjunto/s.

Haciendo click en el icono = , se descargara automaticamente el archivo del AA.
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15/08/2019 - 16:40

Alvaro Ahumada

ACTA ACUERDO PARA UTILIZACION DEL PORTAL DE OBRAS PUBLICAS

ACTA ACUERDO PARA UTILIZACION DEL PORTAL DE OBRAS PUBLICAS

Si

ADIUNTO DESCRIPCION ACCIONES

61530 Acta Acuerdo uso POP - Plantilla Conformidad doc e -
CERRAR

El archivo quedara disponible en la carpeta “Descargas” o podra acceder haciendo click en el
acceso directo que aparece en la parte inferior de la pantalla.

i1 Aplicaciones (©) Ciudadano Digital M {JI ODiccionariodela.. @ POPS1 nuevas solicitudes.
Ahumada, Alvaro
C) CONTRATISTA
A Avaro Abumada ACTA ACUERDO PARA UTILIZACION DEL PORTAL DE OBRAS PUBLICAS 15/08/2019 - 1640 [+
] Recibidos 101 e T B B O
BE&oO
BE&oO
v Al 15/08/2013 - 1639 [+
v Aaro Ahumada ACTA ACUERDO PARA UTILIZACION DEL PORTAL DE OBRAS PUBLICAS woaaom-ws €
~ Mario Daniel Bedogni prueba posta wosaos-0es €
S
-
v '
V' MARIO DANIEL BEDOGNI enmienda Aprobada os/o8r20ns - 1756 "
"2 Acta Acuerdo uso...doc A Mostrar todo | X

El CT debe ingresar al archivo, completar los campos que correspondan y firmar el mismo
digitalmente (Ver “Instructivo de Firma Digital”).
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7 Fimancismiente

OBRA: RESTAURACION DE BANQUMNAS EN R.P. N° A-175 — TRAMO: CRUZ

DEL EJE- LAS LAYAS — EL BRETE — MEDIA NARAN.JA_

EXPEDIENTE N°: DI45-015340/2012.

B N .

ACTA ACUERDO PARA UTILIZACION DEL PORTAL DE OBRAS PUBLICAS

I | &n sy cascter de

legal de 12 Empresa | J=n

ageiante 13 Contratiste”, por |2 afra, ¥ #n conjunto dencminadas “as paries”, conviensn de
COMUN Acuerdo celebrar 2 presente, como pare Integrants del Cantrate de Cbra Pablica
suscrigta para Ia slecucian de los irabajes Indhidualizades en 2| apigrate, habida cusnta [a
rarmative estabuide por (8 Ley N* 10.518, 5u Decreto Regiamentsrio N* 7508,
Resouckn N del Minsteric 9= Fratzas (777 y camas  legesissian
compiementaria de Bplicacion en I especie, como asl cssiquier cira que se dictars &n o
#utum en consecuncls y £on reacisn & los plexos mequistnrics antes referenciados, y bajs
Inx siguisntes condicianes:

EEIMERD; Les partes acuerdan que el procedimients adminstrstvg de |2 obra pobice de
In referencia serd llevado adeiants = travds cal Portal de Obras Fubiices [ACzeso & s
de CID0, *omalizdndose gicho orocedimienss en sus distntas etspas y hasta su
fnaltzacin, bajo i=s condiciones, sxiremes y efecias previstos =n I3 normathe antes
mudida y en =l Fodal antes relacionade, conforme le fancionalidad que se encuenie
QisponiDie ¥ Opersina camic del ssi=ma referoo - BEEGUNDO: Ls CONTRATISTA acspi
Ios brminas y condiciones de RoMficazion previstcs & Favés del Cludadans Digital y =n &
Fertal de Obras Fibiics, £ars Iss comuniCACicnas Qanarsdas n &l SEsms - -

En pruets de conformided, peevia lechura y raificacin, ls pares suscriben des

ejempinras de un misme f=nor y & un 5ok sl=cta, £n |8 Cludad d Céndobe, 8 o, des

mes de. de

Una vez firmado de manera digital, el archivo debe subirse al sistema. Para eso se debe hacer

[ +3

click en el botén “Firmar mensaje” .

Se abrira una pantalla donde se debe clickear en “Abrir archivo” y se visualizard una ventana
donde se puede buscar el archivo del AA.

Firmar Mensaje

CANCELAR

G Abrir

Organizar »
& Descargas
Bl Escritorio
1| Sitios recientes
' Biblictecas
& Documentos
= Imagenes

&) Misica
B Videos

1% Equipe

€ Red

=
&) =/m Escriorio »

Nueva carpeta g

L (U p

Google Chrome
B @  Accesodirecto
212kB
. Lotus Notes 8.5
A
. Mozilla Firefox
| Acceso directo
111KB

10 - Instructivos

3 E Acceso directo m
@E 22k
‘m Acta Acuerdo uso POP - Plantilla

m

i

Cenformidad_firmado
Documento Adobe Acrobat

Nembre: Acta Acuerdo uso POP - Plantilla Conformidat «

Er

Para subir el archivo, se hace click en el boton del mismo nombreo .
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Firmar Mensaje

) (D@

Acta Acuerdo uso POP -
Plantilla
Conformidad_firmado.pdf

' CANCELAR '

Si el sistema corrobora la firma exitosamente aparecera el siguiente cartel:

v/ Firma digital validada con éxito. Listado de firmas:

- Cuil: 27275517297, Nombre: PEDANO Raquel Natalia

Una vez que el CT realice el envio del archivo con la firma digital, el estado de la notificacion

cambiara a “Firmado” y ya no estara disponible el botdn o .

A Mario Daniel Badagni prueba posta 15/08/2010 - 10:40 6

—
D04E-D10EZED0 SECUNDA ETAPA: PAVIMENTACION RUTA PROVINCIAL N* 2 TRAMO: A ALEGRE-CINTRA Firmado B E
—
D045-010445/00 COBERTURA DE EMERCENCIA EN ZONAZ - DPTOS-CRAL SAN MARTIN, UNION, MARCOS JUAREZ Y JUAR.. Erwiado E E 6
—
O045-0N3145/05 PAVIMENTACICN RUTA PROVINCIAL 5-358 TRAMO: LA PALESTINA-ARRCOYC CABRAL DPTC: CRAL.SAN MA.. Erviado B E 6
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