
INSTRUCTIVO 
ACTA DE ACUERDO USO POP 

 
 

 

 

 

 
 

 

INSTRUCTIVO ACTA DE ACUERDO 

USO POP 

 



INSTRUCTIVO 
ACTA DE ACUERDO USO POP 

 
 

Página 2 de 7 
 

ÍNDICE 
1 INTRODUCCIÓN ..................................................................................................................... 3 

2 TERMINOLOGÍA ESPECÍFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS ................................................. 3 

3 ACCESO AL SISTEMA .............................................................................................................. 3 

4 FIRMA DEL ACTA DE ACUERDO ............................................................................................. 3 

 

 

  



INSTRUCTIVO 
ACTA DE ACUERDO USO POP 
 
  

 

  

Página 3 de 7 
 

1 INTRODUCCIÓN 

En el siguiente instructivo se detallarán los pasos necesarios para llevar a cabo la descarga y 
posterior firma del Acta de Acuerdo para el uso del nuevo sistema utilizado en el Portal de Obras 
Públicas, perteneciente a la plataforma CiDi. 

2 TERMINOLOGÍA ESPECÍFICA Y ABREVIATURAS UTILIZADAS 

 POP: Portal de Obras Públicas. 

 IT: Inspector. 

 CT: Contratista. 

 AA: Acta Acuerdo para Utilización del Portal de Obras Públicas. 

3 ACCESO AL SISTEMA 

Se debe ingresar a la página de ciudadano digital www.cidi.cba.gov.ar con nivel de seguridad 2 
e ingresar a POP Portal de Obras Públicas 

 

4 INGRESO  

Dentro del POP se debe ingresar a la tarjeta “Información de Gestión” y allí seleccionar la opción 
“Notificador”.  

  

Allí, se observarán todas las notificaciones recibidas que fueron enviadas por un IT o las recibidas 
automáticamente por el sistema. 

5 FIRMA DEL ACTA DE ACUERDO 

El mensaje cuyo asunto es “ACTA ACUERDO PARA UTILIZACIÓN DEL PORTAL DE OBRAS 
PÚBLICAS” contiene entre sus archivos adjuntos al documento de dicha acta.  

El documento del acta deberá ser leído, firmado digitalmente y devuelto vía POP al IT. 

http://www.cidi.cba.gov.ar/
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Para proceder a la descarga del documento se debe hacer click sobre la notificación como se 
indica en la siguiente imagen. 

  

Se desplegarán los expedientes que posee el CT. Cada uno de ellos tendrá adjuntado el AA para 
ser firmada.  

 

IMPORTANTE 

Se deberá firmar un AA por cada Expediente/Obra que tenga el CT.  

 

Se visualizarán tres botones por cada expediente, como se muestra  a continuación. 

 

Para leer el mensaje, se ingresa al botón “Ver Mensaje” . Aparecerá una pantalla donde se 
podrán ver los detalles del mensaje. Y, una vez leído, el estado del mensaje cambia de “Enviado” 
a “Leído”. 

Por otro lado, en la misma pantalla se podrán observar el/los archivo/s adjunto/s.  

Haciendo click en el icono , se descargará automaticamente el archivo del AA.  
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El archivo quedará disponible en la carpeta “Descargas” o podrá acceder haciendo click en el 
acceso directo que aparece en la parte inferior de la pantalla. 

  

 

 

El CT debe ingresar al archivo, completar los campos que correspondan y firmar el mismo 
digitalmente (Ver “Instructivo de Firma Digital”). 
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Una vez firmado de manera digital, el archivo debe subirse al sistema. Para eso se debe hacer 

click en el botón “Firmar mensaje” .  

Se abrirá una pantalla donde se debe clickear en “Abrir archivo” y se visualizará una ventana 
donde se puede buscar el archivo del AA.  

 

 

Para subir el archivo, se hace click en el botón del mismo nombre . 
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Si el sistema corrobora la firma exitosamente aparecerá el siguiente cartel: 

 

Una vez que el CT realice el envío del archivo con la firma digital, el estado de la notificación 

cambiará a “Firmado” y ya no estará disponible el botón .  

 

 


